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RELACAO DE CARGOS E SALARIOS — 2021
a) Secretaria Executiva:

CARGO ATRIBUICOES CARGA | REMUNERACAO
HORARIA
SEMANAL
Secretario | — Implementar e gerir as 40h R$ 4.463,02
Executivo diretrizes politicas e plano

de trabalho definido pela
Assembleia Geral,
N° de Vagas: 01 | praticando todos os atos
gue nao tenham sido
atribuidos expressamente
Provimento: por este Estatuto ao
Comisséao Presidente do Consorcio;

Il — Auxiliar o Presidente
em suas funcoes,
Requisitos: cumprindo as suas
Nivel Superior determinacdes, bem como
o mantendo informado,
prestando-lhe contas da
situacdo administrativa e
financeira do
CONSORCIO;

Il — Movimentar as contas
bancarias do Consorcio,
conjuntamente e de acordo
com as deliberacbes do
Presidente;

IV — Exercer a gestao
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patrimonial;

V — Praticar atos relativos
aos recursos humanos,
cumprindo e se
responsabilizando pelo
cumprimento dos preceitos
da legislagéo trabalhista;

VI — Coordenar o trabalho
das diretorias;

VII — Instaurar sindicancias
e processos disciplinares;
VIII — Constituir a Comisséo
de Licitacbes do Consorcio;
IX — Autorizar a instauracao
de procedimentos
licitatérios, desde que
delegado pelo Presidente,
para valores autorizados
pela Assembleia Geral;

X — Homologar e adjudicar
objeto de licitacdo, desde
que delegado pelo
Presidente, para valores
autorizados pela
Assembleia Geral,

Xl — Autorizar a instauracao
de procedimentos para
contratacdo por dispensa
ou inexigibilidade de

licitacéo;
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Xl —  Secretariar a
Assembleia Geral, lavrando
a competente ata;

Xlll — Podera exercer, por
delegacédo, atribuicbes de
competéncia do Presidente;
XIV — Coordenar e orientar
os trabalhos do assistente
do Secretario Executivo; e
XV — Coordenar e orientar
os trabalhos da recepcéo e
dos auxiliares
administrativos da
Secretaria Geral.

§ 1°. O exercicio delegado
de atribuicoes do
Presidente dependerda de
ato escrito e publicado no
sito que o Consorcio
mantera na internet.

§ 20 O  Secretario
Executivo exercera suas
fungbes em regime de

dedicacdao integral.

Diretor de | | - As competéncias gerais 40h R$ 2.559,18
Projetos e | atribuidas na  clausula
Programas vigésima nona do Contrato

Setorial - Saude | de Consoércio Publico, sdo
também atribuicbes

especificas do setor
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N° de Vagas: 01

Il - As

competéncias pertinentes a

seguintes

finalidade especifica do
Provimento: setor de Saude:
Comisséao a) Planejar, organizar e

controlar  atividades e

procedimentos médicos e
Requisitos: auxiliares, coordenando
Nivel Superior | equipes de trabalho
na Area da |contratadas para obtencio
Saude de qualidade a um custo
Registro no | acessivel e prezando por
Conselho altos critérios de
Especifico. seguranca;

b) Coordenar Campanhas e
Projetos na area da saude,
voltados a populacdo dos
municipios  consorciados
garantindo o cumprimento
do

compativel

cronograma  fisico
com 0
cronograma financeiro e
garantindo os padrdes de
gualidade;

c) Orientar e dar suporte a
Diretoria Administrativo-
Financeira em todos os
procedimentos técnicos
relativos a legalizacao,

licenciamento e renovacgoes



mailto:secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br

CISNAP
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
DA NOVA ALTA PAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14
Rua Euclides da Cunha, n° 29 — Telefone (18) 3821-3266

e-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

gue se fizerem necessarias
junto a orgaos
fiscalizadores da Saude;

d) enfim dar todo suporte e
apoio orientativo a Diretoria
Administrativo-Financeira
quanto a todos oS
procedimentos técnicos
realizados pelo consorcio
de forma esclarecedora
guanto as técnicas de cada

area apresentando
relatérios sobre as
atividades.
Diretor de | - As competéncias gerais 40h R$ 2.559,182
Projetos e atribuidas na  clausula
Programas vigésima nona do Contrato
Setorial - de Consorcio Publico, sao
lluminag&o também atribuicdes
Pulblica especificas do setor

Il - As seguintes
competéncias pertinentes a
N° de Vagas: 01 | finalidade especifica do
setor de iluminacédo publica:
a) Coordenar, Programar e
Provimento: projetar a execucdo de
Comisséao obras para melhoramento
da iluminacéo publica;

Requisitos: b) Acompanhar e fiscalizar

Nivel Superior 0S servicos de manutencao
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na Area de de iluminacdo publica de
Engenharia interesse municipal;
Elétrica com c) Executar, acompanhar e
Registro no fiscalizar os projetos de
CREA. expansdo da iluminacéo

publica de interesse

municipal,

d) Elaborar relatérios de
Prestacao de Contas
Fisica-Financeiro das
atividades  desenvolvidas
no setor da Illuminacdo
Publica Municipal;

e) Assessorar a Secretaria
Executiva na elaboracgéo de
atos e normas técnicas
pertinentes ao Setor da
lluminagdo  Publica de
interesse municipal;

f) Supervisionar as
atividades relacionadas a
organizacdo administrativa

do setor de iluminagéo

publica;
Assessor | - Desenvolver trabalhos 40h R$ 2.436,63
Administrativo técnicos e estudos

especializados guando

solicitados;
N°de Vagas: 01 | Il - Estudar e emitir

pareceres em pProcessos e
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expedientes que lhes sejam

Provimento: expressamente
Comisséo encaminhados para
analise;

[l - Minutar despachos,
Requisitos: informagcbes e pareceres
Nivel Superior |relativos a processos e a
expedientes de rotina;

IV - Realizar atividades de
natureza administrativa
guando solicitadas;

V - Assessorar as diretorias
administrativa-financeira e
setoriais nas elaboracoes
de obrigacdes pertinentes a
organizacdo administrativa
de cada uma,;

VI - elaboracao do
planejamento or¢camentario
de todos o0s projetos e
atividades executados pelo
Consorcio mediante,
subordinacédo direta ao
Presidente e a Diretoria
Administrativa-Financeira
da entidade;

VIl — coordenacao e chefia
de equipe de elaboracéo de
proposta de projetos a

serem  instituidos pela
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entidade para beneficio dos
municipios consorciados;
VIIl — assessoria ao Setor
de Licitacbes, quanto a
orientacdo para o fiel
cumprimento da legislacéo
em vigor;

IX - opinar a respeito das
consultas formuladas pelos
superiores imediatos,
devendo para tanto
orientar-se com
informacdes dos setores
gue se fizerem necessario;
X- examinar a exatidao de
declaracdo de bens e
rendas de titulares de cargo
ou fungdes publicas feitas
por for¢ca de disposicoes
legais ou regulamentares;
XI - exercer funcbes
diretivas e de
assessoramento direto ao
Presidente e as Diretorias
Administrativa-Financeira e
Setoriais;

XIl - elaborar a pedido do
Presidente e da Diretoria

Administrativa-Financeira e,

com extremo sigilo, estudos
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de simplificacbes e
aperfeicoamento de

trabalho administrativo;

Xl — desempenhar tarefas

afins.
Assessor | - Desenvolver trabalhos 40h R$ 2.436,63
Financeiro técnicos e estudos

especializados guando

solicitados;
N°de Vagas: 01 | Il - Estudar e emitr

pareceres em pProcessos e

expedientes que lhes sejam

Provimento: expressamente
Efetivo encaminhados para
analise;

[l - Minutar despachos,
Requisitos: informacdes e pareceres
Ensino Superior | relativos a processos e a
expedientes de rotina;

IV - Realizar atividades de
natureza administrativa
guando solicitadas;

V - Elaborar planos
estratégicos de
acompanhamento e gestéo
do recebimento e da
aplicacdo dos recursos
movimentados pelo
consorcio, de forma a

manté-los através de
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cronograma que sempre
demonstre o equilibrio das
contas da entidade;

VI- implementar atividades
e coordenar a execucdo do
cronograma de desembolso
do consorcio sempre com
compatibilidade com os
recursos recebidos;

VII- assessorar o Diretor
Administrativo-Financeiro
com a elaboracdo de
planos e metas para a
obtencdo do ponto de
equilibrio entre a receita e
0S gastos mensais;

VIII- coordenar e instruir o
Diretor Administrativo-
Financeiro  quanto  as
melhores condicdes de
rentabilidade para o]
Consorcio;

IX - Coordenar 0s servigos
de contabilidade e
controladoria e elaborar
planejamento gerencial do
consorcio;

X - enfim dar todo suporte e
apoio orientativo a Diretoria

Administrativo-Financeira
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guanto a situacao
financeira do Consorcio,
amparado em documentos

habeis da contabilidade.

Auxiliar Contabil

N° de Vagas: 02

Provimento:

Efetivo

Requisitos:
Curso Técnico
em
Contabilidade
reconhecido
pelo CRC, ou
Curso Superior
Completo de
Ciéncias
Contébeis;
Conhecimentos
especificos na
area;
Conhecimentos

em informaética.

| — Atuar mediante os
principios fundamentais e
normas técnicas de
contabilidade, conforme
legislacédo vigente;

Il — Atuar perante o
Tribunal de Contas;

1 -

administracao dos

Auxiliar na

repasses adquiridos pelo
Consorcio;

IV — Registrar atos e fatos
contabeis; controlar o ativo
permanente;

V — Realizar langcamentos
contabeis;

VI — Realizar conciliacbes
contabeis, financeiras, com
verificacdo documental in
loco;

VIl — Efetuar classificacédo
contabil;

VIII — Emitir processos para
pagamento;

IX -

Manter saldos

atualizados dos

40h

R$ 2.005,45
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fornecedores e das contas
a pagar;

X — Realizar a gestao, com
administracdo de financas,
custos e fluxo de caixa e
empreendimentos de
qualquer porte;

Xl - Auxiliar na
contabilidade geral do
Consorcio;

Xl — Executar a Escritura
Analitica de atos ou fatos
administrativos;

Xl — Escriturar contas
correntes diversas;

XV — Auxiliar na
organizacdo de boletins de
receita e despesas;

XV — Conferir balancetes
auxiliares;

XVI — Operar com
méaquinas e sistema de
contabilidade em geral;

XVII — Emitir ordem de
pagamento, verificando a
classificacdo e a existéncia
de saldo nas dotacoes;
XVIII — Emitir Balancetes
mensais; emitir Diario;

XIX — Emitir Razéo;
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XX - Emitir outros
relatoérios conforme

legislagé&o vigente;

XXI — Informar processos
relativos as despesas;

XXIl — Efetuar calculos de
reavaliacdo do ativo e de
depreciacdo de bens
moveis e imoveis;

XXIII — Organizar relatorios
relativos as atividades,
transcrevendo dados
estatisticos;

XXIV — Responsabilizar-se
por seu trabalho e servigos;
XXV — Assinar balancos,
balancetes, e outros
documentos contabeis para
prestacao junto aos 6rgaos
de fiscalizacdo, controle e
aos municipios
consorciados, atender
todas as determinagfes da
legislacdo contébil, Tribunal
de Contas (Sistema
AUDESP e outros
procedimentos que vierem
a ser implantados);

XXVI — Executar outras

tarefas correlatas
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determinadas pelo superior
imediato.
Diretor Juridico || - exercer toda a atividade 20h R$ 3.161,46
juridica, consultiva e
contenciosa do
N° de Vagas: 01 | CONSORCIO, inclusive
representando-o judicial e
extrajudicialmente, em
Provimento: todas as causas propostas
Comisséo em face da instituicdo ou
pela  prépria, inclusive
perante o Tribunal de
Requisitos: Contas do Estado de Séo
Nivel Superior Paulo e perante o Tribunal
na Area de de Contas da Uniéo;
Direito Il - exarar parecer juridico
Registro na em geral;
OAB [l - aprovar edital de
licitacao.
b) Laboratdrio de Analises Clinicas:
CARGO ATRIBUICOES CARGA | REMUNERACAO
HORARIO
SEMANAL
Farmacéutico | — Executar analises laboratoriais e 20h R$ 2.730,75
Bioquimico. para fins de diagnosticos, promovendo
a coleta de material para proceder aos
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N° de Vagas: |testes, exames e amostras de
01 laboratorios;

Il — Efetuar exames bioquimicos,
Provimento: parasitoldgicos, de urina, soroldgicos e
Efetivo. hematoldgicos;

lll — Participar em atividades de Saude
Requisitos: Publica, como Biologia sanitéaria,

Graduacdo em
farmacia com
habilitacdo em
Bioquimica e
especializacéo
em
Citopatologia.
Inscricdo junto
Conselho

de

ao
Regional

Farmécia.

Saneamento ambiental, Epidemiologia,
Eco toxicologia, Toxicologia e outros;
IV — Participar em atividades de Saude
em Meio Ambiente e ecossistemas;

V — Fazer a interpretacao e leitura dos

resultados dos exames, analises e

testes;

VI — Executar exames bacteriol6gicos
e citolégicos para complementar o
diagndstico e orientar a acéo
terapéutica;

Vi — Requisitar materiais,
equipamentos e  aparelhos de
laboratorio, guando necessario,

visando assegurar a regularidade do
Sservico;

VIl — Registrar as observacbes e
conclusbes dos testes, andlises e
experiéncias;

IX — Elaborar relatérios técnicos e
computar dados estatisticos;

X -

Orientar o0s servidores que

auxiliem na execucdo de atribuicdes
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tipicas da classe;

Xl — Executar quaisquer outras

atividades tipicas do cargo e/ou do

orgao de lotacao.

Biologista

N° de Vagas:
03

Provimento:

Efetivo

Requisitos:
Nivel Superior
na Area
Bioldgica

| — Executar analises laboratoriais e
para fins de diagnésticos, promovendo
a coleta de material para proceder aos
testes, exames e amostras de
laboratorios;

Il — Efetuar exames bioquimicos,
parasitolégicos, de urina, sorolégicos e
hematoldgicos;

Il — Participar em atividades de Saude
Pdblica, como Biologia sanitéaria,
Saneamento ambiental, Epidemiologia,
Eco toxicologia, Toxicologia e outros;
IV — Participar em atividades de Saude
em Meio Ambiente e ecossistemas;

V — Fazer a interpretacéo e leitura dos
resultados dos exames, analises e
testes;

VI — Executar exames bacterioldgicos
e citolégicos para complementar o
diagndstico e orientar a acéo
terapéutica;
VII -

Requisitar materiais,

equipamentos e  aparelhos de

laboratério, guando necessario,
visando assegurar a regularidade do

Sservico;

20h

R$ 2.730,75
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VIl — Registrar as observacbes e
conclusbes dos testes, analises e
experiéncias;

IX — Elaborar relatérios técnicos e
computar dados estatisticos;

X — Orientar o0s servidores que
auxiliem na execucdo de atribuicdes
tipicas da classe;

Xl -

atividades tipicas do cargo e/ou do

Executar quaisquer outras

orgao de lotacao.
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Técnico em

Laboratorio

N° de Vagas:
04

Provimento:

Efetivo

Requisitos:
Ensino Médio
Completo

Curso Técnico
Profissionalizan

te.

Sob a supervisao do Biologista:

| — Orientar, supervisionar e controlar
as atividades da equipe auxiliar,
indicando as técnicas e
acompanhando o desenvolvimento dos
trabalhos, para garantir a integridade
fisica e fisiologica do material coletado
e a exatiddo dos exames e testes
laboratoriais;

Il — Realizar a coleta de material,
empregando técnicas e
instrumentacdo  adequadas, para

proceder aos testes, exames e

amostras de laboratério;

Il — Realizar exames de urina,
sorolagicos, hematologicos,
bacterioscépicos e bacteriolégicos,

empregando técnicas apropriadas,

para  possibilitar o  diagnéstico

20h

R$ 2.039,33
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laboratorial;

IV — Interpretar os resultados dos
exames, andlises e testes, valendo-se
de seus conhecimentos técnicos e
baseando-se nas tabelas cientificas,
para a elaboracdo dos laudos médicos
e a conclusédo dos diagnosticos
clinicos;

V — Auxiliar na elaboracéo de relatorios
técnicos e na computacao o de dados
estatisticos, anotando e reunindo o0s
resultados dos exames e informacoes,
para possibilitar consultas por outros
orgaos;

VI — Outras atribuicbes afins e
correlatas ao exercicio do cargo que

Ihe forem solicitadas.

Auxiliar de | Sob a supervisdo do Técnico ou 35h R$ 1.526,98
Laboratorio Biologista:

| — Auxiliar na realizacdo das analises;
Il — Auxiliar nos trabalhos técnicos de
N° de Vagas: | laboratorio, relacionados a anatomia
03 patolégica, dosagens e analises
bacteriol6gicas e quimicas em geral,
para possibilitar o diagndstico de
Provimento: doencas;

Efetivo I — Auxiliar na elaboracdo de
relatérios técnicos e na computacao de

dados estatisticos, anotando e

Requisitos: reunindo os resultados dos exames e
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Medio

Completo com

Ensino

Técnico

Profissionalizan

informacdes, para possibilitar
consultas por outros 6rgaos;
IV — Zelar pela manutencao e limpeza

dos equipamentos e do ambiente de

te trabalho;
V — Outras atribuicdbes afins e
correlatas ao exercicio do cargo que
Ihe forem solicitadas
Auxiliar Sob a supervisao do Técnico: 35h R$ 1.294,11

Administrativo

N° de Vagas:
01

Provimento:

Efetivo

Requisitos:
Ensino
Fundamental
Completo e
conhecimentos
especificos na
area de

informéatica

| — Atendimento ao publico e
telefonico;
-

datilografia, calculadoras, xerox, micro

Operar maquinas como
computadores e outras, manipulando-
as para preencher formularios, efetuar
registros e calculos, bem como
obtencao de cépias de documentos;

[l — Examinar a correspondéncia que
lhe é encaminhada, analisando-a e
reunindo informacbes necessarias
para redigir e enviar respostas;

IV — Efetuar registros em documentos
proprios para possibilitar as atividades
de controle;

V — Expedir suméarios de atividades e
outros relatérios, preparando-os de
acordo com as normas exigidas, para
apresenta-los aos superiores;

Vi -

Arquivar documentos e

disponibiliza-los em ordem para



mailto:secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br

CISNAP
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
DA NOVA ALTA PAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14
Rua Euclides da Cunha, n° 29 — Telefone (18) 3821-3266

e-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

facilitar o controle e consulta dos
mesmos;

VIl — Datilografar ou digitar cartas,
memorandos, relatérios e demais
correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrdes
estéticos, baseando-se nas minutas
fornecidas para atender as rotinas
administrativas;

VIl — Recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos
assuntos a serem tratados, objetivando
prestar-lhes as informacdes desejadas;
IX — Organizar e manter atualizado o
arquivo de documentos da unidade,
classificando-os por assunto, em
ordem alfabética, visando a agilizacéo
de informacdes;

X — Efetuar controles relativamente
complexos, envolvendo interpretacéo e
comparacao de dois ou mais dados,
conferéncia de célculos de licitacdes,
controle de férias, contébil e/ou outros
tipos similares de controle, para
cumprimento das necessidades
administrativas;

Xl — Atender e efetuar ligacOes
telefbnicas, anotando ou enviando

recados e dados de rotina ou

prestando informacdes relativas aos
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servicos executados;

Xl — Controlar o recebimento e
expedicao de correspondéncia,
registrando-a em livro préprio, com a
finalidade de encaminha-la  ou
despaché-la para as  pessoas
interessadas;

Xl — Redigir memorandos, circulares,
relatérios, oficios, observando os
padrdes estabelecidos para assegurar
o funcionamento do sistema de
comunicacdo administrativa;

XV — Proceder a digitacdo de
documentos, quando solicitado;

XVI — Fazer os pedidos de aquisicéo
de material e encaminhar aos setores
competentes;

XVII — Realizar o inventario patrimonial
dos bens com carga para a unidade;
XVIII — Adotar, quando necessario, 0s
procedimentos para efetivar a
movimentagdo e o recolhimento de
bens inserviveis da unidade;

XIX — Responsabilizar-se quando
solicitado, pela entrada e saida dos
materiais no almoxarifado da unidade;
XX — Responsabilizar-se  pela
preparacdo do malote de documentos
da unidade,;

XXI — Arquivar e zelar pela guarda dos
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documentos relativos a unidade;

XXII — Fazer o café;

XXl — Respeitar o HORARIO DE
TRABALHO:;
XXIV — Executar outras tarefas

correlatas que lhe forem atribuidas
pelo superior imediato

c) Estratégia da Saude da Familia (ESF) I, II, lll e IV de Dracena/SP
CARGO ATRIBUICOES CARGA | REMUNERACAO
HORARIO
SEMANAL
Coordenador | — Responséavel por gerenciar as 40h R$ 2.742,22

NO
01

de Vagas:

Provimento:

Efetivo

Requisitos:
Ensino Superior
Completo em

qgualquer area

escalas de trabalho dos profissionais,

como meédicos, enfermeiros,
auxiliares/técnicos em enfermagem,
estagiarios, agentes comunitarios de
salde e demais funcionarios;

Il — Fiscalizar o cumprimento dessas
escalas e a reposicéo de funcionarios,
se necessario, para que a populacao
ndo tenha prejuizos no atendimento;

Il — Promover o fortalecimento da
de

prevencdo a saude, e o cumprimento

atencdo béasica, com acbes

dos programas/acbes existentes no

municipio;
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da saude
Registro no
respectivo
conselho.
Conhecimento

na area da

IV — Supervisionar a execucao das
atividades afetas a sua area de
competéncia, acompanhar o]
cumprimento do trabalho bem como as
metas propostas no Plano de Trabalho

do ESF e prestar informagdes de

saude ESF. acompanhamento ao Secretario da
Saude.

Médico | — Compreende as atribuicbes 40h R$ 13.778,39
definidas através dos atos legislativos
gue regulamentam a profisséo;

N° de Vagas:|Il — Aplicar os conhecimentos da

04 medicina na prevencado e diagndstico
das doencas do corpo humano;

Il — Efetuar exames médicos,

Provimento: avaliando o estado geral em que o

Efetivo paciente se encontra e emitir
diagnéstico com a  respectiva
prescricio de medicamentos e/ou

Requisitos: solicita exames, visando a promocao

Ensino Superior
Completo em
Medicina e
Registro no
Conselho

Regional de
Medicina.

da saude e bem estar da populacao;

IV — Receber e examinar os pacientes
de sua especialidade, auscultando,
apalpando ou utilizando instrumentos
especiais, para determinar o]
diagnaostico ou conforme necessidades
requisitar exames complementares ou
encaminhar o0 paciente para outra
especialidade médica,;

V — Analisar e interpretar resultados de
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exames diversos, tais como de
laboratorio, Raio-X e outros, para
informar ou confirmar o diagndéstico;

VI — Prescrever medicamentos,
indicando a dosagem e respectiva via
de administracdo dos mesmos;

VII — Prestar orientacdes aos pacientes
sobre meios e atitudes para
restabelecer ou conservar a saude;

VIII — Anotar e registrar em fichas
especificas, o devido registro dos
pacientes  examinados, anotando
conclusdes diagndsticas, evolucdo da
enfermidade e meios de tratamento,
para dar a orientagdo terapéutica
adequada a cada caso;

IX — Atender determinacfes legais,
emitindo atestados, conforme a
necessidade de cada caso;

X — Participar de inquéritos sanitarios,
levantamentos de doencas
profissionais, lesdes trauméticas e
estudos epidemiolégicos, elaborando
e/ou preenchendo formularios proprios
e estudando os dados estatisticos,
para estabelecer medidas destinadas a
reduzir a morbidade e mortalidade
decorrentes de acidentes de trabalho,

doencas profissionais e doencas de

natureza nao-ocupacionais;
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Xl — Participar de programas de
vacinagao, orientando a selecdo da
populacdo e o tipo de vacina a ser
aplicada, para prevenir moléstias
transmissiveis;

Xl — Atender urgéncias clinicas,
cirdrgicas ou traumatolégicas;

Xl — Emitir atestados e laudos para
admissao ou nomeacao de
empregados, concessado de licencas,
abono de faltas e outros;

XIlI — Manter o local de trabalho limpo
e organizado;

XIV — Respeitar o HORARIO DE
TRABALHO;

XV — Executar outras tarefas correlatas
gue lhe forem atribuidas pelo superior

imediato.

Enfermeiro | — Executar ou supervisionar trabalhos 40h R$ 2.443,18
técnicos de enfermagem nos
estabelecimentos  de assisténcia
N° de Vagas: 6 | médico-hospitalar do ESF;

Il — Prestar servicos em hospitais,
unidades sanitarias, ambulatérios e
Provimento: secdes de enfermagem,;

Efetivo Il — Prestar assisténcia a pacientes
hospitalizados;

IV — Fazer curativos;

Requisitos: V — Aplicar vacinas e injec¢oes;

Ensino Superior | VI — Ministrar remédios;
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Completo em | VIl — Responder pela observancia das
Enfermagem e | prescricbes médicas relativas a
Registro no | pacientes;

COREN. VIl — Velar pelo bem-estar fisico e
psiquico dos pacientes;

IX — Supervisionar a esterilizagdo do
material nas areas de enfermagem;

X — Prestar socorros de urgéncia;

Xl — Orientar o isolamento de
pacientes;
Xl — Supervisionar o0s servicos de

higienizacdo de pacientes;

XIlll — Providenciar no abastecimento
de material de enfermagem e médico;
XIV — Supervisionar a execucdo das
tarefas relacionadas com a prescricao
alimentar;

XV — Fiscalizar a limpeza das unidades
onde estiverem lotados;

XVI — Participar de programas de
educacéo sanitaria;

XVII — Participar do ensino em escolas
de enfermagem ou cursos para
auxiliares de enfermagem;

XVIII — Apresentar relatérios referentes
as atividades sob sua superviséo;

XIX — Responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das
atividades proprias do cargo;

XX — Executar tarefas afins;
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XXl — Respeitar o HORARIO DE
TRABALHO

XXl — Executar outras tarefas

correlatas determinadas pelo superior

imediato.
Técnico de|l — Assistr ao Enfermeiro no 40h R$ 1.399,74
Enfermagem planejamento, programacao,

N° de Vagas:
06

Provimento:

Efetivo

Requisitos:
Ensino  Médio
Completo.
Curso Técnico
em
Enfermagem e
Registro no

COREN.

orientacdo e supervisdo das atividades
de assisténcia de enfermagem, na
prestacdo de cuidados diretos de
enfermagem a pacientes em estado
grave, na prevencdo e controle das
doencas transmissiveis em geral em
programas de vigilancia
epidemiologica, na prevencdo e no
controle sistematico da infeccéo
hospitalar; na prevencdo e controle
sistematico de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes
durante a assisténcia de saude; na
execucdo dos programas;

Il — Executar atividades de assisténcia
de enfermagem, excetuadas as
privativas do enfermeiro;

lIl — Integrar a equipe de saude;

IV — Preparar 0 paciente para
consultas, exames e tratamentos;
observar, reconhecer e descrever

sinais e sintomas, ao nivel de sua

qualificacéo;
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\% - Executar tratamentos
especificamente prescritos, ou de
rotina;

VI — Respeitar o horario de trabalho,
alétm de outras atividades de
enfermagem;

VII — Ministrar medicamentos por via
oral e parenteral;

VIII — Realizar controle hidrico;

IX — Fazer curativos;

X — Aplicar oxigenoterapia,
nebulizacdo, enteroclisma, enema e
calor ou frio;

Xl — Executar tarefas referentes a
conservacgao e aplicacao de vacinas;
XIl — Efetuar o controle de pacientes e
de comunicantes em  doencas
transmissiveis;

XIll — Realizar testes e proceder a sua
leitura, para subsidio de diagndstico;
XIV — Colher material para exames
laboratoriais;

XV — Prestar cuidados de enfermagem
pré e pos-operatorios;

XVI — Circular em sala de cirurgia e, se
necessario, instrumentar;

XVII - Executar atividades de
desinfeccao e esterilizacao;

XVIIlI — Prestar cuidados de higiene e

conforto ao paciente e zelar por sua
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seguranca, inclusive alimenta-lo ou
auxilid-lo a alimentar-se;

XIX — Zelar pela limpeza e ordem do
material, de equipamentos e de
dependéncias de unidades de saude;
XX — Integrar a equipe de saude;

XXI — Participar de atividades de
educacdo em saude, inclusive: orientar
0S pacientes na poés-consulta, quanto
ao cumprimento das prescricoes de
enfermagem e médicas;

XXl — Auxiliar o Enfermeiro na
execucao dos programas de educacao
para a saude;

XXII — Executar os trabalhos de rotina
vinculados a alta de pacientes;

XXIV — Participar dos procedimentos
pds-morte;

XXV — Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior
imediato;

XXVI — Construir e manter relacdes
positivas com o 1d0so;

XXVII — Otimizar a Qualidade de Vida
do Idoso em geral;

XXVIII — Prevenir situacdes de riscos,
vulnerabilidade  fisica, = emocional,
cognitiva, familiar e social;

XXIX — Manter os familiares do Idoso

presentes e informados;
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XXX — Estabelecer redes de contatos
no entorno referente ao Idoso;

XXXl — Construir relagbes positivas
com postura profissional com os
familiares/empregados e outros
cuidadores/equipe de saude que
atendam o Idoso;

XXXII — Construir relacbes positivas
com pessoas significativas para o
ldoso;

XXXII — Acompanhar e auxiliar o Idoso
nas visitas e em todas as atividades
externas que o Idoso necessite de
ajuda;

XXXIV — Realizar atividades que
envolvam estimulacdo/recreacaol/lazer
com o Idoso, supervisionado pelo
profissional da saude;

XXXV — Planejar, organizar e executar
as atividades de vida diaria — AVDs.;
XXXVI — Organizar e manter limpos
todos os ambientes que o Idoso utiliza,
organizar e preparar  quando
necessario, a alimentacdo do idoso,
supervisionado pelo profissional da
Saude e pelo familiar;

XXXVII — Auxiliar o Idoso a realizar a
sua higiene pessoal diariamente;
XXXVIIl — Preparar e ministrar o0s

medicamentos necessarios ao ldoso,
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seguindo as prescricbes médicas pré
estabelecidas;

XXXIX — Saber administrar conflitos e
impasses referentes ao idoso, no
geral;

XL — Verificar a frequéncia e
acompanhar o Idoso nas consultas
meédicas e exames de rotina, quando
necessario;

XLI — Respeitar e conhecer a dindmica
do Idoso;

XLIl — Aferir diariamente os Sinais
Vitais do ldoso, desde que esteja
capacitado para tal;

XLIIl — Obter e conhecer o Estatuto do

ldoso;
XLIV - Estar sempre
atualizado/participar de

oficinas/reciclagens.

Cirurgiao | — Compreende as tarefas que se 40h R$ 5.013,64
Dentista destinam a diagnosticar e tratar
afeccbes da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando  processos
N° de Vagas: | clinicos ou cirargicos, para promover e
04 recuperar a saude bucal;

Il — Examinar os dentes e a cavidade
bucal, utilizando aparelhos por via
Provimento: direta, para verificar a presenca de
Efetivo. caries e outras afeccoes;

[l — Identificar as afec¢bes quanto a



mailto:secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br

CISNAP
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE
DA NOVA ALTA PAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14
Rua Euclides da Cunha, n° 29 — Telefone (18) 3821-3266

e-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

Requisitos: extensdo e profundidade, valendo-se
Ensino Superior | de instrumentos especiais, exames
Completo em | radiolégicos e/ou laboratoriais, para
Odontologia e | estabelecer o plano de tratamento;
registro no | IV — Executar servicos de extracoes,
CRO. utilizando boticbes, alavancas e outros
instrumentos, para prevenir infecgbes
mais graves;

V — Restaurar as caries dentarias,
empregando instrumentos, aparelhos e
substancias especiais para evitar o
agravamento do processo e
estabelecer a forma e funcédo do dente;
VI — Fazer limpeza profilatica dos
dentes e gengivas, extraindo tartaro,
para eliminar a instalacdo de focos e
infeccéo;

VIl — Executar servigos inerentes ao
tratamento de afeccbes da boca,
usando procedimentos clinicos,
cirdrgicos e protéticos, para promover
a conservacao de dentes e gengivas;
VIII — Verificar os dados de cada
paciente, registrando o0s servicos a
executar e os ja executados, utilizando
fichas apropriadas, para acompanhar a
evolucao do tratamento;

IX — Orientar a comunidade quanto a
prevencao das doencas da boca e

seus cuidados, coordenando
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Campanhas de prevencdo da saude
bucal, para promover e orientar o
atendimento a populagéo em geral,

X — Manter o local de trabalho limpo e
organizado;

Xl — Efetuar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas

pelo superior imediato.

Auxiliar em
Saude Bucal
N° de Vagas:
02
Provimento:
Efetivo.
Requisitos:
Ensino Médio
Completo e
Registro no
Conselho
Regional de
Odontologia.

| — Realizar acdes de promocao e
prevencdo em saude bucal para as
familias, grupos e individuos, mediante
planejamento local e protocolos de
atencdo a saude;

Il — Realizar atividades programadas e
de atencdo a demanda espontanea;
-

desinfeccdo e

Executar limpeza, assepsia,
esterilizacdo do
instrumental, dos equipamentos
odontolégicos e do ambiente de
trabalho;

IV — Auxiliar e instrumentar os
profissionais nas intervencdes clinicas;
V — Realizar o acolhimento do paciente
nos servicos de saude bucal;

A/

Acompanhar, apoiar e

desenvolver atividades referentes a
saude bucal com os demais membros
da equipe de Saude da Familia,
buscando aproximar

e integrar agbes de saude de forma

40h

R$ 1.139,53
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multidisciplinar;

VI — Aplicar medidas de

biosseguranga no armazenamento,
transporte, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontologicos;

VIII — Processar filme radiografico;

IX — Selecionar moldeiras;

X — Preparar modelos em gesso;

Xl — Manipular materiais de uso
odontoldgico;

Xl — Participar da realizacdo de
levantamentos e estudos
epidemioldgicos, exceto na categoria

de examinador.

Rua Euclides da Cunha, n° 29 — Telefone (18) 3821-3266
e-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br

Escriturario

N° de Vagas:
04

Provimento:

Efetivo.

Requisitos:
Ensino
Fundamental
Completo e

conhecimentos

| — Atendimento ao publico e
telefénico;
-

datilografia, calculadoras, xerox, micro

Operar maquinas como
computadores e outras, manipulando-
as para preencher formulérios, efetuar
registros e calculos, bem como
obtencédo de cépias de documentos;

[l — Examinar a correspondéncia que
Ihe & encaminhada, analisando-a e
reunindo informacbes necessarias
para redigir e enviar respostas;

IV — Efetuar registros em documentos
proprios para possibilitar as atividades

de controle;

V — Expedir suméarios de atividades e

40h

R$ 1.336,12
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especificos na | outros relatérios, preparando-os de

area de | acordo com as normas exigidas, para
informética. apresenta-los aos superiores;
VI - Arquivar documentos e

disponibiliza-los em ordem para
facilitar o controle e consulta dos
mesmos;

VIl — Datilografar ou digitar cartas,
memorandos, relatérios e demais
correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrdes
estéticos, baseando-se nas minutas
fornecidas para atender as rotinas
administrativas;

VIl — Recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos
assuntos a serem tratados, objetivando
prestar-lhes as informacdes desejadas;
IX — Organizar e manter atualizado o
arquivo de documentos da unidade,
classificando-os por assunto, em
ordem alfabética, visando a agilizacao
de informacdes;

X — Efetuar controles relativamente
complexos, envolvendo interpretacéo e
comparacao de dois ou mais dados,
conferéncia de calculos de licitacdes,
controle de férias, contabil e/ou outros

tipos similares de controle, para

cumprimento das necessidades
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administrativas;

Xl — Efetuar caélculos utilizando
formulas e  envolvendo  dados
comparativos: calculos de areas,
metragens de muros e passeios,
calculos de juros de mora, correcao
monetéria e outros;

Xl — Atender e efetuar ligacdes
telefénicas, anotando ou enviando
recados e dados de rotina ou
prestando informagbes relativas aos
servicos executados;

Xlll — Controlar o recebimento e
expedicao de correspondéncia,
registrando-a em livro proprio, com a
finalidade de encaminha-la ou
despacha-la para as  pessoas
interessadas;

XIV — Redigir memorandos, circulares,
relatérios, oficios, observando os
padrdes estabelecidos para assegurar
o funcionamento do sistema de
comunicacgdo administrativa,

XV — Fazer e organizar a prestagcao de
contas de convénios e subvencdes
sociais no tocante aos aspectos
administrativos e analise preliminar
dos documentos apresentados pela

entidade;

XVl — Proceder a digitacdo de
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documentos, quando solicitado;

XVII — Fazer os pedidos de aquisicéo
de material e encaminhar aos setores
competentes;

XVIII — Elaborar mapas de consumo de
combustivel dos veiculos da unidade;
XIX — Realizar o inventario patrimonial
dos bens com carga para a unidade;
XX — Adotar, quando necessario, 0s
procedimentos para efetivar a
movimentagdo e o recolhimento de
bens inserviveis da unidade;

XXI — Responsabilizar-se quando
solicitado, pela entrada e saida dos
materiais no almoxarifado da unidade;
XXl — Responsabilizar-se  pela
preparacdo do malote de documentos
da unidade;

XXIII = Arquivar e zelar pela guarda
dos documentos relativos a unidade;
XXIV — Respeitar o HORARIO DE
TRABALHO;

XXV — Executar outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas

pelo superior imediato.

Servente | — Obedecer as determinacbes do 40h R$ 1.272,49
chefe imediato, ou de seus substitutos;
Il — Executar trabalho rotineiro de
N° de Vagas: | limpeza geral, espanando, varrendo,

04 lavando ou encerando dependéncias,
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moveis, utensilios e instalacbes, para
manter as condicdes de higiene e
Provimento: conservagao das partes comuns do
Efetivo. edificio;

Il — Remover o p6 de moveis,
paredes, tetos, portas, janelas e
Requisitos: equipamentos, espanando-0s  ou
Alfabetizado limpando-os com  vasculhadores,
flanelas ou vassouras apropriadas,
para conservar-lhes a boa aparéncia;
IV - Limpar escadas, pisos,
passadeiras e tapetes, varrendo-os,
lavando-os ou encerando-os e
passando aspirador de p6, para retirar
poeira e detritos;

V — Limpar utensilios, como cinzeiros e
objetos de adorno, utilizando pano ou
esponja com agua e sabao ou outro
meio adequado, para manter a boa
aparéncia dos locais;

VI — Retirar o lixo e lavar o local;

VIl — Molhar jardins e plantas dos
prédios;

VIl — Limpar o hall de entrada, assim
como vidros e portas do mesmo;

IX — Varrer e lavar a area da frente;

X — Manter elevadores rigorosamente
limpos (paredes, espelhos, tapetes);

XI — Vestir luvas para os trabalhos que

as exigirem;
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XIl — Respeitar o horario de trabalho;
Xl — Manter a limpeza do ambiente de
trabalho, patios e demais
dependéncias da instituicdo;

XIV — Varrer e lustrar o0 piso;

XV — Realizar tarefas diversas como
de artesanato e outras atividades de
apoio;

XVI — Tirar o pé dos moveis;

XVII — Limpar as janelas e portas;

XVIII — Abastecer com produtos de
limpeza e higiene as dependéncias da
instituicao;

XIX — Proceder a limpeza de sanitarios
e banheiros;

XX — Auxiliar nos servicos de aplicacéo

de maquinas;

XXl — Auxiliar nos servicos de
manutencao;
XXII — Executar outras atividades

correlatas ao cargo, ou designadas

pelo seu superior imediato.

d) Programa de Transporte:

CARGO ATRIBUICOES CARGA | REMUNERACAO
HORARIO
SEMANAL
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Enfermeira de | |- Executar ou supervisionar trabalhos 40h R$ 2.443,18
Transporte técnicos de  enfermagem nos

estabelecimentos  de assisténcia
meédico-hospitalar;

N° de Vagas: |Il - Prestar servicos em hospitais,
01 unidades sanitarias, ambulatorios e
sec¢Oes de enfermagem;

Il - Prestar assisténcia a pacientes
Provimento: hospitalizados;

Efetivo IV - Fazer curativos;

V - Aplicar vacinas e injecoes;

VI - Ministrar remédios;

Requisitos: VII - Responder pela observancia das
Ensino Superior | prescricbes meédicas relativas a
Completo em | pacientes;

Enfermagem e | VIII - Velar pelo bem-estar fisico e
Registro no | psiquico dos pacientes;
COREN. IX - Supervisionar a esterilizagdo do

material nas areas de enfermagem;

X - Prestar socorros de urgéncia;

Xl - Orientar o isolamento de
pacientes;
XIl - Supervisionar o0s servigos de

higienizacdo de pacientes;

XIll - Providenciar no abastecimento
de material de enfermagem e médico;
XIV - Supervisionar a execugado das
tarefas relacionadas com a prescricéo
alimentar;

XV - Fiscalizar a limpeza das unidades
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onde estiverem lotados;

XVI - Participar de programas de
educacdo sanitaria,;

XVII - Participar do ensino em escolas
de enfermagem ou cursos para
auxiliares de enfermagem;

XVIII - Apresentar relatorios referentes
as atividades sob sua supervisao;

XIX - Responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucao das
atividades proprias do cargo;

XX - Executar tarefas afins;

XXl - Respeitar o HORARIO DE
TRABALHO;

XXl - Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior

imediato.
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