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PROCESSO N° 007/2024
PREGAO ELETRONICO N° 001/2024

DATA DA REALIZACAO: 15/04/2024
HORARIO: 09h30Min
LINK DE ACESSQO: http://187.17.201.106:8079/comprasedital/

PREAMBULO:

O CISNAP - Consdércio Intermunicipal de Servigos da Nova Alta Paulista, CNPJ
n° 02.655.907/0001-14, localizado a Rua Monte Castelo, n°® 1868, Centro, no
municipio de Dracena, Estado de S&o Paulo, CEP 17900-000, tel. (18) 3821-3266, e-
mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, representado neste ato por sua
Secretaria Executiva, Sra. Jéssica Munhoz Manzano Oliveira Ribeiro, brasileira,
casada, advogada, portadora da Cédula de Identidade n° 48.393.946-8 SSP/SP e
inscrita no CPF/MF sob o n® 401.911.908-29, torna publico que se acha aberta nesta
unidade, licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO N°. 001/2024 - SRP, do
tipo MENOR PRECO GLOBAL E DISPUTA ABERTA - Processo n°. 007/2024, que
sera regida pela Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.
A sessao de processamento do citado Pregao sera conduzida pelo Pregoeiro Oficial
e respectiva Equipe de Apoio, devidamente designados. A gestdo contratual sera

realizada pelos gestores e fiscais de contratos, devidamente designados.

DUVIDAS SOBRE O EDITAL: As duvidas acerca do presente Edital deverdo ser
encaminhadas a Secretaria Executiva do CISNAP, em até 3 (trés) dias Uteis anteriores
a data de abertura da sessdo publica, através do  e-mail
secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, devendo ser informados, no campo “assunto”,
a modalidade e o numero da licitagdo (Pregéo Eletrénico N° 001/2024). As respostas
serdo divulgadas no Portal do CISNAP.
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1- DO OBJETO:

1.1. A presente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos para a contratacao
futura e parcelada de pessoa juridica especializada na prestacao de servicos técnicos
de elaboracéo (Edital, etc...), diagramacao, impresséao, logistica, bem como todo e
qualquer ato pertinente a organizacdo e aplicacdo das provas para realizacdo de
Concurso Publico e processo seletivo de provas objetivas e préaticas e de provas e
titulos a serem promovidos para o préprio CISNAP ou em beneficio dos Municipios
Consorciados, destinados ao provimento de vagas para diversos cargos e empregos
publicos que compdem o quadro permanente e temporario, conforme especificacdes

contidas no Termo de Referéncia — Anexo |.

2- DA PARTICIPACAO:

2.1. Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade

pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condicbes de
credenciamento constantes deste Edital.

2.1.1. Poderéo patrticipar deste Pregao Eletrdnico as empresas que apresentem toda
a documentacdo exigida para o respectivo cadastramento junto a PLATAFORMA
ELETRONICA.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos o6rgaos responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se

tornem desatualizados.
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2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagcdo no momento da habilitag&o.
2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°
11.488/2007, e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos na
Lei Complementar n° 123/2006.
2.6. O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO GLOBAL, observadas
as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
2.7. A participacdo no Pregédo, na forma Eletrénica se dard por meio da digitacdo da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado (operador da empresa)
e subsequente encaminhamento da proposta de precos, acompanhada dos
documentos de habilitacdo exigidos neste edital, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, observada data e horério limite estabelecido.
2.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
da desconexao do seu representante.
2.9. O envio da proposta vinculara o licitante ao cumprimento de todas as condi¢des
e obrigacdes inerente do certame.
2.10. DO CADASTRO NO SISTEMA
2.10.1. O cadastro no Sistema podera ser iniciado no http:/

https://cisnap.sp.gov.br/index/. O cadastro seré feito apenas uma vez e podera ser

utilizado para licitagdes futuras.

2.10.2. Utilizando a chave de acesso, o fornecedor devera selecionar a Opcao onde
aparecerao 0s processos licitatérios em andamento, selecionar o processo que deseja
participar, e em opcdes — Credenciamento (Participar), fazer o credenciamento e
insercao da proposta.

2.11. NAO PODERAO PARTICIPAR DA LICITAGAO:

2.11.1. Aquele que ndo atenda as condi¢gBes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.11.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacao versar sobre servi¢cos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

2.11.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacédo
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.11.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

2.11.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.11.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.11.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.11.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.11.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.11.10. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicéo;

2.11.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugéo
do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas

as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
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exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina
a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
2.12. O impedimento de que trata o item 2.11.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.
2.13. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e aempresa a que se referem os itens 2.11.2 e 2.11.3 poderéo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucéao da licitagdo ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou
entidade.
2.14. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.15. O disposto nos itens 2.11.2 e 2.11.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracéo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.
2.16. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei
n° 14.133/2021.
2.17. Avedacdao de que trata o item 7.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.
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3 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correréo por conta das dotacbes

orcamentarias, disponiveis no momento de cada contratacdo, através de cotas de
Rateio de Custeio e Manutencdo do CISNAP.

3.2. Quando a Ordem de Servico partir do Municipio Consorciado, cabe a ele realizar
0 pagamento de servico, de acordo com suas Dota¢cBes Orcamentarias.

4 — DA FORMALIZACAO DOS QUESTIONAMENTOS

4.1. Decai do direito de solicitar esclarecimentos dos termos do Edital de Licitacao

perante a Administracéo, o Licitante que néo o fizer até trés dias Uteis antes da data
fixada para abertura das propostas.

4.2. Serdo conhecidos e apreciados os questionamentos protocolados por escrito ou
encaminhados, preferencialmente, via e-mail da Secretaria Executiva do CISNAP,
secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, no prazo descrito no item 4.1.

4.3. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias
Uteis, contados da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios
formais aos responséaveis pela elaboracao do Edital e dos anexos.

4.4. Os questionamentos, os pedidos de esclarecimentos, bem como suas respectivas
respostas seréo publicados no sitio oficial do CISNAP, na plataforma utilizada para a
licitacdo bem como no PNCP, para conhecimento dos interessados e vinculardo os

participantes e a Administragao.

5 — DA IMPUGNACAO

5.1. Qualquer pessoa fisica ou juridica poderd impugnar o ato convocatoério do Pregao

Eletronico, mediante peticdo a ser enviada para o endereco de e-mail da Secretaria
Executiva do CISNAP, secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br ou por peticdo dirigida
ou protocolada no seguinte endereco: Rua Monte Castelo, n® 1868, Centro,
Dracena/SP, das 08h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00.
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5.2. Decai do direito de impugnar os termos do Edital de Licitacédo
perante a Administracdo, o Licitante que néo o fizer até trés dias uteis antes da data
fixada para abertura das propostas.

5.3. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro, auxiliado
pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacdo no prazo de dois dias Uteis, contados da data de recebimento da
impugnagéo.

5.4. As impugnacdes e 0s seus respectivos julgamentos serdo publicados no sitio
oficial do municipio, na plataforma utilizada para a licitacdo, bem como no PNCP, para

conhecimento dos interessados.

6 — DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

6.1. O encaminhamento da proposta para o sistema eletrénico pressupde 0 pleno

conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O
licitante sera responséavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
6.2. No preenchimento da proposta eletrbnica deverdo, obrigatoriamente, ser
informadas no campo préprio as ESPECIFICACOES (se for o caso) dos servicos e/ou
produtos ofertados, conforme a ficha técnica descritiva do servigo e/ou produto. A ndo
insercao de informacgdes neste campo, implicara na desclassificacdo da empresa, face
a auséncia de informacéao suficiente para classificacdo da proposta.

6.3. O objeto devera estar dentro das especificacées contidas no Termo de Referéncia
e demais anexos do edital.

6.4. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data da sessao publica do Pregao.

6.5. Para o licitante ME/EPP sera necessario a informacgéo do regime fiscal no campo
préprio sob pena do licitante enquadrado nesta situa¢ao nao utilizar dos beneficios do
direito de preferéncia para o desempate, conforme estabelece a Lei Complementar
123/2006 e suas alteracdes.

6.6. Atendidos todos os requisitos, sera considerada vencedora a licitante que
oferecer o MENOR PRECO GLOBAL.
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6.6.1. Para efeito de selecao/julgamento sera considerado os lances de
preco GLOBAL, SENDO VENCEDOR FINAL O MENOR PRECO POR LOTE, DO
OBJETO ORA LICITADO, considerando a expressao a seguir:

PGL= ENF+ ENM+ ENS
Onde:
PGL = Preco Global do Lote
ENF= Ensino Fundamental
ENM = Ensino Médio
ENS = Ensino Superior
Obs: Todos os empregados publicos do CISNAP possuem direito a Auxilio-
Alimentacdo, atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a
alteracao.
6.7. Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos 0s custos e demais despesas e
encargos inerentes ao produto até sua entrega no local fixado por este edital.
6.8. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste edital
ou da Legislacdo em vigor.
6.9. O lance devera ser ofertado em conformidade com o objeto do edital, se for global,
preco total, se for unitario, pelo valor unitario para os itens e/ou lotes. Deve-se
observar um valor de diferenca minima entre os lances, assim evitando valores
irrisérios quando o valor do objeto for de grande porte.
6.10. O envio da proposta e demais documentacdes exigidas neste edital, ocorrera

por meio de chave de acesso e senha.

7 — DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. A partir do horario previsto no Edital e no sistema, tera inicio a sessao publica do

pregao, na forma eletrénica, com divulgacdo das propostas de precos recebidas,
passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas. Todo contato com o
Pregoeiro deve ser feito através do chat disponibilizado pelo sistema. O Pregoeiro nédo
atendera licitantes durante a sessdao, seja via telefone, e-mail ou qualquer outro meio

gue néo o chat do sistema.
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7.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores
deveréo estar conectados ao sistema para participar da sessao de lances. A cada
lance ofertado o participante sera imediatamente informado de seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

7.3. SO serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado no sistema.

7.3.1. Nao seréo aceitos, ao final da disputa, precos com mais do que 2 (duas) casas
decimais apds a virgula. Sendo necessario a negociacdo e o arredondamento dos
precos no caso de ocorrer.

7.4. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.5. As propostas ndo deverdo estar com valores superiores ao maximo fixado
(REFERENTE AO VALOR UNITARIO) e ndo havendo lances com valores iguais ou
inferiores, serédo desclassificados.

7.5.1. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratacdo, se ndo constar
expressamente do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos 0rgaos de controle externo e interno.

7.6. O(a) Pregoeiro(a) devera excluir, justificadamente, lances inexequiveis ou com
valores digitados errados, na etapa de disputa. O licitante também podera excluir ou
solicitar a excluséo de seu lance uma Unica vez;

7.7. Durante o transcurso da sessao publica os participantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos
lances aos demais participantes.

7.8. Na hipo6tese de o sistema eletronico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da
etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os
lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.9. Quando da desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas ap0s a comunicagao do fato aos participantes, no sitio

eletronico utilizado para divulgagéo.
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7.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo
de disputa “ABERTO”, em que os licitantes apresentardao lances publicos e
sucessivos, com prorrogacoes;
7.11. A etapa de lances da sessao publica tera duracédo de 10 (dez) minutos e, ap0s
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado
nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragédo da sesséo publica;
7.12 A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéao, inclusive no caso de lances intermediarios;
7.13 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséao
publica encerrar-se-a automaticamente.
7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.
7.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hip6tese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o Gltimo lance por
ele ofertado, para efeito de ordenacéo das propostas.
7.16. Na hipétese de licitacdo com ampla participacdo, encerrada a etapa de lances,
sera efetivada a verificacdo automética, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial.
7.17. O sistema identificard em coluna propria as microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123/2006.
7.17.1. Nas condicbes do subitem anterior, caso a melhor oferta valida tenha sido
apresentada por empresa de maior porte, as propostas de pessoas qualificadas como
microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.
7.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de

encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
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da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicac¢ao automatica para tanto.
7.17.2.1. Caso a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes qualificadas como microempresa ou empresa de
pequeno porte que se enquadrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
7.18. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela microempresa ou
empresa de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar melhor oferta.
7.19. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo
seguidas de lances), do modo de disputa aberto.
7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:
7.20.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;
7.20.2. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
7.20.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.20.3.1. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos orgaos de controle.
7.20.4. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servigcos produzidos ou prestados por:
7.20.4.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do

orgao ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
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de licitacéo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territrio
do Estado em que este se localize;
7.20.4.2. Empresas brasileiras;
7.20.4.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
7.20.4.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 20089.
7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
7.21.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacéo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracao.
7.21.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
7.21.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.
7.21.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.
7.21.5.1. A proposta final READEQUADA devera ser encaminhada no prazo exigido
no item 7.21.5, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devendo
ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as

demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera conter ainda:
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a) Nome, endereco, CNPJ e inscricdo estadual/municipal da licitante, se
houver, telefone para contato, endereco de e-mail e dados do representante legal
da empresa;

b) Numero do Pregéo e do Processo;
c) Descricdo do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as
especificacdes técnicas deste Edital;
d) Preco unitario por ITEM e valor global, em moeda corrente nacional, em
algarismo, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, necessarias para a execucao do objeto do edital, inclusive os de ordem
social, previdenciaria, trabalhista, securitaria e tributaria.
e) Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias;
f) Declaracdo de que os servigos sao de primeira qualidade;
g) Declaracao que esta ciente, aceita e se submete a todas as regras do presente
Edital;
h) A proposta devera conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia
do licitante vencedor (pessoa juridica) para fins de pagamento, bem como todos
os dados de identificacdo do representante legal da empresa que assinard o
Contrato ou Ata de Registro de precos
7.24. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execuc¢do do contrato e aplicacdo de eventual san¢éo a
Contratada, se for o caso.
7.25. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia (sendo o caso), vinculam a Contratada.
7.26. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerao
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e o0s valores

expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
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7.27. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao
objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢ao
gue induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagéo.
7.28. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nado corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

7.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o(a) Pregoeiro(a)
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja
obtido melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste
Edital.

7.30. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.31. Apos a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7.32. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor
desatender as exigéncias habilitatorias, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta ou
lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagdo do participante,
na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera negociar com
0 participante para que seja obtido preco melhor.

7.33. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e inexistindo
interposicao de recursos, sera declarado vencedor para posterior adjudicacao ao autor
da proposta ou lance de menor preco.

7.34. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacédo de propostas, apos a fase de
envio de lances

7.35. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
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7.36. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do
sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,

para imediato bloqueio de acesso

8 — CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1. Para julgamento sera adotado o critério MENOR PRECO GLOBAL, observado o
prazo para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros minimos de
desempenho e de qualidade e demais condi¢cfes definidas neste Edital.
8.2. Em atendimento ao disposto no capitulo v da lei complementar N° 123/2006,
serdo observados os seguintes procedimentos:
8.2.1. Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance nao tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte e o sistema eletrdnico
identificar que houve proposta apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor lance,
sera procedido o seguinte:
a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada, sera convocada
pelo sistema eletrbnico, via “chat” de comunicagao do pregao eletrénico para o prazo
de 5 (cinco) minutos apds a convocacgdo, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada vencedora do certame, situacdo em que, atendidas as exigéncias
habilitatérias, sera adjudicada em seu favor o objeto do pregéao;
b) No caso de empate de propostas apresentadas por microempresas ou
empresas de pequeno porte, 0 sistema realizara um sorteio eletrdnico entre elas
para que se identifigue aquela que primeiro serd convocada para apresentar
melhor oferta, na forma do disposto na Lei.
c) Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, na forma da Lei, serdo convocadas as remanescentes, quando
houver, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
8.2.2. O objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame, desde que atenda aos requisitos de habilitagéo.
8.3 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se
a proposta de precos reformulada e aqueles que contenham as caracteristicas do
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material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacfes pertinentes, a exemplo de catélogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico ou, se for o caso, por outro
meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de néo aceitacao da proposta.

8.4. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a sua
desclassificacdo. A proposta podera ser ajustada pelo licitante no prazo indicado
pelo(a) Pregoeiro(a), desde que ndo haja majoracao do preco proposto.

8.4.1. Em nenhuma hipo6tese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
guanto ao preco ou quaisquer outras condicdes que importem em modificagbes dos
seus termos originais, ressalvadas apenas as alteracdes absolutamente formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracéo do conteudo e
das condicbes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.

8.5. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacdo do licitante vencedor, observado o disposto neste Edital.

8.6. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7. Da sessdo, 0 sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

8.8. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata
e, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consultas aos sites oficiais de cadastros.

8.9. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
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8.10. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
8.10.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
8.10.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29°).
8.10.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condig&o de participacéo.
8.11. Caso atendidas as condi¢des de participacao, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.
8.12. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com este edital.
8.13. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
8.14. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.14.1. Contiver vicios insanaveis;
8.14.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.14.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;
8.14.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
8.14.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.
8.15. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.
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8.15.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sO sera
considerada ap0s diligéncia do pregoeiro, que comprove:
8.15.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.15.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
8.16. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
8.17. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.
8.18. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
8.19. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.
8.20. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.
8.21. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia.

9 — DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO
9.1. DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado

na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;
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c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por a¢des, acompanhados da documenta¢do mencionada na alinea
“b”, deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagéo e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo 6érgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, vinculados a atividade
da empresa pertinente ao objeto da presente licitacao;

d) Prova de regularidade para a com a Secretaria da Receita Federal, a
Procuradoria da Fazenda Nacional e o Sistema de Seguridade Social (INSS);
e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Prova de regularidade para com débitos trabalhistas (CNDT); (Lei
12.440/11).

9.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia, de recuperacéo judicial ou recuperacéo
extrajudicial expedida pelo distribuidor(es) do domicilio (filial) ou sede (matriz)
do licitante, com data ndo superior a 90 (noventa) dias da data limite para
recebimento das propostas, se outro prazo néao constar do documento.

a.l) No caso de empresa em recuperacdo judicial serd aceita certidao
positiva, desde que acompanhada do Plano de Recuperacao, devidamente
homologado pelo juizo, em vigéncia, e que demonstre a capacidade de
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atendimento das exigéncias para a comprovacao econdmico-financeira
previstas no edital.
a.2) No caso de sociedade civil, a proponente devera apresentar certidao dos
processos civeis em andamento, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica em data nao superior a 90 (noventa) dias da data da abertura

do certame, se outro prazo nao constar do documento.

9.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica com a comprovacao de aptiddo para
execucao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente. A
empresa deve apresentar experiéncia prévia na realizacdo de concursos
publicos similares, preferencialmente comprovada por meio de contratos
anteriores, certificados ou referéncias de outros 6rgdos publicos; para tanto,
devera apresentar ao menos 02 (dois) atestados de capacidade técnica que
contenham todas as etapas do concurso, desde a elaboracéo do edital até a
divulgacao dos resultados. Isso inclui a equipe de profissionais especializados
e a infraestrutura adequada para lidar com a logistica do processo.

a.l) Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

a.2) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

a.3) O licitante disponibilizard todas as informacbes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, coOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

b) A empresa devera estar castrada no CRA (Conselho Regional de
Administracéo).

c) Nao sera admitida a participacéo de cooperativas.
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9.5. OUTRAS DECLARACOES:
a) Declaracgéo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu

representante legal, de que se encontra em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho (Anexo V).

b) Declaracao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante
legal da licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar
ou contratar com a Administracao (Anexo V).

c¢) Ficha cadastral para fins contratuais.

9.6. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser apresentados SOMENTE
PELO LICITANTE VENCEDOR, ap6s convocacdo realizada em sessao pelo
pregoeiro (a), perfeitamente legiveis, no prazo de até 02 (duas) horas apos a
convocacao.

9.7. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no
curso da licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues,
fixando-lhes prazo para atendimento.

9.8. A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital, apés o prazo
determinado, implicara inabilitacdo da licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto,
a concessdo de novo prazo para apresentacdo da documentacdo exigida para a
habilitacao.

9.9. Os documentos de habilitacdo deverdo estar em nome da licitante, com o nimero
do CNPJ e respectivo endereco referindo-se ao local da sede da empresa licitante.
N&o se aceitard, portanto, que alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial.
Caso o licitante seja a Matriz e a executora dos servicos seja a filial, os documentos
referentes a habilitacdo deverdo ser apresentados em nome de ambas,
simultaneamente.

9.10. Os documentos de habilitacdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipétese
de inexisténcia de prazo de validade expresso no documento, deverdo ter sido
emitidos ha menos de 60 (sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento

das propostas.
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9.11. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
por ocasiao da licitacdo, deverdo apresentar toda a documentacgéo exigida para efeito
de comprovacgéo fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo fiscal.

9.12. Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, pra regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme 8§ 1° do Artigo 43 da Lei
147/2014.

9.12.1. Os beneficios de que trata o subitem anterior deste Edital ndo isentam as
microempresas e as empresas de pequeno porte de apresentarem os documentos de
habilitacdo relativos a regularidade fiscal exigidos no presente Edital, limitando-se a
concessédo do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério
da Administracdo, para fins de regularizagdo de eventuais dividas tributarias
(restricdes) de tais empresas.

9.13. A néo regularizacdo da documentacdo implicard na decadéncia do direito a
Contratacdo, sem prejuizo das sanges previstas na Lei 14.133/21, sendo facultado a
Administracédo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para
assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

9.14. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante ser4 convocado a encaminha-los, em formato digital, via

sistema, no prazo de até 02 (trés) horas, sob pena de inabilitacéo.

10 — DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
10.1. A sessao publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que

dele dependam.
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10.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado,
ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato ou retirar a Nota de
Empenho, ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, 81° da Lei Complementar n° 123/2006.

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sesséo reaberta.

10.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“‘chat”) ou e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

10.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
cadastro junto ao CISNAP, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

11 — DOS PRAZOS, CONTRATOS E CONDICOES DO OBJETO CONTRATADO
11.1. Os servicos deverdo ser prestados, mediante requisicdo do setor responséavel,

conforme exigéncias do Termo de Referéncia e demais anexos ao edital, nos prazos
e quantidades programadas pela Secretaria Executiva, contados da data do
recebimento do Pedido/Ordem de Servico, de acordo com as necessidades do
CISNAP. O responsavel pelo recebimento do objeto devera conferir a nota fiscal, 0
objeto e assinar o comprovante de recebimento atestando o servico realizado.

11.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sado caracterizados como comum(ns).
11.3. A contratada € responsavel pelos danos causados direta e indiretamente a
administracdo ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo, na execucdo do
Contrato.

11.4. Fica expressamente proibido o aproveitamento de servidores do CISNAP, para
execucao dos servicos objeto desta licitacao.

11.5. Correrdo por conta da contratada todas as despesas de tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, decorrentes dos servicos contratados, bem como
quaisquer equipamentos de protecéo individual oriundos da prestacdo de servigos
objeto desta licitag&o.

11.6. A licitante vencedora ndo podera sub contratar, sub empreitar, ceder ou

transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato, sem a prévia autorizacao,
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por escrito, do Contratante, ndo o0 (a) eximindo de suas
responsabilidades e/ou obrigagdes.
a) Assumir a responsabilidade e 6nus pelo recolhimento de todos os impostos,
taxas, tarifas, contribuicbes ou emolumentos federais, estaduais e municipais,
seguro de acidente de trabalho, que incidam ou venham incidir sobre sua
atividade e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo
contratante.
11.7. O instrumento contratual ou ata de registro de Precos devera ser assinada pelas
partes, apés a homologacdo do certame, em até 05 (cinco) dias uteis de sua
convocagdo e/ou encaminhamento, que deverd ocorrer de forma eletronica atraves
do e-mail a ser informado pela empresa licitante nesta licitagao;
11.8. As contratacdes serdo fixas e irreajustaveis até o término de sua vigéncia,
mantendo-se, entretanto, o equilibrio econémico-financeiro do avencado.
11.09. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, podendo

ser prorrogado nos termos da lei 14.133/21.

12 — DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pelo préprio candidato, ndo cabendo ao CISNAP ou
Municipio Consorciado, responder por qualquer 6nus em funcdo da realizacao dos
concursos publicos e/ou dos processos seletivos.

12.2.0 pagamento sera feito a Contratada pelo préprio candidato, ndo respondendo,

nem mesmo a titulo de solidariedade a Contratante.

13 — DOS RECURSOS

13.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacéo

ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacédo ou de
lavratura da ata/assinatura do contrato.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacéo ou inabilitacao do licitante:
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13.3.1. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
quando aberto o prazo especifico em sistema, que serd de no minimo 10 (dez)
minutos, sob pena de preclusao;

13.3.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacédo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéao;

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacédo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo
da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados

no sitio eletrdnico www.cisnap.sp.gov.br.

14 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar
gualguer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo

mantiver a proposta em especial quando:
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14.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociacao;
14.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
14.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
14.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;
14.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;
14.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagcéo;
14.1.5. Fraudar a licitagéo;
14.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
14.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
14.2. Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:
14.2.1. Adverténcia;
14.2.2. Multa;
14.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e
14.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacédo perante

a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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14.3. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:
14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
14.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.
14.4. A multa sera recolhida em percentual de 10% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao
oficial.
14.4.1. Para as infragfes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de
15% do valor do contrato licitado.
14.4.2. Para as infracfes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 12.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a
multa sera de 30% do valor do contrato licitado.
14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.
14.6. Na aplicacéo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e
14.1.3, quando nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.
14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens
14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 12.1.8 bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao observara
0 prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.
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14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a
ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item 14.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da
licitacao.

14.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacédo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maéaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisédo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados ao CISNAP.

15 — DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.
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15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

15.4. A homologacéao do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.
15.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
15.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.
15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. So se iniciam e vencem 0S prazos em
dias de expediente na Administracéo.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o
CISNAP revogé-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de
fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitacao.

15.10. A participacdo na presente licitagdo implica a concordancia, por parte do
licitante, com todos os termos e condi¢des deste Edital.

15.11. Somente serao aceitos as propostas e os lances encaminhados pelo sistema
eletrdnico, conforme informacéo no predmbulo deste Edital.

15.12. E facultada ao(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade superior do CISNAP, em
qualquer fase da licitagdo, a promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou
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complementar a instrugcdo do processo licitatorio vedada a incluséao
posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.
15.13. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e
a exata compreensédo da sua proposta.
15.14. As decis@es referentes a este processo licitatorio poderéo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publicacdo na imprensa oficial.
15.15. Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do certame na
data marcada, a sessdo sera transferida para dia e horario definidos pelo(a)
Pregoeiro(a), comunicando devidamente aos licitantes do pregéao eletronico.
15.16. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo
das demais sanc¢des cabiveis.
15.17. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.
15.18. ApGs o envio da proposta e dos lances ndo cabera desisténcia, salvo se por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).
15.19. Os casos omissos serao decididos pelo(a) Pregoeiro(a) em conformidade com
as disposicoes constantes dos Decretos e Lei citadas no preambulo deste edital.
15.20. Em caso de divergéncia entre disposi¢c6es deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
15.21. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, n o Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco www.cisnap.sp.gov.br.
15.22. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes

deste edital serd o da Comarca de Dracena/SP.
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CISNAP

16. Constitui-se parte integrante deste edital:

ANEXO | — Estudo Técnico Preliminar;

ANEXO Il — Termo de Referéncia;

ANEXO IIl — Declaracao de enquadramento ME e EPP;
ANEXO IV — Ficha Cadastral,

ANEXO V - Declaragao Unificada;

ANEXO VI — Minuta de Ata de Registro de Precos.

Dracena/SP, 1° de Abril de 2024.

Jéssica Munhoz Manzano Oliveira Ribeiro
Secretaria Executiva do CISNAP
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 001/2024

OBJETO: Registro de Precos para a contratacao futura e parcelada de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servicos técnicos de elaboracdo (Edital, etc...),
diagramacao, impresséao, logistica, bem como todo e qualquer ato pertinente a
organizacao e aplicacdo das provas para realizacdo de Concurso Publico e processo
seletivo de provas obijetivas e praticas e de provas e titulos a serem promovidos para
0 préprio CISNAP ou em beneficio dos Municipios Consorciados, destinados ao
provimento de vagas para diversos cargos e empregos publicos que compdem o
qguadro permanente e temporario, conforme especificacdes contidas no Termo de

Referéncia — Anexo |.

1. Informagdes Bésicas

O Consoércio Intermunicipal de Servicos da Nova Alta Paulista — CISNAP fora criado
no ano de 1998, com o nome de Consoércio Intermunicipal de Saude da Nova Paulista,
tendo como natureza juridica de direito privado, a finalidade de fomentar servicos em
salude aos seus Municipios membros, que a época eram: Dracena, Junqueiropolis,
Irapuru, Flora Rica, Monte Castelo, Nova Guataporanga, Ouro Verde, Panorama,
Paulicéia, Santa Mercedes, Sao Joao do Pau D’Alho e Tupi Paulista.

Com a publicizagdo do CISNAP, ocorrida em 1° de Janeiro de 2018, diversas
modificagdes ocorreram na estrutura fisica da Secretaria Executiva, inclusive tendo
sido dada énfase na correcdo de diversas irregularidades apontadas anteriormente
pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, principalmente no que tange o
preenchimento do quadro de pessoal.

Pois bem, ap0s os tramites legais e administrativos para regularizar a situacao do
quadro de pessoal do CISNAP, bem como passado um certo periodo de tempo,
diversos cargos foram se tornando ociosos e, consequentemente, outros cargos

passaram a ser necessarios para uma boa prestacdo da maquina administrativa,
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posto que houve um aumento significativo da atuacdo do CISNAP frente
aos Municipios Consorciados.
Importante destacar que desde a publicizagdo do CISNAP em 1° de Janeiro de 2018,
houve um exponencial aumento de sua atuacdo frente aos seus Municipios
Consorciados, sendo este atualmente figura importante, de respeito e de destaque,
principalmente na area da salude de nossa regido da Nova Alta Paulista. Porém,
mesmo diante deste exponencial aumento em sua prestagéo de servigos, nenhuma
alteracdo administrativa ocorreu, o que vem ocasionando perturbacdes na rotina
administrativa da Secretaria Executiva, bem como desvalorizando o atual quadro de
pessoal e possiveis futuras contratacdes.
A ultima prova de selec¢éo realizada pelo CISNAP fora em 2020.
Com isso, em Janeiro de 2024 fora aprovada pela Assembleia Geral Extraordinaria do
CISNAP, a Reestruturacdo Administrativa do CISNAP, que visou criar cargos,
extinguir cargos, alterar cargos, alterar carga horéria, alterar remuneracfes, bem
como estipular gratificagdes para fungdes exigidas por lei.
Redefiniu-se a estrutura organizacional do CISNAP, conferindo-lhe um novo desenho
(organograma) mais flexivel e adaptavel as mudancas e inovacgdes, tornando-a mais
eficientes para responder as demandas tanto internas, quanto dos Municipios
Consorciados.
Consequentemente, com a criacdo de cargos, necessario se faz a realizacdo de
concurso publico, para se garantir aisonomia no preenchimento das vagas. Com isso,
o presente Estudo Técnico Preliminar visa a contratacdo de banca examinadora para
a elaboracao e execucdo de concurso publico e processo seletivo, nos moldes da lei.

2. Suporte Legal.
Conforme definido no Art. 6°, XX, da Lei n® 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar
(ETP) € documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo, de forma a caracterizar o interesse publico envolvido e indicar a melhor
solucédo, sendo base para a elaboracao posterior do Termo de Referéncia.

A presente contratacao se regera pelos preceitos da Lei n°® 14.133/2021.
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As contratacfes de servicos, mediante execucao indireta, devem ser
precedidas de Estudos Preliminares para andlise de sua viabilidade e o levantamento
dos elementos essenciais a futura contratacdo de forma que melhor atenda as
necessidades da Administracao.

A contratacdo se sujeita ainda aos demais requisitos legais e normativos que regem

a matéria.

3. Descricdo da Necessidade
Trata-se de instauracdo de processo para contratacdo de pessoa juridica
especializada em prestacdo de servicos técnicos de elaboracdo, diagramacéo,
impressédo, logistica e outros procedimentos necessarios para a organizacao e
aplicacao de provas para concurso publico.
A contratacdo para atender a demanda de servicos técnicos especificos relativos a
organizacdo e execucdo de concursos publicos no ambito do CISNAP e seus
Municipios Membros, é imprescindivel para a continuidade da prestacdo de um
servico publico, gratuito e de qualidade, bem como para urgente recomposicdo de
seus quadros funcionais, mediante o provimento de cargos publicos efetivos no ambito
da carreira dos empregados publicos.
A solucdo dessa necessidade, a ser realizada por uma Unica pessoa juridica
especializada, objetiva a lisura, a integridade e a economicidade na aplicacdo dos
recursos publicos, na medida em que se objetiva a prestacdo de um servico com
procedimentos uniformes e seguros, com mitigacao de falhas ou sobreposi¢cdes entre
as etapas ou protocolos, com transparéncia, ética e arrimo nos principios
constitucionais da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.
A presente contratacdo se justifica tendo em vista a existéncia da criacdo de novos
cargos e/ou novas vagas e, portanto, faz-se necessaria a abertura de concursos
publicos para provimento de cargos efetivos no ambito da CISNAP.
Considerando que a realizacdo de concurso publico ndo representa uma atividade
rotineira; considerando que o Consorcio Publico ndo possui estrutura técnico-
profissional e infraestrutura fisica propria necessarias a execucao de todos 0s servigos

atinentes a realizacdo dos referidos concursos; considerando que a realizacdo dos
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concursos publicos, objeto deste estudo preliminar, configura acéo
essencial para o funcionamento da Secretaria Executiva do CISNAP, ampliando sua
forca de trabalho nas mais variadas areas de atuacao, faz-se necessaria a contratacéo
de pessoa juridica especializada para a prestacéo dos referidos servicos.
O quantitativo de pessoal objetiva o provimento em 01 (um) cargo de carreira de
Agente de Licitagdes (Agente Administrativo), 02 (dois) cargos da carreira de Auxiliar
Administrativo, para provimento imediato, e o restante para Cadastro de Reserva,
podendo variar para mais ou menos até a publicacédo do edital do certame.
Todos os empregados publicos do CISNAP possuem direito a Auxilio-Alimentacéo,
atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais).
As atividades de planejamento, coordenacgao, supervisao, realizacdo do certame,
elaboracdo de questbes de prova, aplicacdo, fiscalizacdo e avaliacdo de provas,
julgamento de recursos e divulgacao do resultado de provas de concursos publicos,
nao sao inerentes as atribuicdes dos cargos pertencentes ao Quadro de Pessoal do
CISNAP, sendo possivel a execucdo indireta dessas atividades, por meio da
contratacdo de entidade promotora especializada na realizacdo em Concursos
Publicos.
A presente contratacdo ainda abrange possiveis cargos criados futuramente pelo
CISNAP e ja aprovados em sede de Assembleia Geral ou criados posteriormente,
conforme a lei.
A contratacao pretendida envolve a prestacdo de servigos técnicos de elaboracéo,
diagramacao, impressdo, logistica e outros procedimentos necessarios para a
organizacéo e aplicacdo de provas para concurso publico.
Ante o0 exposto e para atender a demanda do CISNAP, a instituicdo deve possuir uma
inquestionavel capacidade para realizacdo do certame, envolvendo atividades de
elaboracdo de editais e comunicados; atendimento a candidatos e terceiros
interessados (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas); recebimento de
formularios de inscricdo; elaboracéo, aplicacdo e correcdo de provas objetivas e
provas de desempenho pratico; divulgacéo de resultados; anélise de recursos judiciais
e administrativos; guarda de materiais utilizados e manutencéo de sigilo e demais

atividades acessorias. A contratada também devera demonstrar larga experiéncia na
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realizacdo de concursos publicos e oferecer, entre outros: corpo técnico
qualificado, estrutura fisica prépria onde sdo manuseadas as provas para revisao,
diagramacao, impressao, empacotamento, identificacdo e emalotamento controlado e
com monitoramento 24 horas; assessoria Juridica propria de apoio para as
necessidades de demandas com o candidato e orgaos fiscalizadores; profissionais
qualificados para atender a demanda de candidatos deficientes e para capacitar e
viabilizar treinamento de aplicadores; execu¢ao do processamento da correcao das
provas objetivas de forma automatizada.
A promocao de concurso publico para provimento dos cargos é exigéncia legal, assim
dispbe a Sumula TCU n° 231

SUMULA n° 231, TCU: A exigéncia de concurso publico para
admisséo de pessoal se estende a toda a Administracdo Indireta, nela
compreendidas as Autarquias, as Fundacdes instituidas e mantidas
pelo Poder Publico, as Sociedades de Economia Mista, as Empresas
Publicas e, ainda, as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido, mesmo que visem a objetivos estritamente

econdmicos, em regime de competitividade com a iniciativa privada.

O presente estudo preliminar apresenta 0s aspectos relevantes para a compreensao
da presente proposta, a qual tem por objeto a selecdo de entidade para atender a
demanda de servigcos técnicos especificos relativos ao planejamento, organizacao e
execucao de concurso publico para provimento de pessoal do Quadro Permanente do
CISNAP.

E importante destacar que a Secretaria Executiva do CISNAP tem passado por
profundas mudancas, ao longo dos ultimos anos, tanto sob o prisma técnico, quanto
sob a perspectiva administrativa. Nesse sentido, a constante busca pela exceléncia
nas suas acoes finalisticas, bem como o aperfeicoamento dos macroprocessos
inerentes a gestao, a infraestrutura, a sustentabilidade e ao relacionamento com a

comunidade.
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Logo, conforme sera detalhado a seguir, o presente documento tem o
escopo de consubstanciar um estudo preliminar com o objetivo de contribuir para a
tomada de decisdo dos gestores institucionais competentes quanto a realizacdo de
procedimento que viabilize a contratacdo de entidade para organizar e executar

Concurso Publico para Provimento de Pessoal do Quadro Permanente de

Empregados Publicos do CISNAP.

4. Estrutura do Concurso Publico

Tabela 01: Cargos e Vagas previstas para os quais o CISNAP realizara concurso

publico - com possibilidade de cadastro de reserva.

Cargo Quantidade | Padrao de Carga Escolaridade Previséo
de Vagas | Vencimento Horaria Exigida de inicio
Semanal
Auxiliar 04 R$ 1.900,00 40h/s Ensino Médio 02 (duas)
Administrativo Completo. vaga de
Conhecimentos inicio
em Informética | imediato +
Cadastro
de Reserva
Agente 02 R$ 2.600,00 40h/s Ensino 01 (uma)
Administrativo Superior vaga de
(Agente de Completo. inicio
LicitacBes) Conhecimentos | imediato +
em informatica. | Cadastro
de Reserva
Auxiliar de 01 R$ 1.412,00 40h/s Ensino Basico 01 (uma)
Servicos Completo vaga de
Gerais Cadastro
de Reserva
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Auxiliar 02 R$ 2.900,00 40h/s Curso Superior | Previsédo de
Contabil Completo de realizacao
Ciéncias futura
Contabeis;

Conhecimentos
especificos na
area;

conhecimentos

em informética.

OBS: Os presentes cargos foram aprovados em sede de Assembleia Geral
Extraordinaria do Conselho de Prefeitos, porém ainda pendente a ratificacdo atraves
de Lei Municipal, possuindo ja quérum de 06 leis ratificadoras aprovadas, nos termos
da Lei n°® 11.107/2005, o restante estando ja estd em tramite administrativo.

OBS2: Todos os empregados publicos possuem Auxilio-Alimentacao, atualmente, no
valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a reajuste.

OBS3: Seré possivel a realizacdo de mais provas de sele¢éo, caso ocorra a criagao

de outros cargos durante o periodo contratado.

A realizacao de concurso publico para o provimento de tais cargos efetivos justifica-
se pela necessidade de atendimento de demandas institucionais de diferentes
unidades organizacionais de natureza administrativa que demandam profissionais
para a continuidade e melhoria da prestacéo do servigco publico pelo CISNAP.

A opcéo pelarealizacédo do processo por meio de entidade externa justifica-se também
por reafirmar o compromisso institucional com o principio da impessoalidade e
moralidade na medida em que a operacionalizacdo do certame dar-se-a por meio de
outra entidade que tera seus atos fiscalizados pelo proprio CISNAP, respeitando-se,
sempre, a independéncia e sigilo de bancas examinadoras das provas e instrumentos
avaliativos.

A realizacdo de certame por meio de outra organizacdo justifica-se também pela

possibilidade de tais entidades realizarem procedimentos com maior eficiéncia em
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virtude do emprego de conhecimentos especializados, solucfes
pedagdgicas e recursos tecnoldgicos que viabilizam o atendimento das necessidades
institucionais com maior precisédo e seguranca.
Por fim, cumpre salientar, ainda, que a contratacdo de entidade para a organizacéo e
execucado de servicos especializados na promocao de concurso publico revela-se

viavel.

5. Requisitante

Area Requisitante Responséavel

Secretaria Executiva Jéssica Munhoz Manzano Oliveira

Ribeiro

6. Descricao dos requisitos da Contratacao.
Os servigcos especializados de organizacao e execug¢do de concurso publico para
provimento de quadro permanente de pessoal a que se refere o presente Estudo
Técnico Preliminar classificam-se como servicos de carater continuado, contratados
através de Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
Deverdo ser prestados por pessoa juridica especializada no ramo e possuir
experiéncia comprovada na execucdo do servico, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, que
possua e comprove reputacdo ético-profissional, regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, qualificacdo econdémico-financeira, devendo ainda, cumprir todos os
requisitos legais necessarios a contratacdo com a Administracao Publica, atendendo
os termos definidos por este Estudo Preliminar e pelas demais pecas constantes das
fases do planejamento (Termo de Referéncia) e da contratacao.
A contratada deve prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas
pela contratante, responsabilizando-se integralmente pelos servigos contratados, nos
termos da legislagéo vigente. A contratada deve elaborar, em dez dias uteis contados
do inicio dos servi¢os, e submeter a aprovacédo da contratante, o planejamento dos
servigos, do qual devera constar o cronograma de execucéao.

A contratada devera seguir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia
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a ser elaborado pelo setor requisitante, bem como na Ata de Registro de
Precos, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da perfeita execucéo
contratual.
A execucdo das atividades pela contratada devera corresponder fielmente ao que for
estabelecido no cronograma de execucédo, sendo certo que quaisquer intercorréncias
que porventura venham a comprometer os prazos fixados deverdo ser informadas a
fiscalizagao.
Sédo condi¢des indispensaveis para que a pessoa juridica possa se habilitar para

realizar a prestacdo de servicos de concurso publico, 0s seguintes requisitos:

7. Das obrigagdes.
Cabera a pessoa juridica contratada realizar o concurso publico e garantir a completa
e efetiva consecucdo do objetivo explicitado neste instrumento, com a observancia
das normas legais incidentes e das disposi¢cbes que se seguem nos demais itens e
seus respectivos subitens.
Os servicos a serem contratados abrangem a sistematizacéo, organizacao, aplicacao,
apuracdo e validacdo de resultados dos concursos publicos para provimento das
vagas demandadas, os obedecerdo as normas estabelecidas neste instrumento,
Edital e seus demais Anexos, que serdo parte integrante dos Editais de concursos
publicos a serem publicados, e contemplardo as seguintes etapas, atividades e
responsabilidades comuns aos itens do presente Estudo Técnico Preliminar:
) Levantamento das necessidades e relacionamento:
a) realizacdo de reunido de trabalho com a Secretaria Executiva do
CISNAP;
b) realizac&o de reunifes para apresentacao das alternativas, calendario
e propostas para realizacdo do Concurso Publico e do método de
avaliacao;
c) realizacdo de reunides de acompanhamento para apresentacao de
eventos e resultados decorrentes do contrato; realizagéo de reunides de
encerramento para apresentacao dos resultados finais do certame.

1)) Os Editais de inscri¢des e divulgacédo do certame abrangem:
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a) definicdo de critérios para recebimento das inscri¢des;

b) regulamentacdo do processo de desidentificacdo e identificacdo de
provas, recursos e demais dados necessarios;

c) preparacédo de todo o material de apoio para a equipe responsavel
pelas inscri¢cdes, que deverao ser realizadas via internet;

d) sempre sob prévia autorizacdo do CISNAP, a contratada podera
realizar as suas custas publicacdo e repercussao em sites e jornais
especializados de matérias sobre qualquer tema que envolva o

Concurso Publico;

[ll) A pessoa juridica contratada para a realizag@o do concurso devera elaborar

e submeter a aprovacédo prévia do CISNAP os editais (exceto o Edital do
concurso publico) e os comunicados relacionados a seguir:

a) a abertura das inscricoes;

b) a convocacéo para as provas objetivas;

) aos resultados preliminares e finais das provas objetivas;

d) & convocacao para inspecdo médica dos candidatos com deficiéncia;

e) ao resultado final em trés listas, contendo, a primeira, a pontuacédo de
todos os candidatos habilitados, inclusive a das pessoas com deficiéncia e
candidatos declarados negros ou pardos, e a segunda, somente a
pontuacdo das pessoas com deficiéncia, e a terceira com a pontuacado dos
candidatos declarados negros ou pardos, sempre pela ordem decrescente

da nota obtida.

A contratada devera ainda:

)

1)

1)

Publicar em sua péagina, na internet, todos os editais e comunicados
referidos.

Republicar na sua pagina da internet quaisquer dos editais e comunicados
em caso de incorrecdo que comprometa 0 entendimento/diretrizes
essenciais para a realizagéo do concurso.

Elaboragéo e Aplicacao de provas escritas objetivas compreendendo:

a) elaboracdo de questbes inéditas, em conformidade com o nivel de
escolaridade, graduacdo e area e as atribuicbes do cargo, dispondo de
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profissionais  especializados, devidamente  habilitados, com

responsabilidade técnica e registro no respectivo érgao de classe, quando
for o caso;

a.l) A instituicdo contratada devera elaborar provas em formatos especiais
para candidatos com deficiéncia, indicadas no formulario de inscricéo,
conforme Termo de Referéncia.

b) analise técnica das questdes, com revisdo de linguistica,;

c) diagramacao, digitacéo, edicdo e impressao dos cadernos de questdes;
d) manutencéo do sigilo das questdes e da seguranca da prova;

e) verificacao dos locais disponibilizados pelo CISNAP;

f) emissdo do relatério de numero de candidatos por cargo e numero de
candidatos por vaga em cada cargo;

g) distribuicdo dos candidatos nos locais de provas;

h) emisséo da relagéo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo
o local de realizacéo das provas;

i) organizacdo, mapeamento e identificacao das salas para a realizacéo das
provas;
j) elaboracdo dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como
etiquetas para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca,
etiquetas para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e
relatérios;

k) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das
provas, com o devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

) treinamento do pessoal envolvido na aplicacédo das provas,

m) aplicacao efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacao
proporcional ao numero de candidatos;

n) elaboracéo de atas e listas de presenca;

0) divulgacéo do gabarito oficial, logo apds o término das provas;

p) procedimento da critica da gravagéo dos cartdes de respostas;

g) emissdo de boletins individuais e relatério de notas de todos os
candidatos;


mailto:cisnapdracena@gmail.com

CISNAP

CISNAP

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SERVICOS
DA NOVAALTAPAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14

Rua Monte Castelo, n °© 1868 — Telefone (18) 3821-3266
E-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

r) correcao e entrega dos resultados das provas escritas em até 5 (cinco)
dias de sua realizacdo, tendo em vista a possivel utilizacdo de sistema
informatizado com rapidez;

s) emissao do relatério das notas dos candidatos para publicacao.
t) processamento das notas e elaboracéo de boletins individualizados, bem

como do relatério de notas para divulgacéo do resultado.

Revisado de questbes e recursos de responsabilidade da contratada, compreendendo:
a) coleta dos recursos encaminhados, segundo as regras definidas nos Editais de
CONCUrso;

b) encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para analise;
c) fundamentacéo das respostas aos pedidos de recursos impetrados contra questdes
do caderno de provas;

d) atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

Processamento da classificacao final dos candidatos, compreendendo:

a) emissao dos relatorios de notas;

b) aplicacdo, em conjunto com o CISNAP, dos critérios de desempate de notas, de
acordo com o previsto no Edital do concurso;

c) divulgacdo do Resultado final contemplando todos os aprovados por ordem de

classificacéo no site do CISNAP e da empresa licitante.

Atendimento aos candidatos. A empresa licitante contratada devera:

a) Colocar a disposicdo dos candidatos, dentro das dependéncias da contratada,
estrutura suficiente a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso e responder
aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para garantir a
participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta, por meio de e-mail ou
pessoalmente, sem quaisquer O6nus para o0s candidatos e que ndo implique
acréscimos aos precos contratados.

b) Encaminhar a todos os candidatos inscritos, por meio eletrénico, caso conste na

ficha de inscricdo, ou pelos Correios, quando néo informado o endereco eletrénico, os
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cartdes de convocacao para a realizacdo das provas, contendo: nome,
namero do documento de identidade, local e endereco da realizagdo das provas,
horario de fechamento dos portbes, horario de inicio das provas, materiais
necessarios e possiveis de utilizacdo durante a realizacdo das provas, numero de
inscricdo, caracteristica da vaga (ampla concorréncia, reservada a pessoas com
deficiéncia, ou reservada para candidatos declarados negros ou pardos) e cargo para
0 qual concorre.
c) Colocar a disposicdo na pagina da internet, em link préprio, consulta ao local de
provas por nome, nimero de inscri¢cdo e/ou CPF de candidato.
d) Manutencdo de pagina eletrbnica em sitio da Internet com as informacgdes
necessarias e obrigatérias sobre o concurso; consolidagcéo, analise e preparacao de

respostas aos questionamentos impetrados pelos candidatos.

Armazenagem de todo o material inerente aos concursos publicos:
a) Manutencao da documentacéo in natura em ambiente apropriado durante o prazo
de vigéncia dos editais, incluindo suas possiveis prorroga¢des, com prazo de guarda

nao inferior a 05 (cinco) anos.

Da Finalizagdo do Concurso.

) Elaboracéo de relatorio técnico escriturado e em midia digital a ser definida
posteriormente pelo CISNAP, ao final do concurso, contendo um Dossié
sobre o concurso contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame e a andlise de dados estatisticos, tais como:
resultados obtidos pelos candidatos, indice de dificuldade das questdes,
média aritmética das notas, média de idade, etc., bem como para os 6rgaos
de Controle Externo, quando da realizacdo de auditoria

1)) Responsabilizar-se pela guarda de todo o material utilizado no Concurso,
tais como: fichas de inscri¢cdo, cartdes-resposta, provas, atas de sala, etc.,
por um periodo de até 05 (cinco) anos apds o encerramento do mesmo;

) Fornecimento de assessoria juridica ao Concurso, para eventuais recursos

gue possam ser impetrados.
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Dos locais de aplicagcado das provas: As provas objetivas deverdo ser aplicadas no
Municipio de Dracena/SP. A contratada deverd proceder a locagao e disponibilizagéo,
por suas expensas, de locais necessarios a alocacdo de candidatos e staff com
estrutura capaz de comportar a aplicacdo das provas com seguranca, de forma a
garantir a lisura do processo e a acessibilidade.

Os locais indicados para a aplicagdo das provas devem ser confirmados junto aos
candidatos, com endereco completo de cada local.

Todos os locais deverao ser limpos antes e depois da realizacdo das provas, sendo
obrigacdo da contratada a vistoria técnica prévia do(s) local(is) de prova para
verificacdo da correta adequacéo dos banheiros femininos e masculinos, bebedouros
coletivos, iluminacéo e ventilacéo.

Constatada alguma inadequacédo, a empresa licitante contratada devera comunicar
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias sobre as eventuais irregularidades bem
como sané-las em até 05 dias antes da realizacdo da prova.

Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

Do pessoal: Caso a contratada lance mao de bancas para a elaboracdo das questdes
de provas, deverdo ser compostas por profissionais especialistas, no minimo;

O CISNAP devera acatar o critério tradicional da isencédo e confidencialidade de
constituicdo das bancas, para garantir a seguranca e o sigilo da selecdo de seus
membros.

Cada membro componente das bancas elaboradoras das provas devera assinar termo
de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que
nao tem conhecimento da participacdo de parentes, até o segundo grau, no certame
e que nao possui qualquer vinculo profissional com instituicdes que oferecam cursos
preparatorios para concursos.

A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos, cadastramento das inscri¢cdes, recebimento
dos recursos, aplicacdo das provas, coleta de impresséo datiloscopica, transporte e

acondicionamento das provas, servicos de portaria, monitoramento dos candidatos
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durante a realizagcdo das provas, utilizacdo dos mecanismos de
seguranca, avaliacdo dos recursos, em cada etapa do certame, e todos os demais
procedimentos necessarios a seguranca e lisura do Concurso publico, conforme

estara previsto em Termo de Referéncia.

A contratada responsabilizar-se-a por qualquer fato ou acao que leve a anulacéo do
concurso publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, incluindo a realizacéo
de novo Concurso Publico com novas questdes inéditas, com todas as despesas e
custos por conta da instituicdo contratada.

A contratada devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacédo
dos instrumentos de avaliag&o, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo dos candidatos.

O CISNAP se reserva o direito de exigir a comprovacao dos treinamentos referidos no
item anterior ou acompanhar a sua realizacéo, se for o caso.

A contratada devera colocar a disposi¢do equipe para aplicagdo das provas objetivas,
de acordo com o nimero de inscritos.

Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica em todas as etapas do concurso,
para fins de elaboracdo de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos, analise

de recursos e demais documentos necessarios.

Dos recursos

A contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e acfes judiciais
interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas), durante a validade do concurso publico, no que lhe couber em
correspondéncia direta com suas atribuicbes, responsabilidades e obrigacbes
constantes neste instrumento, contrato, edital e seus demais anexos.

A interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulério proprio, disponivel na
pagina da instituicdo contratada, na internet, com o preenchimento e envio online para
a instituicdo, mediante recibo.

Sera admitido recurso quanto:
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a) as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

b) ao resultado parcial e final no que se refere & contagem correta de pontos, utilizagéo
de critérios de desempate;

c) ndo cabera qualquer recurso contra os resultados finais dos gabaritos definitivos
das questdes objetivas, seja quanto a mudanca da alternativa correta ou quanto aos
pedidos de anulagéo.

Entendem-se como gabaritos definitivos, aqueles resultados finais divulgados pela
contratada apds a apresentacao e analise de recursos administrativos caso ocorram,
gue serd numa Unica etapa quanto a interposicdo de recursos contra as provas

objetivas e gabaritos preliminares;

As demais orientacdes serdo definidas em conjunto com o CISNAP e constardo nos

respectivos editais.

Dos resultados

A empresa contratada devera encaminhar diretamente ao CISNAP as listagens de
candidatos, com os resultados das provas, em meio digital compativel com a
plataforma Windows, no prazo previsto no cronograma e conforme discriminado a
sequir:

a) habilitados, em cardem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscricdo, nome,
numero do documento de identidade e classificacao;

b) habilitados, em ordem de classificagéo, por cargo, contendo os mesmos dados da
lista anterior;

c) lista de notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo
namero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade. notas das provas,
total de pontos e classificacao;

d) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem alfabética, por cargo,
contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e
classificagao;

e) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem classificatoria, por

cargo, contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e
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classificacao;

f) candidatos que se autodeclararem negros habilitados em ordem classificatéria, por
cargo, contendo numero de inscri¢do, nome, numero do documento de identidade e
classificacao;

g) candidatos que se autodeclararem negros habilitados em ordem alfabética, por
cargo, contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e
classificacao;

h) relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco,
telefone e e-mail;

i) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

A contratada devera colocar a disposicdo, em sua pagina na internet, todos os

resultados dos candidatos, com busca por nome e/ou CPF.

Dos mecanismos de seguranca

A contratada devera atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no
presente instrumento, em face das especificidades do objeto da contratacao.

E de responsabilidade da instituicdo contratada a adogdo de critérios rigorosos de
seguranca para o software/programa de diagramacao das provas que envolve, no
processo de desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens,
adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade.

Por se tratar de processo de impressao sigilosa, a instituicdo contratada devera
transferir para o parque grafico, préprio, o material do concurso publico em meios
magneéticos/éticos com arquivos criptografados, em alta definicdo, com marcas de
corte, contendo a arte final necessaria para a producdo grafica de cada um dos
materiais a serem impressos.

O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdao do material do
concurso publico devera ser 100% monitorada através de recursos humanos
(vigilancia fisica) e tecnoldgicos seguros a critério da empresa licitante, sendo o

acesso vistoriado por servigco de portaria 24 horas por dia, com acesso somente de
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representante da empresa contratada e revistas nos momentos de
entrada e saida dessas areas.
Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacdo, impressao e
acabamento do local de impressdo do material do concurso publico os funcionarios
da contratada.
O procedimento de pré-impressdo e aprovagcdo das provas impressas, em parque
grafico proprio, ficara exclusivamente a cargo da contratada.
Apoés a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos
deverédo ser apagados das memorias dos equipamentos.
As midias utilizadas para a geracdo das chapas de impresséo, assim como todas as
chapas que nao estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem
ser mantidas em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo
sistema de vigilancia fisica 24 horas.
As magquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a
impresséo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos,
bem como a &rea reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.),
deveréo estar concentradas em espacos fisicos segregados, com protecao integral de
acesso.
A visualizacdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja
indispensavel para a impressao das provas.
Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producao
das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob a guarda em local monitorado
até a realizacdo das provas, quando entdo podera ser tratado como rejeito de
producdo normalmente.
Os funcionarios responsaveis pela producdo/impressdo, manuseio, separacédo e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme
diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos. Os
cadernos de provas deveréo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico

opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de


mailto:cisnapdracena@gmail.com

CISNAP

CISNAP

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SERVICOS
DA NOVAALTAPAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14

Rua Monte Castelo, n °© 1868 — Telefone (18) 3821-3266
E-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem.
Sobre essa dobra devera ser aposta uma etiqueta de seguranga com numeracao
sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da contratada,
com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacéo das provas.
Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta
autoadesiva contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de
prova, sala, enderecgo de destino, cidade, CEP, etc.
O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona
inviolavel, devidamente lacrado, para o transporte aos locais das provas, devendo 0s
envelopes serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura,
no momento da aplicagéo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/
testemunhas, voluntarios.
A contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de
aplicacao das provas.
Deverao ser proibidos, nas salas em que serédo aplicadas as provas, 0 acesso de
candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrénico ligado.
Além do estipulado neste instrumento, a instituicdo devera dispor de todos 0s meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do
concurso publico, desde a elaboracdo das questfes de provas até a homologacao dos

resultados finais do concurso.

Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Taxa Bancéria, Encargos, Impostos e
Outros

A contratada para realizar o concurso publico arcara com todas as despesas
decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacao e fiscalizacao, de
transporte de todo o material relativo ao concurso, de pastagem de comunicados, de
taxas bancéarias, bem como encargos e impostos e outras despesas diretas e indiretas
necessarios ao cumprimento do objeto licitado na integra.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 15 (quinze) dias apés a
realizacdo das provas do concurso publico, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
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sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos /substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contratado.

8. Da Pesquisa de Mercado

Os atos constitutivos da realizagdo de um concurso publico pressupdem lisura,
integridade e economicidade na aplicacdo dos recursos publicos, na medida em que
se objetiva a prestacdo de um servico com procedimentos uniformes e seguros, com
mitigacdo de falhas ou sobreposicbes entre as etapas ou protocolos, com
transparéncia, ética e arrimo nos principios constitucionais da Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

A proposta de execucdo do certame por meios préprios apresenta impossibilidade
operacional. As atividades de planejamento, coordenacéo, superviséo, realizacéo do
certame, elaboracdo de questbes de prova, aplicacéo, fiscalizacdo e avaliacado de
provas, julgamento de recursos e divulgacdo do resultado de provas de concursos
publicos, ndo séo inerentes as atribuicdes dos cargos pertencentes ao Quadro de
Pessoal do CISNAP.

Considerando que a realizacdo de concurso publico ndo representa uma atividade
rotineira do CISNAP; considerando que o Consércio ndo possui estrutura técnico-
profissional e infraestrutura fisica propria necessarias a execucao de todos 0s servigos
atinentes a realizacédo dos referidos concursos; considerando que a realizacdo dos
concursos publicos, objeto deste estudo preliminar, configura acédo essencial para o
funcionamento da Secretaria Executiva do CISNAP, ampliando sua forca de trabalho,
faz-se necesséria a contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacao

dos referidos servigos.
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A Lei n° 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitacdes e
contratos administrativos pertinentes a obras, servigcos, inclusive de publicidade,
compras, alienacdes e loca¢cées no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios. A referida lei ratificou 0 comando constitucional para

a obrigatoriedade de licitacéo.

9. Descricao da Solucéao.

Os servicos especializados de organizacdo e execucdo de concurso publico para
provimento de quadro permanente de pessoal a que se refere este Estudo Preliminar
classificam-se, como jA& demonstrado, como servigos continuados, e deverdo ser
prestados por Sistema de Registro de Precos. Devendo a contratada ainda, cumprir
todos os requisitos legais necessarios a contratagcdo com a Administracdo Publica e
atender as seguintes necessidades:

a) Consultoria e fornecimento de informacgOes para a elaboracdo do Edital de
Abertura do Concurso Publico, e de Edital de Retificacdo, se houver, de acordo
com as necessidades institucionais, para os cargos de provimento efetivo.

b) Divulgacao do Edital de Abertura, de Edital de Retificacdo, se houver, e demais
atos relativos ao concurso no sitio oficial da entidade responsavel pelo
planejamento, organizacdo e execucdo do certame, bem como ampla
divulgacao nos meios de comunicacédo de grande circulacao.

c) Disponibilizacdo de formulario eletrénico e sistema informatizado seguro e
estavel.

d) Disponibilizacdo de pégina eletrdnica e sistema informatizado que permita a
publicidade e o acompanhamento, por meio de acesso individual, da isencéo,
inscricdo, resultados, recursos e demais atividades relativas ao certame, com
disponibilizagéo de pagina de acompanhamento e area do candidato.

e) Disponibilizagdo de servicos de informatica necessarios a composi¢cdo dos
bancos de dados, seguranca da informacdo e processamentos inerentes a

completa realizagcdo do concurso.
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f) Disponibilizacdo de servicos de informéatica necessarios a
composicao dos bancos de dados, seguranca da informagéo e processamentos
inerentes a completa realizacado do concurso.

Recrutamento, contratacdo, orientacdo e pagamento de pessoal competente
para a realizacdo de todas as atividades necessarias ao planejamento,
organizagéo e execugédo do concurso, inclusive fiscalizag&o de locais nos quais
as provas seréo realizadas (banheiros, salas, corredores, portdes, etc.), bem
como pessoal de apoio (abertura e fechamento de locais de prova, seguranca,
limpeza, transporte, apoio de profissional médico para atendimento de
candidatos, etc.)

Contratacdo, orientacdo e pagamento de profissionais qualificados para
elaboracdo de questbes das provas e para responder questionamentos e
recursos, eventualmente interpostos.

Elaboracéo de provas objetivas com questdes de multipla escolha e respectivos
gabaritos, nos quais o candidato devera assinalar uma Unica alternativa, dentre
as 05 (cinco) possiveis (A, B, C, D ou E) a serem formuladas em consonancia
com o conteudo programatico a ser explicitado no Edital de Abertura.

A todos os cargos serao aplicadas exclusivamente provas escritas objetivas.
Elaboracdo, diagramacdo, revisdo pedagodgica e linguistica, bem como
orientacdes aos candidatos constantes do caderno de provas, necessarias a
sua realizacéo e ao preenchimento dos gabaritos ou cartdes de resposta.
Elaboragcéo de gabaritos ou cartdes de resposta que deverao possuir espacgo
destinado a identificacdo datiloscopica, a qual sera realizada durante a

aplicacao da prova escrita objetiva.

m) Dimensionamento, distribuicdo e alocacdo de candidatos e fiscais em salas

n)

para a aplicacdo de provas escritas objetivas.

A contratante disponibilizara quantas salas forem necessarias a aplicacéo das
provas objetivas, de acordo com o nimero de inscritos. E de exclusiva
responsabilidade da contratada averiguar, para fins de confirmacéo, as salas
que se encontram em condicbes adequadas para alocacdo de candidatos,
definir a quantidade de candidatos a serem alocados em cada sala, zelar pelo
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pessoal, material e demais recursos envolvidos nas atividades inerentes
a organizacao e realizagdo do concurso, inclusive, aqueles relativos a abertura
do espaco, preservacdo, seguranca, realizacdo de provas, limpeza e
fechamento.
As salas/locais de prova deveréao ser ventiladas e possuir iluminacéo, banheiros
proximos com acessibilidade, carteiras ou mesas e cadeiras, bem como
infraestrutura adequada para a realizacdo de um concurso publico com
dignidade e seguranca.
Ensalamento dos candidatos inscritos e divulgacao prévia dos locais de prova,
devendo observar condi¢cdes de acessibilidade e atendimento das condi¢des
especiais deferidas nos locais de realizagdo das provas.
Aplicacéao e fiscalizacdo da realizacdo das provas objetivas.
Correcdo das provas objetivas por meio de sistema eletrénico que possua
seguranca e precisao.
Classificacao dos candidatos.
Divulgacdo com antecedéncia do(s) local(ais) de realizacdo das provas pelo
site e no Comprovante Definitivo de Inscricdo para cada candidato.
Divulgacéo dos gabaritos provisoérios e gabaritos definitivos, apds recursos, em
meio eletronico de acordo com o cronograma estabelecido.
Disponibilizacdo de pagina eletrdnica para ampla divulgacdo de informacdes,
gabaritos (provisérios e definitivos), resultados (provisérios e definitivos),
convocacdes, avisos, classificacdbes dos candidatos, bem como para
interposicao de recursos e demais atos e procedimentos.

w) Analise, decisdo e resposta de recursos, representacfes, impugnacdes e

y)

guestionamentos, sob responsabilidade da contratada, em todas as etapas de
realizacdo do concurso.

Encaminhamento ao CISNAP de dados, informacfes e relatorios, quando
solicitados pela contratante.

Canal de atendimento para os candidatos durante todo o concurso e também

para atendimento do CISNAP.
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10. Beneficios.

Os resultados pretendidos com a realiza¢ao do concurso publico visam ao provimento
de vagas criadas refletindo no fortalecimento de pessoal da Instituicdo. A nomeacao
desses novos servidores sera de suma importancia para o CISNAP, pois irdo impactar
diretamente no crescimento institucional, ao passo que as atribui¢cdes serao realizadas
a contento e o Consorcio podera prestar um servico com mais agilidade, eficiéncia e
qualidade, satisfazendo assim os anseios de toda a comunidade que necessita do seu
trabalho.

O CISNAP também se preocupa em atingir impactos ambientais positivos e, dessa
forma, a contratada observara os critérios e praticas de sustentabilidade especificadas
na Lei de Licitagdes.

11.Declaracéao de Viabilidade.

O Agente de Contratacdo, juntamente com a Equipe de Apoio declaram viavel a
presente possibilidade de contratacéo.

O presente estudo preliminar e a experiéncia empirica anterior realizada evidenciaram
gue a realizacdo de contratacdo de servicos técnicos especificos relativos a
organizacdo e execucao de concursos publicos para cargos em vacancia se revela
viavel tecnicamente.

Registra-se, neste ponto, que a operacionalizacdo do Concurso realizado em 2021,
por meio deste mecanismo de contratacdo, evidenciou ainda que tais servicos
atenderam de forma adequada as demandas formuladas e viabilizaram o
recrutamento e selecdo de candidatos capacitados para o exercicio do cargo publico.
A adocdo de tal procedimento trouxe maior seguranca, imparcialidade, eficiéncia e
economicidade e os riscos envolvidos mostraram-se administraveis a partir de
mecanismos de fiscalizacdo, controle e acompanhamento coletivo das acbes da
entidade contratada.

Diante do exposto, salvo melhor juizo, declara-se ser viavel a contratacdo da solucéo
pretendida, cabendo as autoridades institucionais competentes a decisdo quanto a
contratacao de servicos técnicos especificos relativos a organizacdo e execucao de

concursos publicos que constituiram o escopo do presente estudo preliminar.
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Kaué Fernando Pereira Quim

Agente de Contratacao

Ana Angélica Chitero Pessoa

Membro da Equipe de Apoio

Rafaela Bizerra latecola

Membro da Equipe de Apoio
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos de
elaboracao (Edital, etc...), diagramacédo, impressao, logistica, bem como todo e
qualquer ato pertinente a organizacdo e aplicacdo das provas para realizacdo de
Concurso Publico e processo seletivo de provas objetivas e praticas e de provas e
titulos a serem promovidos para o CISNAP e Municipios Consorciados, destinados ao
provimento de vagas para diversos cargos e empregos publicos que compdem o

quadro permanente e temporario, conforme especificacdes minimas.

ITEM ESCOLARIDADE DOS |VALOR POR ITEM
EMPREGOS P/TAXA DE
PUBLICOS/DESCRICAO | INSCRICAO

01 Ensino Fundamental/ R$ 16,00
Alfabetizado

02 Ensino Médio R$ 22,00

03 Ensino Superior R$ 25,00

Todos os empregados publicos do CISNAP possuem direito a Auxilio-Alimentacéo,

atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a alteracéo.

a) Descricao da Prestacédo do Servigos:

ITEM | ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE

1
ESPECIALIZADA
PLANEJAMENTO,

- CONTRATACAO DE EMPRESA

EM

SRV

01
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ORGANIZACAO E APLICACAO DE
CONCURSO PUBLICO
SERVICOS A SEREM
REALIZADOS:

- ELABORACAO DE EDITAL DE
ACORDO COM AS NORMAS
CONSTITUCIONAIS E REGRAS

ESTABELECIDAS PELA
LEGISLACAO MUNICIPAL
PERTINENTE;

- ELABORACAO DE
CRONOGRAMA GERAL;

- ELABORACAO DE PROGRAMAS
DE ESTUDOS PARA TODOS 0OS
TIPOS DE CARGOS;

- PROCESSO DE RECEBIMENTO
DAS INSCRICOES EM SITE
PROPRIO E/OU DA PREFEITURA
(COM LINK DO SITE PROPRIO) E
PROCESSO DE
ARMAZENAMENTO DAS
INSCRICOES ATRAVES DE
PROVEDOR PROPRIO;
ELABORACAO DOS EDITAIS
DIVERSOS, COMO:
HOMOLOGACAO DE
INSCRICOES, CONVOCACAO
PARA AS PROVAS, DIVULGACAO
DE GABARITO, DIVULGACAO DE
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RESULTADO, RECURSOS E
OUTROS;

- SUPORTE TECNICO
PEDAGOGICO E
ACOMPANHAMENTO DE TODO O
PROCESSO, DESDE A
ELABORACAO DO EDITAL ATE
RELATORIO FINAL;

- ORGANIZACAO DA LOGISTICA
DESDE AS INSCRICOES ATE
APLICACAO DAS PROVAS;

- ELABORACAO DAS PROVAS
COM QUESTOES OBJETIVAS
CONTENDO QUATRO OU CINCO
ALTERNATIVAS;

- APLICACAO DAS PROVAS COM
FISCAIS CONTRATADOS PELA
EMPRESA CONTRATADA;

- DIVULGACAO DO GABARITO 24
HORAS APOS A REALIZACAO
DAS PROVAS NOS SITE
PROPRIO E NO DA PREFEITURA
(COM LINK);

- DIVULGACAO ELETRONICA DO
RESULTADO PELO SITE

PROPRIO;
- ANALISE E RESPOSTAS
FUNDAMENTADAS EM

EVENTUAIS RECURSOS OU
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QUESTIONAMENTOS SOBRE
QUESTOES DAS PROVAS;

- ASSESSORIA JURIDICA
DURANTE TODA A FASE

DE REALIZACAO DO PROCESSO
SELETIVO;

- ELABORACAO DE RELATORIO
FINAL ENCADERNADO EM CAPA
DURA, RELATORIO DIGITAL E

ELETRONICO, CONTENDO
TODOS OS ATOS DA SELECAO
PUBLICA, EXCETO

PUBLICACOES OFICIAIS E
LOCAIS PARA REALIZACAO DAS
PROVAS.

1.1 Empregos Publicos para cada nivel de escolaridade que podera ocorrer concurso

e processo seletivo, podendo haver alteracdes durante a vigéncia do contrato:

Cargo Quantidade | Padréo de Carga Escolaridade | Previséo
de Vagas | Vencimento | Horéaria Exigida de inicio
Semanal
Agente de 02 R$ 2.600,00 40h/s Ensino 01 (uma)
LicitagBes Superior vaga de
(Agente Completo. inicio

Administrativo) Conhecimentos | imediato

em informatica. +
Cadastro

de
Reserva
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Auxiliar 04 R$ 1.900,00 40h/s Ensino Médio 02
Administrativo Completo. (duas)
Conhecimentos | vaga de
em Informatica inicio
imediato
+
Cadastro
de
Reserva
Auxiliar de 01 R$ 1.400,00 40h/s Ensino Basico | Cadastro
Servigos Gerais Completo de
Reserva

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns).
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos da lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

Obs1: Para fins de parametro, as empresas interessadas poderao consultar as Leis e
alteracbes posteriores, bem como qualquer outra que se entender pertinente e
necessaria;

Obs2: Todos os empregados publicos do CISNAP possuem direito a Auxilio-
Alimentagdo, atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a
alteracao.

Obs3: O CISNAP se reserva o direito da criacao de novos Empregos Publicos, durante

a vigéncia do contrato o que deverd ser inserido na descrigdo dos empregos publicos.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, presente nos

autos.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes

Anual do CISNAP, constante na Resolugao n° 003/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A solucédo para a realizacdo do concurso publico para os cargos efetivos do
CISNAP envolve uma série de etapas e atividades que garantem a eficiéncia,
transparéncia e imparcialidade do processo seletivo.

A segquir, descrevo os principais elementos da solucéo do concurso:

3.1.1. Planejamento: A empresa contratada inicia o processo de planejamento,
onde sao definidos os objetivos do concurso, o0 nimero de vagas disponiveis, 0s
cargos a serem preenchidos, os requisitos exigidos dos candidatos e as etapas do
processo seletivo. Essa etapa também envolve a definicdo do cronograma,
recursos necessarios e a elaboracdo do edital, documento que contém todas as
informacgdes relevantes aos candidatos.

3.1.2. Divulgacédo: A empresa responséavel pelo concurso realiza a divulgacao do
edital de forma ampla e transparente. Isso pode ser feito por meio de publicacbes
no diario oficial, e no site do CISNAP e da prépria empresa, bem como em veiculos
de comunicacao locais e em outros meios de divulgacéo adequados. A divulgacao
deve abranger informacdes sobre o periodo de inscricdo, documentos
necessarios, taxas, forma de selecédo, conteudo programético das provas, entre
outros detalhes relevantes.

3.1.3. Inscricdes: Durante o periodo estabelecido, os candidatos interessados
realizam suas inscri¢cdes, seguindo os procedimentos e requisitos definidos no
edital. A empresa contratada € responsavel por receber as inscricées, verificar a
documentacdo exigida, emitir comprovantes de inscricdo e fornecer orientacées
aos candidatos, quando necessario.

3.1.4. Treinamento: Qualificar e diligenciar equipes de trabalho com o compromisso
de resguardar todo o bom e regular andamento do concurso, responsabilizando-
se por quaisquer eventos contrarios ao edital, se comprometendo a solucionar
adversidades que venham a ocorrer durante as etapas do concurso referente aos

candidatos e a contratada.
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3.1.5. Aplicacéo das provas: A empresa organiza e realiza as etapas de
aplicacao das provas, seguindo as diretrizes estabelecidas no edital. Isso deve
incluir a definicdo dos locais de prova, distribuicdo dos candidatos, preparacao das
salas, controle de acesso, aplicacdo dos testes, provas praticas e titulos,
fiscalizacéo e registro dos resultados. Durante essa etapa, é importante garantir
gue todos os procedimentos sejam realizados de forma segura e sem qualquer tipo
de favorecimento ou interferéncia externa. Devendo para tanto supervisionar 0s
candidatos, evitando fraudes, copias e conversas durante a realizacéo das provas.
3.1.6. Correcéo e avaliacdo: A empresa contratada realiza a correcdo das provas
de acordo com critérios preestabelecidos. Esse processo deve ser conduzido de
maneira sigilosa, garantindo a imparcialidade na avaliagdo dos candidatos. ApGs
a correcao, os resultados sao registrados e verificados, assegurando a precisao e
a confiabilidade das pontuacdes obtidas.

3.1.7. Divulgacdo dos resultados: Apés a finalizacdo das etapas de corregéo e
avaliacdo, a empresa divulga os resultados de forma clara e acessivel aos
candidatos. Pode ser disponibilizada uma lista de classificacdo geral e/ou
individual, respeitando a privacidade dos candidatos. E importante que essa
divulgacdo seja realizada dentro do prazo estabelecido e com a devida
transparéncia.

3.1.8. Entregar ao CISNAP logo apés a aplicacdo das provas copia das listas de
presencas dos candidatos, o gabarito das provas, no minimo 01 (um) exemplar
dos cadernos de questdes. Caso haja quebra de sigilo por parte da empresa
contratada, sera de responsabilidade da mesma a realizacdo de nova prova no
prazo maximo de 90 (noventa) dias e as despesas decorrentes da nova aplicacao.
3.1.9. Recursos e desempate: A empresa deve estabelecer um processo para
receber recursos dos candidatos, caso desejem contestar resultados ou questionar
a correcao das provas. Além disso, se houver empate nas notas, critérios de
desempate sao aplicados, conforme definido no edital.

3.1.10. Homologacéo: Apos a analise dos recursos e a definicdo dos candidatos
aprovados, a empresa contratada encaminha os resultados para a Secretaria

Executiva do CISNAP, que realiza a homologagéao do concurso publico.
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3.1.11. Emitir relatérios e listas de acordo com as necessidades do
CISNAP.
3.1.12. E vedado a empresa contratada realizar subcontratac&o, total ou parcial,
para elaboracéo ou correcao de questdes de provas de concursos publicos.
3.1.13. E vedada a participacdo, como membro das Comissdes de Concurso e
Examinadora e fiscal de sala, de cOnjuge ou parente de candidato, em linha reta
ou colateral, por parentesco natural ou civil, até o terceiro grau, ou por adogao.
3.1.14. Os membros das Comissdes Examinadoras e fiscais de sala deveréo firmar
declaracéo no sentido de ter conhecimento da relacdo de candidatos e ndo possuir

nenhum impedimento.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao foram identificados impactos ambientais para esta contratacao.

4.2. A contratada devera enviar a nota fiscal eletrénica por e-mail para a Secretaria
Executiva providenciar o pagamento junto ao Setor de Contabilidade, evitando-se
0 uso de papel reciclado ou ndo, e minimizando impactos sobre os recursos
naturais.

4.3. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Todas as despesas referentes a realizagdo de provas de concurso/processo
seletivo serdo de responsabilidade da contratada, ficando estipulada a total
inexisténcia de vinculo trabalhista entre as partes contratantes, excluindo as
obrigacdes previdenciarias e 0os encargos sociais, ndo havendo entre a empresa e
o CISNAP, qualquer tipo de relagéo de subordinacéo.

5.2. A empresa devera estar regular perante os 6rgdos competentes, como Receita
Federal, INSS, FGTS, Trabalhista, Estado e Municipio para garantir a idoneidade

da empresa e evitar problemas futuros.
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5.3. A empresa deve declarar que tomard medidas de seguranca
eficazes para proteger os dados pessoais dos candidatos, garantindo a
confidencialidade e o sigilo das informag¢des durante todo o0 processo.
5.4. Os valores das inscricdes, que sdo em beneficio da empresa contratada,
devem ser depositados em conta Unica, vedados os depositos diretos na conta da
empresa organizadora e burla ao principio da unidade de tesouraria.
5.5. A empresa se obriga a cumprir os prazos estabelecidos pelo CISNAP em cada
pedido de Concurso Publico/Processo Seletivo.
5.6. O Contrato tera o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei 14.133/2021.
5.7. A prova objetiva sera aplicada no local e horario a serem definidos entre o
CISNAP e a empresa contratada, sem consulta de materiais didaticos. Seu critério
sera eliminatorio e classificatorio, desde que atingida a nota minima de corte de

60% de acertos, aplicados os critérios de desempate previstos em edital.

. MODELO DE GESTAO

6.1. O prazo para o licitante vencedor (es) assinarem o(s) contrato(s) sera (ao) de
até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo expedida pelo
CISNAP.

6.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicacdes entre o O0rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.6. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo
ou entidade poderé convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacéo do plano de fiscalizag&o, que contera informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac&o, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes apliciveis, dentre
outros.

6.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencao do preposto da empresa.

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de
contrato do CISNAP (Lei n°®14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corre¢cao da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato e controle interno, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato.
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6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogagao contratual.

6.16. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condicfes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

DO PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera confirmada com o exemplar do jornal
ou pagina de cada publicacéo entregue pela contratada a contratante.

7.2. A empresa se obriga a concluir os servicos nos prazos estabelecidos pelo
CISNAP, tendo 15 (quinze) dias uteis para elaboracdo do Edital de abertura do
concurso e realizacao da primeira publicacéo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e,
se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servi¢os até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisorio.


mailto:cisnapdracena@gmail.com

CISNAP

CISNAP CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SERVICOS
4o DA NOVAALTAPAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14

Rua Monte Castelo, n °© 1868 — Telefone (18) 3821-3266
E-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

7.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.6. A Contratante realizara a analise dos relatérios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidag&o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.
7.7. A Contratante emitird Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;
7.8. A remuneracdo da empresa se daré através do recolhimento das taxas de
inscricdo dos concursos realizados;
7.9. O CISNAP tem o direito de apurar os valores auferidos em sede de inscri¢ao
junto as provas de selecéo.
7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucédo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.
7.11. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.
7.12. Para fins de liquidacéo, quando necessario, o setor competente deve verificar
se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data da emisséo;
¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) O periodo respectivo de execucéo do contrato;
e) O valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Quando necessério, havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou

circunstancia que impeca a liquidacédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
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contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;
7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
7.15. A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.19. Quando necessério, havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
7.20. Quando necessario, 0 pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias da
Emisséao da Nota Fiscal correspondente.
7.21. Quando necessario, 0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria,

para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.
7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serado retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0S percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.26. Nao seréa admitido o pagamento antecipado para este objeto.

8. CRITERIOS DE SELECAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por preco unitario.

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;
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8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.
8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho.
8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.
8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital e Estadual do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal/Distrital/Estadual relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);
8.22. Certiddo de Nao-Apenado expedido pelo Tribunal de Contas do Estado da Sede

da Empresa.

QUALIFICACAO TECNICA

8.23. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitag&o;

8.24. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcbes e

peculiaridades da contratagao.
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8.25. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagcdo, ou com o item pertinente. A empresa deve apresentar experiéncia prévia
na realizacdo de concursos publicos similares, preferencialmente comprovada por
meio de contratos anteriores, certificados ou referéncias de outros 6rgdos publicos;
para tanto, deverd apresentar ao menos 02 (dois) atestados de capacidade técnica
que contenham todas as etapas do concurso, desde a elaboracdo do edital até a
divulgacao dos resultados. Isso inclui a equipe de profissionais especializados e a
infraestrutura adequada para lidar com a logistica do processo.

8.25.1 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.25.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.25.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.26. Nao sera admitida a participacéo de cooperativas.

9. ESTIMATIVA DE VALOR

9.1. O custo estimado anual da contratacdo € através de Registro de Precos.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. Para atender as despesas decorrentes desta licitagdo serao utilizadas verbas de
Custeio e Manutengdo do CISNAP, mediante Orgamento aprovado para o Exercicio
de 2024.

Jéssica Munhoz Manzano Oliveira Ribeiro
Secretaria Executiva do CISNAP
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
PARA FRUICAO DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

Ref. Preqao Eletronico (SRP) n° 001/2024
Processo n° 007/2024

(razdo social licitante), com sede

(endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n.° ,

por meio de seu representante legal, o(a) , (home e

dados pessoais) DECLARA, para os fins do disposto na Lei Complementar n.°
123/2006, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta
Empresa, na presente data, enquadra-se como:

() MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3.° da Lei Complementar n.° 123, de
14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3.° da Lei
Complementar n.° 123, de 14/12/2006.

() MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedac¢des constantes do paragrafo
4.° do artigo 3.° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV
FICHA CADASTRAL

DADOS DA EMPRESA: (dados para fins de cadastramento no sistema de Licitacdes

deste municipio e eventual envio de correspondéncia, ou fazer constar em eventual

instrumento contratual que vier a ser firmado):

Razéao Social:
CNPJ n.%:
Endereco: CEP n.©:
Telefone(s):

E-mails:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL: (dados para assinatura de eventual

instrumento contratual ou ata de registro de precos e/ou qualquer outra comunicacao

gue vier a ser estabelecida):

Nome completo:

RG n.°:

CPF n.°

Cargo/Funcéao Ocupado na empresa:
Telefone(s):

E-mails:

Por ser expressao de verdade, firmo a presente ciente de seus efeitos legais.

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

Ref. Pregéo Eletrénico (SRP) n° 001/2024
Processo n° 007/2024

Objeto:

(Nome), portador do RG © ................ e CPF n° ........... ,
representante  legal da empresa ..o, , estabelecida a
U - NO oty e (Bairro), na cidade de ...........cccceeennnn. ,
Estado de ......ccccccceeerinnnns , telefone .................... , e-mail ... , Inscrita no
CNPJIN° ..., , iInteressada em participar no Pregéo Eletronicon® /2024,

do Consoércio Intermunicipal de Servigos da Nova Alta Paulista — CISNAP, DECLARA

que:

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.° 14.133/21,
gue ndo empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda,
gue, caso empregue menores na condi¢do de aprendiz (a partir de 14 anos, devera
informar tal situagcdo no mesmo documento).

2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa néo foi declarada inidénea para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica e que até a presente data inexistem
fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

3) Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificacdes do
objeto e os termos constantes neste Edital e seu(s) ANEXOS, e que, concordamos
com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possuimos todas as

condi¢des para atender e cumprir todas as exigéncias de fornecimento ali contidas,
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inclusive com relacdo a documentacdo, que esta sendo apresentada
para fins de habilitagao.
4) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos

procedimentos licitatorios, instaurados por este Consoércio Publico, que o(a)

responsavel legal da empresa € 0(a) Sr.(2)........ceeeriiiiieieeeeeiieeieeieeiiiieeiinnns , Portador(a)
dORG SOD N e, € CPF NO.ee e ,
cuja func@o/cargo €........ccccevvuiiiiieenninee (s6cio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Precos/Contrato.

5) Declaramos para os devidos fins que ndo possuimos nenhum socio, ligado ao
Presidente, Vice-Presidente, Secretaria Executiva, por matrimdnio ou parentesco,
afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por ado¢do, bem como também nao
possuimos em nosso quadro social, nenhum Empregado Publico do CISNAP.

6) Declaramos de que a empresa ndo contratara empregados com incompatibilidade
com as autoridades contratantes ou ocupantes de cargos de direcdo ou de
assessoramento até o terceiro grau, na forma da Sumula Vinculante n® 13, do STF
(Supremo Tribunal Federal).

7) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8) Declaramos que as propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

9) Declaramos que a empresa atende aos requisitos de habilitacdo e que o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

10) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacao futura
referente e este processo licitatdrio, bem como em caso de eventual contratacéo,
concordo que o Contrato seja encaminhado para o seguinte endereco:

E-mail;

Telefone: ()



mailto:cisnapdracena@gmail.com

CISNAP

CISNAP

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SERVICOS
DA NOVAALTAPAULISTA
CNPJ 02.655.907/0001-14

Rua Monte Castelo, n °© 1868 — Telefone (18) 3821-3266
E-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br
Dracena/SP

Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar
pedido de alteracdo junto ao CISNAP, sob pena de ser considerado como intimado

nos dados anteriormente fornecidos.

Nomeamos e constituimos 0 senhor(a)........ccccceeevvvvvveiiiiiiiieeeeenn. , portador(a) do
CPF/MF sob n.o ... , para ser o(a) responsavel pela execucdo do
contrato, referente ao Pregao Eletronico N° e todos os atos necessarios ao

cumprimento das obrigac8es contidas no instrumento convocatério, seus Anexos e no

L@o] 1| 1 = 1 (0 y e ,

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX/2024
PREGAO ELETRONICO N° 001/2024 — PROCESSO N° 007/2024

Aos  diasdomésde  doanode dois mil e vinte e trés,
de um lado o CISNAP — Consorcio Intermunicipal de Servicos da Nova Alta
Paulista, CNPJ n°® 02.655.907/0001-14, localizado & Rua Monte Castelo, n° 1868,
Centro, no municipio de Dracena, Estado de Sdo Paulo, CEP 17900-000, tel. (18)
3821-3266, e-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, representado neste ato
por: ANDRE KOZAN LEMOS - Presidente, brasileiro, casado, bancario, inscrito no
CPF/MF sob o n° 271.551.138-83, e portador da Cédula de ldentidade RG n°
25.191.963-8 — SSP/SP, e a(s) empresa(s) abaixo relacionada(s), representada(s) na
forma de seu(s) estatuto(s) social(is), em ordem de preferéncia por classificagao,
doravante denominada(s) DETENTORA(S), resolvem firmar o presente ajuste para
Registro de Precos, nos termos das Leis n° 14.133/2021, bem como do edital de
Pregdo nos autos do processo em epigrafe, mediante condic¢des e clausulas a seguir
estabelecidas.

DETENTORA:
DENOMINAGAOD: ...evvveviiieeeeeeeeee e

ENdereco: ...

Representante Legal: ..............cccoevvvvvvvinnnnnn,
CPF

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 Constitui-se o0 objeto desta Ata: Registro de Precos para a contratacao futura e
parcelada de pessoa juridica especializada na prestacado de servigcos técnicos de
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elaboracao (Edital, etc...), diagramacao, impressao, logistica, bem como
todo e qualquer ato pertinente a organizacao e aplicacdo das provas para realizacao
de Concurso Publico e processo seletivo de provas objetivas e praticas e de provas e
titulos a serem promovidos para o proprio CISNAP ou em beneficio dos Municipios
Consorciados, destinados ao provimento de vagas para diversos cargos e empregos
publicos que compdem o quadro permanente e temporario, conforme especificacées

contidas no Termo de Referéncia — Anexo |.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos € de 12 meses contados a
partirde __ de de202__ a__ de de 202_, podendo ser

prorrogado por igual periodo nos termos da Lei 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS, DAS CONDIC}C)ES E LOCAL DE
ENTREGA:

3.1. A empresa deverd realizar os servicos conforme exigéncias da Secretaria
Executiva, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e demais
anexos do edital da licitagao.

3.2. Caso a qualidade do produto/servi¢co ndo corresponda as exigéncias da presente
licitacdo, o objeto serd devolvido, e devera ser substituido de forma imediata pelo
fornecedor, sendo aceita pela Administracdo uma Unica substituicdo, sem qualquer
onus para a Prefeitura, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis;
3.3. Os atrasos nas execuc¢des dos servicos poderdo ser fato para cancelamento da
Ata de Registro por parte da CISNAP, podendo a mesma aplicar as sancfes previstas
em edital e nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

3.4. Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serédo fixos e irreajustaveis, de
acordo com o posicionamento do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

3.5. Mesmo comprovada a ocorréncia de fato superveniente e/ou as hipoteses
previstas, a Administracédo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e

iniciar outro processo licitatorio.
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3.6. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a
Administracdo nao sera obrigada a firmar as contratacdes que deles poderdo aduvir,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢cao pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento em igualdade de

condicoes.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. Ficam os seguintes precos registrados para fins de contratacao:

ITEM ESCOLARIDADE VALOR DA TAXA DE INSCRICAO
1. Ensino Fundamental/
Alfabetizado

Ensino Médio

3. Ensino Superior

4.2 O pagamento sera realizado pelo proprio candidato, ndo cabendo ao CISNAP ou
Municipio contratante, responder por qualquer 6nus em funcdo da realizacdo dos
concursos publicos e/ou dos processos seletivos.

4.3. O pagamento sera feito a Contratada pelo proprio candidato, ndo respondendo,

nem mesmo a titulo de solidariedade a Contratante.

CLAUSULA QUINTA- DA VINCULACAO
5.1. Vinculam-se as exigéncias desta Ata de Registro de Precos todas as Clausulas e
condicBes previstas no Edital do Pregdo Eletrénico n° 001/2024 — Processo n°

007/2024, bem como proposta vencedora.

Fica eleito o foro da cidade de Dracena/SP, para dirimir as duvidas oriundas da
presente Ata de Registro de Precos, com exclusdo de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja. E, por se acharem justos e compromissados, assinam as partes
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0 presente instrumento em ( ) vias de igual teor, na presenca
das testemunhas abaixo.
Dracena/SP, de de 2024.
Contratante
Contratada
Fiscal

TESTEMUNHAS:
1.
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e DecisOes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrdnico, em consonéncia com o estabelecido na
Resolucédo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisées que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diério
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estédo
cadastradas no moédulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 2° das |Instrucbes n° 01/2020, conforme
“Declaragao(bes) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADQOS para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicagao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por
acfes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por
processos licitatérios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis
com atribuicbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestacées
de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados
como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacédo
especifica. (inciso acrescido pela Resolug¢édo n° 11/2021)
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