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PROCESSO Nº 007/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 001/2024 

 

DATA DA REALIZAÇÃO: 15/04/2024 

HORÁRIO: 09h30Min 

LINK DE ACESSO: http://187.17.201.106:8079/comprasedital/ 

 

PREÂMBULO: 

 

O CISNAP – Consórcio Intermunicipal de Serviços da Nova Alta Paulista, CNPJ 

nº 02.655.907/0001-14, localizado à Rua Monte Castelo, nº 1868, Centro, no 

município de Dracena, Estado de São Paulo, CEP 17900-000, tel. (18) 3821-3266, e-

mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, representado neste ato por sua 

Secretária Executiva, Sra. Jéssica Munhoz Manzano Oliveira Ribeiro, brasileira, 

casada, advogada, portadora da Cédula de Identidade nº 48.393.946-8 SSP/SP e 

inscrita no CPF/MF sob o nº 401.911.908-29, torna público que se acha aberta nesta 

unidade, licitação na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 001/2024 - SRP, do 

tipo MENOR PREÇO GLOBAL E DISPUTA ABERTA – Processo nº. 007/2024, que 

será regida pela Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas regulamentares 

aplicáveis à espécie, e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste Edital. 

A sessão de processamento do citado Pregão será conduzida pelo Pregoeiro Oficial 

e respectiva Equipe de Apoio, devidamente designados. A gestão contratual será 

realizada pelos gestores e fiscais de contratos, devidamente designados. 

 

DÚVIDAS SOBRE O EDITAL: As dúvidas acerca do presente Edital deverão ser 

encaminhadas à Secretaria Executiva do CISNAP, em até 3 (três) dias úteis anteriores 

à data de abertura da sessão pública, através do e-mail 

secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, devendo ser informados, no campo “assunto”, 

a modalidade e o número da licitação (Pregão Eletrônico Nº 001/2024). As respostas 

serão divulgadas no Portal do CISNAP.  
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1- DO OBJETO: 

1.1. A presente licitação tem por objeto o Registro de Preços para a contratação 

futura e parcelada de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços técnicos 

de elaboração (Edital, etc...), diagramação, impressão, logística, bem como todo e 

qualquer ato pertinente à organização e aplicação das provas para realização de 

Concurso Público e processo seletivo de provas objetivas e práticas e de provas e 

títulos a serem promovidos para o próprio CISNAP ou em benefício dos Municípios 

Consorciados, destinados ao provimento de vagas para diversos cargos e empregos 

públicos que compõem o quadro permanente e temporário, conforme especificações 

contidas no Termo de Referência – Anexo I.  

 

2- DA PARTICIPAÇÃO: 

2.1. Poderão participar do certame todos os interessados do ramo de atividade 

pertinente ao objeto da contratação que preencherem as condições de 

credenciamento constantes deste Edital. 

2.1.1. Poderão participar deste Pregão Eletrônico as empresas que apresentem toda 

a documentação exigida para o respectivo cadastramento junto a PLATAFORMA 

ELETRÔNICA. 

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas 

em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, 

inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a 

responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da 

licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, 

ainda que por terceiros.  

2.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados 

cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto 

aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à 

correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se 

tornem desatualizados.  
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2.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar 

desclassificação no momento da habilitação.  

2.5. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de 

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei nº 

11.488/2007, e para o microempreendedor individual – MEI, nos limites previstos na 

Lei Complementar nº 123/2006. 

2.6. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO GLOBAL, observadas 

as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

2.7.  A participação no Pregão, na forma Eletrônica se dará por meio da digitação da 

senha pessoal e intransferível do representante credenciado (operador da empresa) 

e subsequente encaminhamento da proposta de preços, acompanhada dos 

documentos de habilitação exigidos neste edital, exclusivamente por meio do sistema 

eletrônico, observada data e horário limite estabelecido.  

2.8. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 

sessão pública do pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 

negócios diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou 

da desconexão do seu representante.  

2.9. O envio da proposta vinculará o licitante ao cumprimento de todas as condições 

e obrigações inerente do certame. 

2.10. DO CADASTRO NO SISTEMA 

2.10.1. O cadastro no Sistema poderá ser iniciado no http:// 

https://cisnap.sp.gov.br/index/. O cadastro será feito apenas uma vez e poderá ser 

utilizado para licitações futuras.  

2.10.2. Utilizando a chave de acesso, o fornecedor deverá selecionar a Opção onde 

aparecerão os processos licitatórios em andamento, selecionar o processo que deseja 

participar, e em opções – Credenciamento (Participar), fazer o credenciamento e 

inserção da proposta.  

2.11. NÃO PODERÃO PARTICIPAR DA LICITAÇÃO:  

2.11.1. Aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 
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 2.11.2. Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, 

pessoa física ou jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de 

bens a ele relacionados; 

2.11.3. Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 

projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja 

dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) 

do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação 

versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;  

2.11.4. Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, 

impossibilitada de participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi 

imposta;  

2.11.5. Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com 

agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na 

gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;  

2.11.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, 

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;  

2.11.7. Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do 

edital, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração 

de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de 

escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação 

trabalhista; 

2.11.8. Agente público do órgão ou entidade licitante;  

2.11.9. Pessoas jurídicas reunidas em consórcio; 

2.11.10. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 

nessa condição; 

2.11.11. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução 

do contrato agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas 

as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o 
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exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina 

a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei n.º 14.133, de 2021. 

2.12. O impedimento de que trata o item 2.11.4 será também aplicado ao licitante que 

atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou 

coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da 

personalidade jurídica do licitante. 

2.13. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos 

e a empresa a que se referem os itens 2.11.2 e 2.11.3 poderão participar no apoio das 

atividades de planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do 

contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou 

entidade. 

2.14. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 

2.15. O disposto nos itens 2.11.2 e 2.11.3 não impede a licitação ou a contratação de 

serviço que inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do 

projeto executivo, nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais 

regimes de execução. 

2.16. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas 

parcialmente financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por 

organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida 

nacional, não poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas 

sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidônea nos termos da Lei 

nº 14.133/2021.  

2.17. A vedação de que trata o item 7.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução 

da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional 

especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria 

técnica. 
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3 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

3.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrão por conta das dotações 

orçamentárias, disponíveis no momento de cada contratação, através de cotas de 

Rateio de Custeio e Manutenção do CISNAP. 

3.2. Quando a Ordem de Serviço partir do Município Consorciado, cabe a ele realizar 

o pagamento de serviço, de acordo com suas Dotações Orçamentárias.  

 

4 – DA FORMALIZAÇÃO DOS QUESTIONAMENTOS 

4.1. Decai do direito de solicitar esclarecimentos dos termos do Edital de Licitação 

perante a Administração, o Licitante que não o fizer até três dias úteis antes da data 

fixada para abertura das propostas. 

4.2. Serão conhecidos e apreciados os questionamentos protocolados por escrito ou 

encaminhados, preferencialmente, via e-mail da Secretaria Executiva do CISNAP, 

secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, no prazo descrito no item 4.1. 

4.3. O Pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias 

úteis, contados da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios 

formais aos responsáveis pela elaboração do Edital e dos anexos.  

4.4. Os questionamentos, os pedidos de esclarecimentos, bem como suas respectivas 

respostas serão publicados no sítio oficial do CISNAP, na plataforma utilizada para a 

licitação bem como no PNCP, para conhecimento dos interessados e vincularão os 

participantes e a Administração. 

 

5 – DA IMPUGNAÇÃO 

5.1. Qualquer pessoa física ou jurídica poderá impugnar o ato convocatório do Pregão 

Eletrônico, mediante petição a ser enviada para o endereço de e-mail da Secretaria 

Executiva do CISNAP, secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br ou por petição dirigida 

ou protocolada no seguinte endereço: Rua Monte Castelo, nº 1868, Centro, 

Dracena/SP, das 08h00 às 11h00 e das 13h00 às 17h00. 
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5.2. Decai do direito de impugnar os termos do Edital de Licitação 

perante a Administração, o Licitante que não o fizer até três dias úteis antes da data 

fixada para abertura das propostas.  

5.3. A impugnação não possui efeito suspensivo e caberá ao Pregoeiro, auxiliado 

pelos responsáveis pela elaboração deste Edital e seus anexos, decidir sobre a 

impugnação no prazo de dois dias úteis, contados da data de recebimento da 

impugnação.  

5.4. As impugnações e os seus respectivos julgamentos serão publicados no sítio 

oficial do município, na plataforma utilizada para a licitação, bem como no PNCP, para 

conhecimento dos interessados. 

 

6 – DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRÔNICO 

6.1. O encaminhamento da proposta para o sistema eletrônico pressupõe o pleno 

conhecimento e atendimento às exigências de habilitação previstas no Edital. O 

licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome 

no sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances. 

6.2. No preenchimento da proposta eletrônica deverão, obrigatoriamente, ser 

informadas no campo próprio as ESPECIFICAÇÕES (se for o caso) dos serviços e/ou 

produtos ofertados, conforme a ficha técnica descritiva do serviço e/ou produto. A não 

inserção de informações neste campo, implicará na desclassificação da empresa, face 

à ausência de informação suficiente para classificação da proposta. 

6.3. O objeto deverá estar dentro das especificações contidas no Termo de Referência 

e demais anexos do edital.  

6.4. A validade da proposta será de no mínimo 60 (sessenta) dias, contados a partir 

da data da sessão pública do Pregão. 

6.5. Para o licitante ME/EPP será necessário a informação do regime fiscal no campo 

próprio sob pena do licitante enquadrado nesta situação não utilizar dos benefícios do 

direito de preferência para o desempate, conforme estabelece a Lei Complementar 

123/2006 e suas alterações. 

6.6. Atendidos todos os requisitos, será considerada vencedora a licitante que 

oferecer o MENOR PREÇO GLOBAL. 
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6.6.1. Para efeito de seleção/julgamento será considerado os lances de 

preço GLOBAL, SENDO VENCEDOR FINAL O MENOR PREÇO POR LOTE, DO 

OBJETO ORA LICITADO, considerando a expressão a seguir: 

PGL= ENF+ ENM+ ENS 

Onde: 

PGL = Preço Global do Lote 

ENF= Ensino Fundamental 

ENM = Ensino Médio  

ENS = Ensino Superior 

Obs: Todos os empregados públicos do CISNAP possuem direito a Auxílio-

Alimentação, atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a 

alteração.  

6.7. Nos preços cotados deverão estar inclusos todos os custos e demais despesas e 

encargos inerentes ao produto até sua entrega no local fixado por este edital. 

6.8. Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste edital 

ou da Legislação em vigor. 

6.9. O lance deverá ser ofertado em conformidade com o objeto do edital, se for global, 

preço total, se for unitário, pelo valor unitário para os itens e/ou lotes. Deve-se 

observar um valor de diferença mínima entre os lances, assim evitando valores 

irrisórios quando o valor do objeto for de grande porte.  

6.10. O envio da proposta e demais documentações exigidas neste edital, ocorrerá 

por meio de chave de acesso e senha. 

 

7 – DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAÇÃO DOS LANCES 

7.1. A partir do horário previsto no Edital e no sistema, terá início a sessão pública do 

pregão, na forma eletrônica, com divulgação das propostas de preços recebidas, 

passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas. Todo contato com o 

Pregoeiro deve ser feito através do chat disponibilizado pelo sistema. O Pregoeiro não 

atenderá licitantes durante a sessão, seja via telefone, e-mail ou qualquer outro meio 

que não o chat do sistema.  
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7.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores 

deverão estar conectados ao sistema para participar da sessão de lances. A cada 

lance ofertado o participante será imediatamente informado de seu recebimento e 

respectivo horário de registro e valor.  

7.3. Só serão aceitos lances cujos valores forem inferiores ao último lance que tenha 

sido anteriormente registrado no sistema. 

7.3.1. Não serão aceitos, ao final da disputa, preços com mais do que 2 (duas) casas 

decimais após a vírgula. Sendo necessário a negociação e o arredondamento dos 

preços no caso de ocorrer. 

7.4. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que 

for recebido e registrado em primeiro lugar.  

7.5. As propostas não deverão estar com valores superiores ao máximo fixado 

(REFERENTE AO VALOR UNITÁRIO) e não havendo lances com valores iguais ou 

inferiores, serão desclassificados. 

7.5.1. O valor estimado ou o valor máximo aceitável para a contratação, se não constar 

expressamente do edital, possuirá caráter sigiloso e será disponibilizado exclusiva e 

permanentemente aos órgãos de controle externo e interno. 

7.6. O(a) Pregoeiro(a) deverá excluir, justificadamente, lances inexequíveis ou com 

valores digitados errados, na etapa de disputa. O licitante também poderá excluir ou 

solicitar a exclusão de seu lance uma única vez;  

7.7. Durante o transcurso da sessão pública os participantes serão informados, em 

tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema não identificará o autor dos 

lances aos demais participantes.  

7.8. Na hipótese de o sistema eletrônico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da 

etapa de envio de lances da sessão pública e permanecer acessível aos licitantes, os 

lances continuarão sendo recebidos, sem prejuízo dos atos realizados.  

7.9. Quando da desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo 

superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente 

decorridas vinte e quatro horas após a comunicação do fato aos participantes, no sítio 

eletrônico utilizado para divulgação.  
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7.10. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo 

de disputa “ABERTO”, em que os licitantes apresentarão lances públicos e 

sucessivos, com prorrogações;  

7.11. A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, após 

isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado 

nos últimos 02 (dois) minutos do período de duração da sessão pública;  

7.12 A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será 

de 02 (dois) minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados 

nesse período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários; 

7.13 Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão 

pública encerrar-se-á automaticamente.  

7.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em 

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

7.15. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta 

e, na hipótese de desistência de apresentar outros lances, valerá o último lance por 

ele ofertado, para efeito de ordenação das propostas. 

7.16. Na hipótese de licitação com ampla participação, encerrada a etapa de lances, 

será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da entidade 

empresarial. 

7.17. O sistema identificará em coluna própria as microempresas, empresas de 

pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo à comparação 

com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como 

das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da 

Lei Complementar nº 123/2006. 

7.17.1. Nas condições do subitem anterior, caso a melhor oferta válida tenha sido 

apresentada por empresa de maior porte, as propostas de pessoas qualificadas como 

microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrem na faixa de até 5% 

(cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preço serão consideradas 

empatadas com a primeira colocada.  

7.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de 

encaminhar uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao 
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da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo 

sistema, contados após a comunicação automática para tanto.  

7.17.2.1. Caso a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno 

porte melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão 

convocadas as demais licitantes qualificadas como microempresa ou empresa de 

pequeno porte que se enquadrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem 

de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 

anterior. 

7.18. No caso de equivalência dos valores apresentados pela microempresa ou 

empresa de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 

subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela 

que primeiro poderá apresentar melhor oferta.  

7.19. A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 

classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não 

seguidas de lances), do modo de disputa aberto.  

7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate 

será aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem:  

7.20.1. Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar 

nova proposta em ato contínuo à classificação; 

7.20.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de 

cumprimento de obrigações previstos nesta Lei;  

7.20.3. Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e 

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;  

7.20.3.1. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme 

orientações dos órgãos de controle.  

7.20.4. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens 

e serviços produzidos ou prestados por:  

7.20.4.1. Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do 

órgão ou entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso 
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de licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no território 

do Estado em que este se localize;  

7.20.4.2. Empresas brasileiras;  

7.20.4.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no 

País;  

7.20.4.4. Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 

12.187, de 29 de dezembro de 2009.  

7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da 

proposta do primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao 

desconto definido para a contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais 

vantajosas, após definido o resultado do julgamento.  

7.21.2. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de 

classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a 

negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço 

máximo definido pela Administração.  

7.21.3. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes. 

7.21.4. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos 

autos do processo licitatório. 

7.21.5. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 

(duas) horas, envie a proposta readequada ao último lance ofertado após a 

negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos 

complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e 

já apresentados.  

7.21.5.1. A proposta final READEQUADA deverá ser encaminhada no prazo exigido 

no item 7.21.5, a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico e devendo 

ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem 

emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as 

demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Deverá conter ainda: 
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a) Nome, endereço, CNPJ e inscrição estadual/municipal da licitante, se 

houver, telefone para contato, endereço de e-mail e dados do representante legal 

da empresa;  

b) Número do Pregão e do Processo;  

c) Descrição do objeto da presente licitação, em conformidade com as 

especificações técnicas deste Edital;  

d) Preço unitário por ITEM e valor global, em moeda corrente nacional, em 

algarismo, apurado à data de sua apresentação, sem inclusão de qualquer 

encargo financeiro ou previsão inflacionária. Nos preços propostos deverão estar 

incluídos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: 

transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou 

indiretas, necessárias para a execução do objeto do edital, inclusive os de ordem 

social, previdenciária, trabalhista, securitária e tributária.  

e) Prazo de validade da proposta de no mínimo 60 (sessenta) dias; 

f) Declaração de que os serviços são de primeira qualidade;  

g) Declaração que está ciente, aceita e se submete a todas as regras do presente 

Edital;  

h) A proposta deverá conter a indicação do banco, número da conta e agência 

do licitante vencedor (pessoa jurídica) para fins de pagamento, bem como todos 

os dados de identificação do representante legal da empresa que assinará o 

Contrato ou Ata de Registro de preços 

7.24. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em 

consideração no decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à 

Contratada, se for o caso. 

7.25. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, 

modelo, tipo, fabricante e procedência (sendo o caso), vinculam a Contratada.  

7.26. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão 

os primeiros; no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores 

expressos por extenso, prevalecerão estes últimos.  
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7.27. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao 

objeto deste Edital, sem conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição 

que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificação. 

7.28. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo 

considerada aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que 

estabeleça vínculo à proposta de outro licitante.  

7.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o(a) Pregoeiro(a) 

poderá encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante para que seja 

obtido melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de 

julgamento, não se admitindo negociar condições diferentes daquelas previstas neste 

Edital.  

7.30. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes.  

7.31. Após a negociação do preço, o(a) Pregoeiro(a) iniciará a fase de aceitação e 

julgamento da proposta.  

7.32. Se a proposta ou lance de menor valor não for aceitável, ou se o fornecedor 

desatender às exigências habilitatórias, o(a) Pregoeiro(a) examinará a proposta ou 

lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitação do participante, 

na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta 

ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro poderá negociar com 

o participante para que seja obtido preço melhor.  

7.33. Constatando o atendimento das exigências fixadas no Edital e inexistindo 

interposição de recursos, será declarado vencedor para posterior adjudicação ao autor 

da proposta ou lance de menor preço. 

7.34. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a 

proposta dos licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de 

envio de lances 

7.35. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as 

operações no sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar 

pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens 

emitidas pela Administração ou de sua desconexão.  
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7.36. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do 

sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, 

para imediato bloqueio de acesso 

 

8 – CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 

8.1. Para julgamento será adotado o critério MENOR PREÇO GLOBAL, observado o 

prazo para fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros mínimos de 

desempenho e de qualidade e demais condições definidas neste Edital. 

8.2. Em atendimento ao disposto no capítulo v da lei complementar N° 123/2006, 

serão observados os seguintes procedimentos: 

8.2.1. Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance não tiver sido 

ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte e o sistema eletrônico 

identificar que houve proposta apresentada por microempresa ou empresa de 

pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior à proposta de menor lance, 

será procedido o seguinte: 

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada, será convocada 

pelo sistema eletrônico, via “chat” de comunicação do pregão eletrônico para o prazo 

de 5 (cinco) minutos após a convocação, apresentar nova proposta inferior àquela 

considerada vencedora do certame, situação em que, atendidas as exigências 

habilitatórias, será adjudicada em seu favor o objeto do pregão; 

b) No caso de empate de propostas apresentadas por microempresas ou 

empresas de pequeno porte, o sistema realizará um sorteio eletrônico entre elas 

para que se identifique aquela que primeiro será convocada para apresentar 

melhor oferta, na forma do disposto na Lei. 

c) Não sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor 

classificada, na forma da Lei, serão convocadas as remanescentes, quando 

houver, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito. 

8.2.2. O objeto licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora 

do certame, desde que atenda aos requisitos de habilitação. 

8.3 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se 

a proposta de preços reformulada e aqueles que contenham as características do 
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material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e 

procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, 

folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico ou, se for o caso, por outro 

meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a), sem prejuízo do seu ulterior envio pelo 

sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta.  

8.4. Erros no preenchimento da proposta não constituem motivo para a sua 

desclassificação. A proposta poderá ser ajustada pelo licitante no prazo indicado 

pelo(a) Pregoeiro(a), desde que não haja majoração do preço proposto. 

8.4.1. Em nenhuma hipótese poderá ser alterado o teor da proposta apresentada, seja 

quanto ao preço ou quaisquer outras condições que importem em modificações dos 

seus termos originais, ressalvadas apenas as alterações absolutamente formais, 

destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteração do conteúdo e 

das condições referidas, desde que não venham a causar prejuízos aos demais 

licitantes. 

8.5. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a 

habilitação do licitante vencedor, observado o disposto neste Edital.  

8.6. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização 

de diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente 

poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro 

horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata.  

8.7. Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados 

todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes.  

8.8. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante 

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende às condições de participação 

no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata 

e, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame 

ou a futura contratação, mediante a consultas aos sites oficiais de cadastros. 

8.9. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também 

de seu sócio majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, 

de 1992. 
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8.10. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de 

Ocorrências Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se houve 

fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas. (IN nº 3/2018, art. 29, caput)  

8.10.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas 

de fornecimento similares, dentre outros. (IN nº 3/2018, art. 29, §1º).  

8.10.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 

desclassificação. (IN nº 3/2018, art. 29, §2º).  

8.10.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por 

falta de condição de participação. 

8.11. Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de 

habilitação. 

8.12. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado 

de algum tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se faz jus ao 

benefício, em conformidade com este edital.  

8.13. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento 

favorecido, o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à 

adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado 

para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 

35 da IN SEGES nº 73, de 30 de setembro de 2022. 

8.14. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

8.14.1. Contiver vícios insanáveis; 

8.14.2. Não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;  

8.14.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo 

definido para a contratação; 

8.14.4. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela 

Administração;  

8.14.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou 

seus anexos, desde que insanável. 

8.15. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas 

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração. 
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8.15.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será 

considerada após diligência do pregoeiro, que comprove:  

8.15.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e  

8.15.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.  

8.16. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, 

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.  

8.17. Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante 

classificado em primeiro lugar deverá apresentá-la, conforme disciplinado no Termo 

de Referência, sob pena de não aceitação da proposta. 

8.18. Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de 

realização do procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença será 

facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes. 

8.19. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no 

sistema. 

8.20. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem 

justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das 

especificações previstas neste Edital, a proposta do licitante será recusada. 

8.21. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) 

aceita(s), o Pregoeiro analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo 

segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, assim, 

sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações constantes 

no Termo de Referência. 

 

9 – DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS A HABILITAÇÃO 

9.1. DA HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado 

na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;  
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c) Documentos de eleição dos atuais administradores, tratando-se de 

sociedades por ações, acompanhados da documentação mencionada na alínea 

“b”, deste subitem;  

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartório de Registro Civil de 

Pessoas Jurídicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da 

diretoria em exercício;  

e) Decreto de autorização e ato de registro ou autorização para funcionamento 

expedido pelo órgão competente, tratando-se de empresa ou sociedade 

estrangeira em funcionamento no país, quando a atividade assim o exigir. 

 

9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério 

da Fazenda (CNPJ); 

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;  

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, vinculados a atividade 

da empresa pertinente ao objeto da presente licitação;  

d) Prova de regularidade para a com a Secretaria da Receita Federal, a 

Procuradoria da Fazenda Nacional e o Sistema de Seguridade Social (INSS);  

e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 

(FGTS); 

 f) Prova de regularidade para com débitos trabalhistas (CNDT); (Lei 

12.440/11). 

 

9.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

a) Certidão negativa de falência, de recuperação judicial ou recuperação 

extrajudicial expedida pelo distribuidor(es) do domicílio (filial) ou sede (matriz) 

do licitante, com data não superior a 90 (noventa) dias da data limite para 

recebimento das propostas, se outro prazo não constar do documento.  

a.1) No caso de empresa em recuperação judicial será aceita certidão 

positiva, desde que acompanhada do Plano de Recuperação, devidamente 

homologado pelo juízo, em vigência, e que demonstre a capacidade de 
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atendimento das exigências para a comprovação econômico-financeira 

previstas no edital.  

a.2) No caso de sociedade civil, a proponente deverá apresentar certidão dos 

processos cíveis em andamento, expedida pelo distribuidor da sede da 

pessoa jurídica em data não superior a 90 (noventa) dias da data da abertura 

do certame, se outro prazo não constar do documento. 

 

9.4. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:  

a) Atestado de Capacidade Técnica com a comprovação de aptidão para 

execução de serviço de complexidade tecnológica e operacional equivalente 

ou superior com o objeto desta contratação, ou com o item pertinente. A 

empresa deve apresentar experiência prévia na realização de concursos 

públicos similares, preferencialmente comprovada por meio de contratos 

anteriores, certificados ou referências de outros órgãos públicos; para tanto, 

deverá apresentar ao menos 02 (dois) atestados de capacidade técnica que 

contenham todas as etapas do concurso, desde a elaboração do edital até a 

divulgação dos resultados. Isso inclui a equipe de profissionais especializados 

e a infraestrutura adequada para lidar com a logística do processo.  

a.1) Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a 

apresentação e o somatório de diferentes atestados executados de forma 

concomitante.  

a.2) Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome 

da matriz ou da filial da empresa licitante.  

a.3) O licitante disponibilizará todas as informações necessárias à 

comprovação da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado 

pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à contratação, 

endereço atual da contratante e local em que foi executado o objeto 

contratado, dentre outros documentos.  

b) A empresa deverá estar castrada no CRA (Conselho Regional de 

Administração). 

c) Não será admitida a participação de cooperativas.  
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9.5. OUTRAS DECLARAÇÕES:  

a) Declaração da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu 

representante legal, de que se encontra em situação regular perante o 

Ministério do Trabalho (Anexo IV). 

b) Declaração elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante 

legal da licitante, assegurando a inexistência de impedimento legal para licitar 

ou contratar com a Administração (Anexo V).  

c) Ficha cadastral para fins contratuais. 

 

9.6. Os documentos exigidos para habilitação deverão ser apresentados SOMENTE 

PELO LICITANTE VENCEDOR, após convocação realizada em sessão pelo 

pregoeiro (a), perfeitamente legíveis, no prazo de até 02 (duas) horas após a 

convocação.  

9.7. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no 

curso da licitação, quaisquer esclarecimentos sobre documentos já entregues, 

fixando-lhes prazo para atendimento. 

 9.8. A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital, após o prazo 

determinado, implicará inabilitação da licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, 

a concessão de novo prazo para apresentação da documentação exigida para a 

habilitação.  

9.9. Os documentos de habilitação deverão estar em nome da licitante, com o número 

do CNPJ e respectivo endereço referindo-se ao local da sede da empresa licitante. 

Não se aceitará, portanto, que alguns documentos se refiram à matriz e outros a filial. 

Caso o licitante seja a Matriz e a executora dos serviços seja a filial, os documentos 

referentes à habilitação deverão ser apresentados em nome de ambas, 

simultaneamente.  

9.10. Os documentos de habilitação deverão estar em plena vigência e, na hipótese 

de inexistência de prazo de validade expresso no documento, deverão ter sido 

emitidos há menos de 60 (sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento 

das propostas.  
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9.11. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, 

por ocasião da licitação, deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito 

de comprovação fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição fiscal.  

9.12. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será 

assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao 

momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogáveis por 

igual período, a critério da Administração, pra regularização da documentação, 

pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas 

ou positivas com efeito de certidão negativa, conforme § 1° do Artigo 43 da Lei 

147/2014. 

9.12.1. Os benefícios de que trata o subitem anterior deste Edital não isentam as 

microempresas e as empresas de pequeno porte de apresentarem os documentos de 

habilitação relativos à regularidade fiscal exigidos no presente Edital, limitando-se à 

concessão do prazo de 5 (cinco) dias úteis, prorrogáveis por igual período à critério 

da Administração, para fins de regularização de eventuais dívidas tributárias 

(restrições) de tais empresas.  

9.13. A não regularização da documentação implicará na decadência do direito à 

Contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei 14.133/21, sendo facultado à 

Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para 

assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 

9.14. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação 

complementares, necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 

apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-los, em formato digital, via 

sistema, no prazo de até 02 (três) horas, sob pena de inabilitação. 

 

10 – DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

10.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

10.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos 

anteriores à realização da sessão pública precedente ou em que seja anulada a 

própria sessão pública, situação em que serão repetidos os atos anulados e os que 

dele dependam.  
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10.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado, 

ou quando o licitante declarado vencedor não assinar o contrato ou retirar a Nota de 

Empenho, ou não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 

43, §1º da Lei Complementar nº 123/2006.  

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a 

sessão reaberta.  

10.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”) ou e-mail, de 

acordo com a fase do procedimento licitatório. 

10.2.2. A convocação feita por e-mail dar-se-á de acordo com os dados contidos no 

cadastro junto ao CISNAP, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados 

cadastrais atualizados. 

 

11 – DOS PRAZOS, CONTRATOS E CONDIÇÕES DO OBJETO CONTRATADO 

11.1. Os serviços deverão ser prestados, mediante requisição do setor responsável, 

conforme exigências do Termo de Referência e demais anexos ao edital, nos prazos 

e quantidades programadas pela Secretaria Executiva, contados da data do 

recebimento do Pedido/Ordem de Serviço, de acordo com as necessidades do 

CISNAP. O responsável pelo recebimento do objeto deverá conferir a nota fiscal, o 

objeto e assinar o comprovante de recebimento atestando o serviço realizado. 

11.2. O(s) serviço(s) objeto desta contratação são caracterizados como comum(ns). 

11.3. A contratada é responsável pelos danos causados direta e indiretamente à 

administração ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo, na execução do 

Contrato.  

11.4. Fica expressamente proibido o aproveitamento de servidores do CISNAP, para 

execução dos serviços objeto desta licitação.  

11.5. Correrão por conta da contratada todas as despesas de tributos, encargos 

trabalhistas e previdenciários, decorrentes dos serviços contratados, bem como 

quaisquer equipamentos de proteção individual oriundos da prestação de serviços 

objeto desta licitação.  

11.6. A licitante vencedora não poderá sub contratar, sub empreitar, ceder ou 

transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato, sem a prévia autorização, 
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por escrito, do Contratante, não o (a) eximindo de suas 

responsabilidades e/ou obrigações. 

a) Assumir a responsabilidade e ônus pelo recolhimento de todos os impostos, 

taxas, tarifas, contribuições ou emolumentos federais, estaduais e municipais, 

seguro de acidente de trabalho, que incidam ou venham incidir sobre sua 

atividade e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo 

contratante. 

11.7. O instrumento contratual ou ata de registro de Preços deverá ser assinada pelas 

partes, após a homologação do certame, em até 05 (cinco) dias úteis de sua 

convocação e/ou encaminhamento, que deverá ocorrer de forma eletrônica através 

do e-mail a ser informado pela empresa licitante nesta licitação;  

11.8. As contratações serão fixas e irreajustáveis até o término de sua vigência, 

mantendo-se, entretanto, o equilíbrio econômico-financeiro do avençado.  

11.09. A vigência contratual será de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, podendo 

ser prorrogado nos termos da lei 14.133/21. 

 

12 – DA FORMA DE PAGAMENTO 

12.1. O pagamento será efetuado pelo próprio candidato, não cabendo ao CISNAP ou 

Município Consorciado, responder por qualquer ônus em função da realização dos 

concursos públicos e/ou dos processos seletivos.  

12.2.O pagamento será feito à Contratada pelo próprio candidato, não respondendo, 

nem mesmo a título de solidariedade a Contratante. 

 

13 – DOS RECURSOS 

13.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação 

ou inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o 

disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021.  

13.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de 

lavratura da ata/assinatura do contrato.  

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato 

de habilitação ou inabilitação do licitante:  
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13.3.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, 

quando aberto o prazo específico em sistema, que será de no mínimo 10 (dez) 

minutos, sob pena de preclusão;  

13.3.2. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de 

intimação ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação; 

13.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema.  

13.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão 

recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, 

nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá 

proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos 

autos.  

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  

13.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes 

será de 3 (três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação 

da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis 

à defesa de seus interesses.  

13.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

13.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de 

aproveitamento.  

13.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados 

no sítio eletrônico www.cisnap.sp.gov.br.  

 

14 – DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

14.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou 

culpa:  

14.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar 

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 

14.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não 

mantiver a proposta em especial quando:  
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14.1.2.1. Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou 

após a negociação;  

14.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  

14.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou  

14.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;  

14.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do 

edital;  

14.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;  

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de 

preço, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração;  

14.1.4. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa durante a licitação;  

14.1.5. Fraudar a licitação;  

14.1.6. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em 

especial quando:  

14.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  

14.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;  

14.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

14.1.7. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 

14.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia 

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo 

das responsabilidades civil e criminal: 

14.2.1. Advertência;  

14.2.2. Multa;  

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e 

14.2.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante 

a própria autoridade que aplicou a penalidade.  
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14.3. Na aplicação das sanções serão considerados:  

14.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida.  

14.3.2. As peculiaridades do caso concreto; 

14.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

14.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle.  

14.4. A multa será recolhida em percentual de 10% incidente sobre o valor do contrato 

licitado, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da comunicação 

oficial.  

14.4.1. Para as infrações previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa será de 

15% do valor do contrato licitado. 

14.4.2. Para as infrações previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 12.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a 

multa será de 30% do valor do contrato licitado.  

14.5. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 

inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, 

à penalidade de multa.  

14.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no 

prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

14.7. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em 

decorrência das infrações administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 

14.1.3, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o 

responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) 

anos.  

14.8. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade 

para licitar ou contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 

14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 12.1.8 bem como pelas infrações administrativas 

previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a imposição de penalidade 

mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração observará 

o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021.  
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14.9. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a 

ata de registro de preço, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo 

estabelecido pela Administração, descrita no item 14.1.3, caracterizará o 

descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à 

imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da 

licitação.  

14.10. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de 

licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará 

a instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por comissão 

composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias 

conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as 

provas que pretenda produzir.  

14.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções 

de advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da 

intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, 

que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso 

com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo 

máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

14.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção 

de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias 

úteis, contado do seu recebimento.  

14.13. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

14.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, 

a obrigação de reparação integral dos danos causados ao CISNAP. 

 

15 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

15.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico.  
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15.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato 

superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será 

automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário 

anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 

Pregoeiro.  

15.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília - DF.  

15.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.  

15.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse 

da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses 

custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório.  

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-

á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em 

dias de expediente na Administração.  

15.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 

afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, 

observados os princípios da isonomia e do interesse público. 

15.9. A presente licitação não importa necessariamente em contratação, podendo o 

CISNAP revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse público, derivado de 

fato superveniente comprovado ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou por 

provocação mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para 

conhecimento dos participantes da licitação.  

15.10. A participação na presente licitação implica a concordância, por parte do 

licitante, com todos os termos e condições deste Edital. 

15.11. Somente serão aceitos as propostas e os lances encaminhados pelo sistema 

eletrônico, conforme informação no preâmbulo deste Edital.  

15.12. É facultada ao(à) Pregoeiro(a) ou à autoridade superior do CISNAP, em 

qualquer fase da licitação, a promoção de diligência, destinada a esclarecer ou 
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complementar a instrução do processo licitatório vedada a inclusão 

posterior de documento ou informação que deveria constar no ato da sessão pública.  

15.13. O desatendimento de exigências formais, não essenciais, não importará no 

afastamento do proponente, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e 

a exata compreensão da sua proposta.  

15.14. As decisões referentes a este processo licitatório poderão ser comunicadas aos 

proponentes por qualquer meio de comunicação que comprove o recebimento ou, 

ainda, mediante publicação na imprensa oficial.  

15.15. Havendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na 

data marcada, a sessão será transferida para dia e horário definidos pelo(a) 

Pregoeiro(a), comunicando devidamente aos licitantes do pregão eletrônico.  

15.16. O proponente é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações 

prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação. A falsidade 

de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele contidas 

implicará imediata desclassificação do proponente que o tiver apresentado, ou, caso 

tenha sido o vencedor, a rescisão do contrato ou do pedido de compra, sem prejuízo 

das demais sanções cabíveis.  

15.17. Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos, em 

substituição aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos. 

15.18. Após o envio da proposta e dos lances não caberá desistência, salvo se por 

motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).  

15.19. Os casos omissos serão decididos pelo(a) Pregoeiro(a) em conformidade com 

as disposições constantes dos Decretos e Lei citadas no preâmbulo deste edital.  

15.20. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou 

demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital.  

15.21. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, n o Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP) e endereço www.cisnap.sp.gov.br.  

15.22. O foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes 

deste edital será o da Comarca de Dracena/SP.  
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16. Constitui-se parte integrante deste edital: 

ANEXO I – Estudo Técnico Preliminar; 

ANEXO II – Termo de Referência; 

 ANEXO III – Declaração de enquadramento ME e EPP; 

ANEXO IV – Ficha Cadastral; 

ANEXO V - Declaração Unificada; 

ANEXO VI – Minuta de Ata de Registro de Preços. 

 

 

Dracena/SP, 1º de Abril de 2024. 

 

 

 

Jéssica Munhoz Manzano Oliveira Ribeiro 

Secretária Executiva do CISNAP 
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ANEXO I 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR Nº 001/2024 

 

OBJETO: Registro de Preços para a contratação futura e parcelada de pessoa jurídica 

especializada na prestação de serviços técnicos de elaboração (Edital, etc...), 

diagramação, impressão, logística, bem como todo e qualquer ato pertinente à 

organização e aplicação das provas para realização de Concurso Público e processo 

seletivo de provas objetivas e práticas e de provas e títulos a serem promovidos para 

o próprio CISNAP ou em benefício dos Municípios Consorciados, destinados ao 

provimento de vagas para diversos cargos e empregos públicos que compõem o 

quadro permanente e temporário, conforme especificações contidas no Termo de 

Referência – Anexo I. 

 

1. Informações Básicas 

O Consórcio Intermunicipal de Serviços da Nova Alta Paulista – CISNAP fora criado 

no ano de 1998, com o nome de Consórcio Intermunicipal de Saúde da Nova Paulista, 

tendo como natureza jurídica de direito privado, a finalidade de fomentar serviços em 

saúde aos seus Municípios membros, que a época eram: Dracena, Junqueirópolis, 

Irapuru, Flora Rica, Monte Castelo, Nova Guataporanga, Ouro Verde, Panorama, 

Paulicéia, Santa Mercedes, São João do Pau D’Alho e Tupi Paulista.  

Com a publicização do CISNAP, ocorrida em 1º de Janeiro de 2018, diversas 

modificações ocorreram na estrutura física da Secretaria Executiva, inclusive tendo 

sido dada ênfase na correção de diversas irregularidades apontadas anteriormente 

pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, principalmente no que tange o 

preenchimento do quadro de pessoal.  

Pois bem, após os trâmites legais e administrativos para regularizar a situação do 

quadro de pessoal do CISNAP, bem como passado um certo período de tempo, 

diversos cargos foram se tornando ociosos e, consequentemente, outros cargos 

passaram a ser necessários para uma boa prestação da máquina administrativa, 
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posto que houve um aumento significativo da atuação do CISNAP frente 

aos Municípios Consorciados.  

Importante destacar que desde a publicização do CISNAP em 1º de Janeiro de 2018, 

houve um exponencial aumento de sua atuação frente aos seus Municípios 

Consorciados, sendo este atualmente figura importante, de respeito e de destaque, 

principalmente na área da saúde de nossa região da Nova Alta Paulista. Porém, 

mesmo diante deste exponencial aumento em sua prestação de serviços, nenhuma 

alteração administrativa ocorreu, o que vem ocasionando perturbações na rotina 

administrativa da Secretaria Executiva, bem como desvalorizando o atual quadro de 

pessoal e possíveis futuras contratações.   

A última prova de seleção realizada pelo CISNAP fora em 2020.  

Com isso, em Janeiro de 2024 fora aprovada pela Assembleia Geral Extraordinária do 

CISNAP, a Reestruturação Administrativa do CISNAP, que visou criar cargos, 

extinguir cargos, alterar cargos, alterar carga horária, alterar remunerações, bem 

como estipular gratificações para funções exigidas por lei.  

Redefiniu-se a estrutura organizacional do CISNAP, conferindo-lhe um novo desenho 

(organograma) mais flexível e adaptável às mudanças e inovações, tornando-a mais 

eficientes para responder às demandas tanto internas, quanto dos Municípios 

Consorciados.  

Consequentemente, com a criação de cargos, necessário se faz a realização de 

concurso público, para se garantir a isonomia no preenchimento das vagas. Com isso, 

o presente Estudo Técnico Preliminar visa a contratação de banca examinadora para 

a elaboração e execução de concurso público e processo seletivo, nos moldes da lei.  

 

2. Suporte Legal.  

Conforme definido no Art. 6º, XX, da Lei nº 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar 

(ETP) é documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma 

contratação, de forma a caracterizar o interesse público envolvido e indicar a melhor 

solução, sendo base para a elaboração posterior do Termo de Referência.  

A presente contratação se regerá pelos preceitos da Lei nº 14.133/2021. 
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As contratações de serviços, mediante execução indireta, devem ser 

precedidas de Estudos Preliminares para análise de sua viabilidade e o levantamento 

dos elementos essenciais à futura contratação de forma que melhor atenda às 

necessidades da Administração. 

A contratação se sujeita ainda aos demais requisitos legais e normativos que regem 

a matéria. 

 

3. Descrição da Necessidade 

Trata-se de instauração de processo para contratação de pessoa jurídica 

especializada em prestação de serviços técnicos de elaboração, diagramação, 

impressão, logística e outros procedimentos necessários para a organização e 

aplicação de provas para concurso público.  

A contratação para atender à demanda de serviços técnicos específicos relativos à 

organização e execução de concursos públicos no âmbito do CISNAP e seus 

Municípios Membros, é imprescindível para a continuidade da prestação de um 

serviço público, gratuito e de qualidade, bem como para urgente recomposição de 

seus quadros funcionais, mediante o provimento de cargos públicos efetivos no âmbito 

da carreira dos empregados públicos. 

A solução dessa necessidade, a ser realizada por uma única pessoa jurídica 

especializada, objetiva a lisura, a integridade e a economicidade na aplicação dos 

recursos públicos, na medida em que se objetiva a prestação de um serviço com 

procedimentos uniformes e seguros, com mitigação de falhas ou sobreposições entre 

as etapas ou protocolos, com transparência, ética e arrimo nos princípios 

constitucionais da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiência. 

A presente contratação se justifica tendo em vista a existência da criação de novos 

cargos e/ou novas vagas e, portanto, faz-se necessária a abertura de concursos 

públicos para provimento de cargos efetivos no âmbito da CISNAP.  

Considerando que a realização de concurso público não representa uma atividade 

rotineira; considerando que o Consórcio Público não possui estrutura técnico-

profissional e infraestrutura física própria necessárias à execução de todos os serviços 

atinentes a realização dos referidos concursos; considerando que a realização dos 
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concursos públicos, objeto deste estudo preliminar, configura ação 

essencial para o funcionamento da Secretaria Executiva do CISNAP, ampliando sua 

força de trabalho nas mais variadas áreas de atuação, faz-se necessária a contratação 

de pessoa jurídica especializada para a prestação dos referidos serviços. 

O quantitativo de pessoal objetiva o provimento em 01 (um) cargo de carreira de 

Agente de Licitações (Agente Administrativo), 02 (dois) cargos da carreira de Auxiliar 

Administrativo, para provimento imediato, e o restante para Cadastro de Reserva, 

podendo variar para mais ou menos até a publicação do edital do certame. 

Todos os empregados públicos do CISNAP possuem direito a Auxílio-Alimentação, 

atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais).  

As atividades de planejamento, coordenação, supervisão, realização do certame, 

elaboração de questões de prova, aplicação, fiscalização e avaliação de provas, 

julgamento de recursos e divulgação do resultado de provas de concursos públicos, 

não são inerentes às atribuições dos cargos pertencentes ao Quadro de Pessoal do 

CISNAP, sendo possível a execução indireta dessas atividades, por meio da 

contratação de entidade promotora especializada na realização em Concursos 

Públicos.  

A presente contratação ainda abrange possíveis cargos criados futuramente pelo 

CISNAP e já aprovados em sede de Assembleia Geral ou criados posteriormente, 

conforme a lei.  

A contratação pretendida envolve a prestação de serviços técnicos de elaboração, 

diagramação, impressão, logística e outros procedimentos necessários para a 

organização e aplicação de provas para concurso público. 

Ante o exposto e para atender à demanda do CISNAP, a instituição deve possuir uma 

inquestionável capacidade para realização do certame, envolvendo atividades de 

elaboração de editais e comunicados; atendimento a candidatos e terceiros 

interessados (pessoas físicas ou jurídicas, públicas ou privadas); recebimento de 

formulários de inscrição; elaboração, aplicação e correção de provas objetivas e 

provas de desempenho prático; divulgação de resultados; análise de recursos judiciais 

e administrativos; guarda de materiais utilizados e manutenção de sigilo e demais 

atividades acessórias. A contratada também deverá demonstrar larga experiência na 
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realização de concursos públicos e oferecer, entre outros: corpo técnico 

qualificado, estrutura física própria onde são manuseadas as provas para revisão, 

diagramação, impressão, empacotamento, identificação e emalotamento controlado e 

com monitoramento 24 horas; assessoria Jurídica própria de apoio para as 

necessidades de demandas com o candidato e órgãos fiscalizadores; profissionais 

qualificados para atender a demanda de candidatos deficientes e para capacitar e 

viabilizar treinamento de aplicadores; execução do processamento da correção das 

provas objetivas de forma automatizada. 

A promoção de concurso público para provimento dos cargos é exigência legal, assim 

dispõe a Súmula TCU nº 231:  

 

SÚMULA nº 231, TCU: A exigência de concurso público para 

admissão de pessoal se estende a toda a Administração Indireta, nela 

compreendidas as Autarquias, as Fundações instituídas e mantidas 

pelo Poder Público, as Sociedades de Economia Mista, as Empresas 

Públicas e, ainda, as demais entidades controladas direta ou 

indiretamente pela União, mesmo que visem a objetivos estritamente 

econômicos, em regime de competitividade com a iniciativa privada. 

 

 

O presente estudo preliminar apresenta os aspectos relevantes para a compreensão 

da presente proposta, a qual tem por objeto a seleção de entidade para atender a 

demanda de serviços técnicos específicos relativos ao planejamento, organização e 

execução de concurso público para provimento de pessoal do Quadro Permanente do 

CISNAP.  

É importante destacar que a Secretaria Executiva do CISNAP tem passado por 

profundas mudanças, ao longo dos últimos anos, tanto sob o prisma técnico, quanto 

sob a perspectiva administrativa. Nesse sentido, a constante busca pela excelência 

nas suas ações finalísticas, bem como o aperfeiçoamento dos macroprocessos 

inerentes à gestão, à infraestrutura, à sustentabilidade e ao relacionamento com a 

comunidade. 
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Logo, conforme será detalhado a seguir, o presente documento tem o 

escopo de consubstanciar um estudo preliminar com o objetivo de contribuir para a 

tomada de decisão dos gestores institucionais competentes quanto à realização de 

procedimento que viabilize a contratação de entidade para organizar e executar 

Concurso Público para Provimento de Pessoal do Quadro Permanente de 

Empregados Públicos do CISNAP.  

 

4. Estrutura do Concurso Público 

Tabela 01: Cargos e Vagas previstas para os quais o CISNAP realizará concurso 

público - com possibilidade de cadastro de reserva.  

 

Cargo Quantidade 

de Vagas 

Padrão de 

Vencimento 

Carga 

Horária 

Semanal 

Escolaridade 

Exigida 

Previsão 

de início 

Auxiliar 

Administrativo 

04 R$ 1.900,00 40h/s Ensino Médio 

Completo. 

Conhecimentos 

em Informática 

02 (duas) 

vaga de 

início 

imediato + 

Cadastro 

de Reserva 

Agente 

Administrativo 

(Agente de 

Licitações) 

02 R$ 2.600,00 40h/s Ensino 

Superior 

Completo. 

Conhecimentos 

em informática. 

01 (uma) 

vaga de 

início 

imediato + 

Cadastro 

de Reserva 

Auxiliar de 

Serviços 

Gerais 

01 R$ 1.412,00 40h/s Ensino Básico 

Completo 

01 (uma) 

vaga de 

Cadastro 

de Reserva 
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Auxiliar 

Contábil 

02 R$ 2.900,00 40h/s Curso Superior 

Completo de 

Ciências 

Contábeis; 

Conhecimentos 

específicos na 

área; 

conhecimentos 

em informática. 

Previsão de 

realização 

futura 

 

OBS: Os presentes cargos foram aprovados em sede de Assembleia Geral 

Extraordinária do Conselho de Prefeitos, porém ainda pendente a ratificação através 

de Lei Municipal, possuindo já quórum de 06 leis ratificadoras aprovadas, nos termos 

da Lei nº 11.107/2005, o restante estando já está em trâmite administrativo.  

OBS2: Todos os empregados públicos possuem Auxílio-Alimentação, atualmente, no 

valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a reajuste.  

OBS3: Será possível a realização de mais provas de seleção, caso ocorra a criação 

de outros cargos durante o período contratado. 

 

A realização de concurso público para o provimento de tais cargos efetivos justifica-

se pela necessidade de atendimento de demandas institucionais de diferentes 

unidades organizacionais de natureza administrativa que demandam profissionais 

para a continuidade e melhoria da prestação do serviço público pelo CISNAP. 

A opção pela realização do processo por meio de entidade externa justifica-se também 

por reafirmar o compromisso institucional com o princípio da impessoalidade e 

moralidade na medida em que a operacionalização do certame dar-se-á por meio de 

outra entidade que terá seus atos fiscalizados pelo próprio CISNAP, respeitando-se, 

sempre, a independência e sigilo de bancas examinadoras das provas e instrumentos 

avaliativos. 

A realização de certame por meio de outra organização justifica-se também pela 

possibilidade de tais entidades realizarem procedimentos com maior eficiência em 
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virtude do emprego de conhecimentos especializados, soluções 

pedagógicas e recursos tecnológicos que viabilizam o atendimento das necessidades 

institucionais com maior precisão e segurança.  

Por fim, cumpre salientar, ainda, que a contratação de entidade para a organização e 

execução de serviços especializados na promoção de concurso público revela-se 

viável. 

 

5. Requisitante 

Área Requisitante Responsável 

Secretaria Executiva Jéssica Munhoz Manzano Oliveira 

Ribeiro 

 

6. Descrição dos requisitos da Contratação.  

Os serviços especializados de organização e execução de concurso público para 

provimento de quadro permanente de pessoal a que se refere o presente Estudo 

Técnico Preliminar classificam-se como serviços de caráter continuado, contratados 

através de Sistema de Registro de Preços, nos termos da Lei nº 14.133/2021.  

Deverão ser prestados por pessoa jurídica especializada no ramo e possuir 

experiência comprovada na execução do serviço, incumbida regimental ou 

estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, que 

possua e comprove reputação ético-profissional, regularidade fiscal, trabalhista e 

previdenciária, qualificação econômico-financeira, devendo ainda, cumprir todos os 

requisitos legais necessários à contratação com a Administração Pública, atendendo 

os termos definidos por este Estudo Preliminar e pelas demais peças constantes das 

fases do planejamento (Termo de Referência) e da contratação. 

A contratada deve prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidas 

pela contratante, responsabilizando-se integralmente pelos serviços contratados, nos 

termos da legislação vigente. A contratada deve elaborar, em dez dias úteis contados 

do início dos serviços, e submeter à aprovação da contratante, o planejamento dos 

serviços, do qual deverá constar o cronograma de execução.  

A contratada deverá seguir todas as obrigações constantes no Termo de Referência 
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a ser elaborado pelo setor requisitante, bem como na Ata de Registro de 

Preços, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da perfeita execução 

contratual.  

A execução das atividades pela contratada deverá corresponder fielmente ao que for 

estabelecido no cronograma de execução, sendo certo que quaisquer intercorrências 

que porventura venham a comprometer os prazos fixados deverão ser informadas à 

fiscalização.  

São condições indispensáveis para que a pessoa jurídica possa se habilitar para 

realizar a prestação de serviços de concurso público, os seguintes requisitos:  

 

7. Das obrigações.  

Caberá à pessoa jurídica contratada realizar o concurso público e garantir a completa 

e efetiva consecução do objetivo explicitado neste instrumento, com a observância 

das normas legais incidentes e das disposições que se seguem nos demais itens e 

seus respectivos subitens.  

Os serviços a serem contratados abrangem a sistematização, organização, aplicação, 

apuração e validação de resultados dos concursos públicos para provimento das 

vagas demandadas, os obedecerão às normas estabelecidas neste instrumento, 

Edital e seus demais Anexos, que serão parte integrante dos Editais de concursos 

públicos a serem publicados, e contemplarão as seguintes etapas, atividades e 

responsabilidades comuns aos itens do presente Estudo Técnico Preliminar: 

I)  Levantamento das necessidades e relacionamento:  

a) realização de reunião de trabalho com a Secretaria Executiva do 

CISNAP;  

b) realização de reuniões para apresentação das alternativas, calendário 

e propostas para realização do Concurso Público e do método de 

avaliação;  

c) realização de reuniões de acompanhamento para apresentação de 

eventos e resultados decorrentes do contrato; realização de reuniões de 

encerramento para apresentação dos resultados finais do certame. 

II)        Os Editais de inscrições e divulgação do certame abrangem:  
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a) definição de critérios para recebimento das inscrições;  

b) regulamentação do processo de desidentificação e identificação de 

provas, recursos e demais dados necessários;  

c) preparação de todo o material de apoio para a equipe responsável 

pelas inscrições, que deverão ser realizadas via internet;  

d) sempre sob prévia autorização do CISNAP, a contratada poderá 

realizar as suas custas publicação e repercussão em sites e jornais 

especializados de matérias sobre qualquer tema que envolva o 

Concurso Público;  

III)  A pessoa jurídica contratada para a realização do concurso deverá elaborar 

e submeter à aprovação prévia do CISNAP os editais (exceto o Edital do 

concurso público) e os comunicados relacionados a seguir:  

a) à abertura das inscrições;  

b) à convocação para as provas objetivas;  

c) aos resultados preliminares e finais das provas objetivas;  

d) à convocação para inspeção médica dos candidatos com deficiência;  

e) ao resultado final em três listas, contendo, a primeira, a pontuação de 

todos os candidatos habilitados, inclusive a das pessoas com deficiência e 

candidatos declarados negros ou pardos, e a segunda, somente a 

pontuação das pessoas com deficiência, e a terceira com a pontuação dos 

candidatos declarados negros ou pardos, sempre pela ordem decrescente 

da nota obtida. 

 A contratada deverá ainda:  

I) Publicar em sua página, na internet, todos os editais e comunicados 

referidos.  

II) Republicar na sua página da internet quaisquer dos editais e comunicados 

em caso de incorreção que comprometa o entendimento/diretrizes 

essenciais para a realização do concurso.  

III) Elaboração e Aplicação de provas escritas objetivas compreendendo: 

a) elaboração de questões inéditas, em conformidade com o nível de 

escolaridade, graduação e área e as atribuições do cargo, dispondo de 
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profissionais especializados, devidamente habilitados, com 

responsabilidade técnica e registro no respectivo órgão de classe, quando 

for o caso;  

a.1) A instituição contratada deverá elaborar provas em formatos especiais 

para candidatos com deficiência, indicadas no formulário de inscrição, 

conforme Termo de Referência.  

b) análise técnica das questões, com revisão de linguística;  

c) diagramação, digitação, edição e impressão dos cadernos de questões;  

d) manutenção do sigilo das questões e da segurança da prova;  

e) verificação dos locais disponibilizados pelo CISNAP;  

f) emissão do relatório de número de candidatos por cargo e número de 

candidatos por vaga em cada cargo;  

g) distribuição dos candidatos nos locais de provas;  

h) emissão da relação geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo 

o local de realização das provas; 

i) organização, mapeamento e identificação das salas para a realização das 

provas;  

j) elaboração dos materiais de apoio para a realização das provas, tais como 

etiquetas para envelopamento dos cartões de respostas, listas de presença, 

etiquetas para envelopamento de questões, cartões de respostas e 

relatórios; 

 k) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das 

provas, com o devido lacre garantidor de sigilo e segurança; 

l) treinamento do pessoal envolvido na aplicação das provas,  

m) aplicação efetiva das provas, com a presença de equipe de coordenação 

proporcional ao número de candidatos; 

n) elaboração de atas e listas de presença;  

o) divulgação do gabarito oficial, logo após o término das provas;  

p) procedimento da crítica da gravação dos cartões de respostas; 

q) emissão de boletins individuais e relatório de notas de todos os 

candidatos;  
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r) correção e entrega dos resultados das provas escritas em até 5 (cinco) 

dias de sua realização, tendo em vista a possível utilização de sistema 

informatizado com rapidez;  

s) emissão do relatório das notas dos candidatos para publicação. 

t) processamento das notas e elaboração de boletins individualizados, bem 

como do relatório de notas para divulgação do resultado.  

 

Revisão de questões e recursos de responsabilidade da contratada, compreendendo:  

a) coleta dos recursos encaminhados, segundo as regras definidas nos Editais de 

concurso; 

b) encaminhamento dos pedidos de revisão às bancas examinadoras para análise;  

c) fundamentação das respostas aos pedidos de recursos impetrados contra questões 

do caderno de provas;  

d) atualização, quando necessário, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.  

 

Processamento da classificação final dos candidatos, compreendendo:  

a) emissão dos relatórios de notas; 

 b) aplicação, em conjunto com o CISNAP, dos critérios de desempate de notas, de 

acordo com o previsto no Edital do concurso;  

c) divulgação do Resultado final contemplando todos os aprovados por ordem de 

classificação no site do CISNAP e da empresa licitante.  

 

Atendimento aos candidatos. A empresa licitante contratada deverá:  

a) Colocar à disposição dos candidatos, dentro das dependências da contratada, 

estrutura suficiente a fim de orientá-los em todas as etapas do concurso e responder 

aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo hábil para garantir a 

participação desses nas etapas relacionadas à consulta, por meio de e-mail ou 

pessoalmente, sem quaisquer ônus para os candidatos e que não implique 

acréscimos aos preços contratados.  

b) Encaminhar a todos os candidatos inscritos, por meio eletrônico, caso conste na 

ficha de inscrição, ou pelos Correios, quando não informado o endereço eletrônico, os 
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cartões de convocação para a realização das provas, contendo: nome, 

número do documento de identidade, local e endereço da realização das provas, 

horário de fechamento dos portões, horário de início das provas, materiais 

necessários e possíveis de utilização durante a realização das provas, número de 

inscrição, característica da vaga (ampla concorrência, reservada a pessoas com 

deficiência, ou reservada para candidatos declarados negros ou pardos) e cargo para 

o qual concorre.  

c) Colocar à disposição na página da internet, em link próprio, consulta ao local de 

provas por nome, número de inscrição e/ou CPF de candidato.  

d) Manutenção de página eletrônica em sítio da Internet com as informações 

necessárias e obrigatórias sobre o concurso; consolidação, análise e preparação de 

respostas aos questionamentos impetrados pelos candidatos.  

 

Armazenagem de todo o material inerente aos concursos públicos: 

a) Manutenção da documentação in natura em ambiente apropriado durante o prazo 

de vigência dos editais, incluindo suas possíveis prorrogações, com prazo de guarda 

não inferior a 05 (cinco) anos.  

 

Da Finalização do Concurso.  

I) Elaboração de relatório técnico escriturado e em mídia digital a ser definida 

posteriormente pelo CISNAP, ao final do concurso, contendo um Dossiê 

sobre o concurso contemplando todos os elementos administrativos 

concernentes ao certame e a análise de dados estatísticos, tais como: 

resultados obtidos pelos candidatos, índice de dificuldade das questões, 

média aritmética das notas, média de idade, etc., bem como para os órgãos 

de Controle Externo, quando da realização de auditoria 

II) Responsabilizar-se pela guarda de todo o material utilizado no Concurso, 

tais como: fichas de inscrição, cartões-resposta, provas, atas de sala, etc., 

por um período de até 05 (cinco) anos após o encerramento do mesmo; 

III) Fornecimento de assessoria jurídica ao Concurso, para eventuais recursos 

que possam ser impetrados.  
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Dos locais de aplicação das provas: As provas objetivas deverão ser aplicadas no 

Município de Dracena/SP. A contratada deverá proceder à locação e disponibilização, 

por suas expensas, de locais necessários à alocação de candidatos e staff com 

estrutura capaz de comportar a aplicação das provas com segurança, de forma a 

garantir a lisura do processo e a acessibilidade.  

Os locais indicados para a aplicação das provas devem ser confirmados junto aos 

candidatos, com endereço completo de cada local.  

Todos os locais deverão ser limpos antes e depois da realização das provas, sendo 

obrigação da contratada a vistoria técnica prévia do(s) local(is) de prova para 

verificação da correta adequação dos banheiros femininos e masculinos, bebedouros 

coletivos, iluminação e ventilação. 

Constatada alguma inadequação, a empresa licitante contratada deverá comunicar 

com antecedência mínima de 10 (dez) dias sobre as eventuais irregularidades bem 

como saná-las em até 05 dias antes da realização da prova.  

Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala específica para lactantes.  

 

Do pessoal: Caso a contratada lance mão de bancas para a elaboração das questões 

de provas, deverão ser compostas por profissionais especialistas, no mínimo;  

O CISNAP deverá acatar o critério tradicional da isenção e confidencialidade de 

constituição das bancas, para garantir a segurança e o sigilo da seleção de seus 

membros.  

Cada membro componente das bancas elaboradoras das provas deverá assinar termo 

de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que 

não tem conhecimento da participação de parentes, até o segundo grau, no certame 

e que não possui qualquer vínculo profissional com instituições que ofereçam cursos 

preparatórios para concursos. 

A contratada deverá selecionar e treinar profissionais em número suficiente que 

garanta o atendimento aos candidatos, cadastramento das inscrições, recebimento 

dos recursos, aplicação das provas, coleta de impressão datiloscópica, transporte e 

acondicionamento das provas, serviços de portaria, monitoramento dos candidatos 
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durante a realização das provas, utilização dos mecanismos de 

segurança, avaliação dos recursos, em cada etapa do certame, e todos os demais 

procedimentos necessários à segurança e lisura do Concurso público, conforme 

estará previsto em Termo de Referência.  

 

A contratada responsabilizar-se-á por qualquer fato ou ação que leve a anulação do 

concurso público, arcando com todos os ônus dele decorrentes, incluindo a realização 

de novo Concurso Público com novas questões inéditas, com todas as despesas e 

custos por conta da instituição contratada.  

A contratada deverá, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuarão na aplicação 

dos instrumentos de avaliação, inclusive com treinamento específico para proceder à 

identificação dos candidatos.  

O CISNAP se reserva o direito de exigir a comprovação dos treinamentos referidos no 

item anterior ou acompanhar a sua realização, se for o caso.  

A contratada deverá colocar à disposição equipe para aplicação das provas objetivas, 

de acordo com o número de inscritos.  

Dispor de Assessoria Técnica, Jurídica e Linguística em todas as etapas do concurso, 

para fins de elaboração de editais, comunicados, instruções aos candidatos, análise 

de recursos e demais documentos necessários.  

 

Dos recursos  

A contratada deverá dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, 

analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e ações judiciais 

interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas físicas ou jurídicas, públicas ou 

privadas), durante a validade do concurso público, no que lhe couber em 

correspondência direta com suas atribuições, responsabilidades e obrigações 

constantes neste instrumento, contrato, edital e seus demais anexos. 

A interposição de recursos dar-se-á por meio de formulário próprio, disponível na 

página da instituição contratada, na internet, com o preenchimento e envio online para 

a instituição, mediante recibo.  

Será admitido recurso quanto:  
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a) às questões das provas objetivas e gabaritos preliminares;  

b) ao resultado parcial e final no que se refere à contagem correta de pontos, utilização 

de critérios de desempate;  

c) não caberá qualquer recurso contra os resultados finais dos gabaritos definitivos 

das questões objetivas, seja quanto à mudança da alternativa correta ou quanto aos 

pedidos de anulação. 

Entendem-se como gabaritos definitivos, aqueles resultados finais divulgados pela 

contratada após a apresentação e análise de recursos administrativos caso ocorram, 

que será numa única etapa quanto à interposição de recursos contra as provas 

objetivas e gabaritos preliminares;  

 

As demais orientações serão definidas em conjunto com o CISNAP e constarão nos 

respectivos editais.  

 

Dos resultados  

A empresa contratada deverá encaminhar diretamente ao CISNAP as listagens de 

candidatos, com os resultados das provas, em meio digital compatível com a 

plataforma Windows, no prazo previsto no cronograma e conforme discriminado a 

seguir:  

a) habilitados, em cardem alfabética, por cargo, contendo: número de inscrição, nome, 

número do documento de identidade e classificação;  

b) habilitados, em ordem de classificação, por cargo, contendo os mesmos dados da 

lista anterior;  

c) lista de notas: relação de candidatos inscritos, em ordem alfabética, contendo 

número de inscrição, nome, número do documento de identidade. notas das provas, 

total de pontos e classificação;  

d) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem alfabética, por cargo, 

contendo número de inscrição, nome, número do documento de identidade e 

classificação;  

e) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem classificatória, por 

cargo, contendo número de inscrição, nome, número do documento de identidade e 
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classificação; 

f) candidatos que se autodeclararem negros habilitados em ordem classificatória, por 

cargo, contendo número de inscrição, nome, número do documento de identidade e 

classificação; 

g) candidatos que se autodeclararem negros habilitados em ordem alfabética, por 

cargo, contendo número de inscrição, nome, número do documento de identidade e 

classificação;  

h) relação dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereço, 

telefone e e-mail; 

i) estatística dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.  

 

A contratada deverá colocar à disposição, em sua página na internet, todos os 

resultados dos candidatos, com busca por nome e/ou CPF.  

 

Dos mecanismos de segurança  

A contratada deverá atender todas as exigências de segurança e sigilo contidas no 

presente instrumento, em face das especificidades do objeto da contratação. 

É de responsabilidade da instituição contratada a adoção de critérios rigorosos de 

segurança para o software/programa de diagramação das provas que envolve, no 

processo de desenvolvimento, a junção entre texto, ilustrações vetoriais e imagens, 

adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser 

impresso com qualidade e legibilidade. 

Por se tratar de processo de impressão sigilosa, a instituição contratada deverá 

transferir para o parque gráfico, próprio, o material do concurso público em meios 

magnéticos/óticos com arquivos criptografados, em alta definição, com marcas de 

corte, contendo a arte final necessária para a produção gráfica de cada um dos 

materiais a serem impressos.  

O acesso a todas as áreas utilizadas no processo de impressão do material do 

concurso público deverá ser 100% monitorada através de recursos humanos 

(vigilância física) e tecnológicos seguros a critério da empresa licitante, sendo o 

acesso vistoriado por serviço de portaria 24 horas por dia, com acesso somente de 
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representante da empresa contratada e revistas nos momentos de 

entrada e saída dessas áreas.  

Somente terão acesso às áreas perimetrais de diagramação, impressão e 

acabamento do local de impressão do material do concurso público os funcionários 

da contratada.  

O procedimento de pré-impressão e aprovação das provas impressas, em parque 

gráfico próprio, ficará exclusivamente a cargo da contratada.  

Após a produção e aprovação das provas impressas, todos os arquivos eletrônicos 

deverão ser apagados das memórias dos equipamentos.  

As mídias utilizadas para a geração das chapas de impressão, assim como todas as 

chapas que não estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem 

ser mantidas em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo 

sistema de vigilância física 24 horas.  

As máquinas de impressão e demais equipamentos a serem utilizados para a 

impressão e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, 

bem como a área reservada à montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), 

deverão estar concentradas em espaços físicos segregados, com proteção integral de 

acesso.  

A visualização do conteúdo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada, 

exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualização seja 

indispensável para a impressão das provas. 

Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos 

impressores, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a produção 

das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob a guarda em local monitorado 

até a realização das provas, quando então poderá ser tratado como rejeito de 

produção normalmente. 

Os funcionários responsáveis pela produção/impressão, manuseio, separação e 

envelopamento do material gráfico do concurso público devem adotar uniforme 

diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos. Os 

cadernos de provas deverão ser lacrados e acondicionados em envelopes de plástico 

opaco, com lacre inviolável, selado com dispositivo próprio (aba autocolante), de 
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forma a não permitir abertura involuntária, sem danificar a embalagem. 

Sobre essa dobra deverá ser aposta uma etiqueta de segurança com numeração 

sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da contratada, 

com antecedência máxima de 5 (cinco) dias da aplicação das provas. 

Os envelopes de que trata o item anterior deverão ser identificados com etiqueta 

autoadesiva contendo as informações da quantidade de cadernos de provas, tipo de 

prova, sala, endereço de destino, cidade, CEP, etc.  

O material de aplicação das provas deverá estar acondicionado em malotes de lona 

inviolável, devidamente lacrado, para o transporte aos locais das provas, devendo os 

envelopes serem abertos na presença dos candidatos, mediante termo de abertura, 

no momento da aplicação das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/ 

testemunhas, voluntários.  

A contratada deverá garantir a segurança no transporte dos malotes até o local de 

aplicação das provas.  

Deverão ser proibidos, nas salas em que serão aplicadas as provas, o acesso de 

candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrônico ligado.  

Além do estipulado neste instrumento, a instituição deverá dispor de todos os meios 

necessários para assegurar absoluto sigilo e segurança em todas as etapas do 

concurso público, desde a elaboração das questões de provas até a homologação dos 

resultados finais do concurso.  

 

Do Deslocamento, Transporte, Postagem, Taxa Bancária, Encargos, Impostos e 

Outros  

A contratada para realizar o concurso público arcará com todas as despesas 

decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenação e fiscalização, de 

transporte de todo o material relativo ao concurso, de pastagem de comunicados, de 

taxas bancárias, bem como encargos e impostos e outras despesas diretas e indiretas 

necessários ao cumprimento do objeto licitado na íntegra.  

Os serviços serão recebidos provisoriamente no prazo de até 15 (quinze) dias após a 

realização das provas do concurso público, pelo(a) responsável pelo 

acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de 
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sua conformidade com as especificações constantes no Termo de 

Referência e na proposta.  

Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes no Termo de Referência na proposta, devendo ser 

corrigidos/refeitos /substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da 

contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades.  

O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contratado. 

 

8. Da Pesquisa de Mercado 

Os atos constitutivos da realização de um concurso público pressupõem lisura, 

integridade e economicidade na aplicação dos recursos públicos, na medida em que 

se objetiva a prestação de um serviço com procedimentos uniformes e seguros, com 

mitigação de falhas ou sobreposições entre as etapas ou protocolos, com 

transparência, ética e arrimo nos princípios constitucionais da Legalidade, 

Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiência.  

A proposta de execução do certame por meios próprios apresenta impossibilidade 

operacional. As atividades de planejamento, coordenação, supervisão, realização do 

certame, elaboração de questões de prova, aplicação, fiscalização e avaliação de 

provas, julgamento de recursos e divulgação do resultado de provas de concursos 

públicos, não são inerentes às atribuições dos cargos pertencentes ao Quadro de 

Pessoal do CISNAP.  

Considerando que a realização de concurso público não representa uma atividade 

rotineira do CISNAP; considerando que o Consórcio não possui estrutura técnico-

profissional e infraestrutura física própria necessárias à execução de todos os serviços 

atinentes a realização dos referidos concursos;  considerando que a realização dos 

concursos públicos, objeto deste estudo preliminar, configura ação essencial para o 

funcionamento da Secretaria Executiva do CISNAP, ampliando sua força de trabalho, 

faz-se necessária a contratação de pessoa jurídica especializada para a prestação 

dos referidos serviços. 
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A Lei nº 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitações e 

contratos administrativos pertinentes a obras, serviços, inclusive de publicidade, 

compras, alienações e locações no âmbito dos Poderes da União, dos Estados, do 

Distrito Federal e dos Municípios. A referida lei ratificou o comando constitucional para 

a obrigatoriedade de licitação.  

 

9. Descrição da Solução. 

Os serviços especializados de organização e execução de concurso público para 

provimento de quadro permanente de pessoal a que se refere este Estudo Preliminar 

classificam-se, como já demonstrado, como serviços continuados, e deverão ser 

prestados por Sistema de Registro de Preços. Devendo a contratada ainda, cumprir 

todos os requisitos legais necessários à contratação com a Administração Pública e 

atender as seguintes necessidades: 

a) Consultoria e fornecimento de informações para a elaboração do Edital de 

Abertura do Concurso Público, e de Edital de Retificação, se houver, de acordo 

com as necessidades institucionais, para os cargos de provimento efetivo. 

b) Divulgação do Edital de Abertura, de Edital de Retificação, se houver, e demais 

atos relativos ao concurso no sítio oficial da entidade responsável pelo 

planejamento, organização e execução do certame, bem como ampla 

divulgação nos meios de comunicação de grande circulação.  

c) Disponibilização de formulário eletrônico e sistema informatizado seguro e 

estável. 

d) Disponibilização de página eletrônica e sistema informatizado que permita a 

publicidade e o acompanhamento, por meio de acesso individual, da isenção, 

inscrição, resultados, recursos e demais atividades relativas ao certame, com 

disponibilização de página de acompanhamento e área do candidato. 

e) Disponibilização de serviços de informática necessários à composição dos 

bancos de dados, segurança da informação e processamentos inerentes à 

completa realização do concurso. 
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f) Disponibilização de serviços de informática necessários à 

composição dos bancos de dados, segurança da informação e processamentos 

inerentes à completa realização do concurso. 

g) Recrutamento, contratação, orientação e pagamento de pessoal competente 

para a realização de todas as atividades necessárias ao planejamento, 

organização e execução do concurso, inclusive fiscalização de locais nos quais 

as provas serão realizadas (banheiros, salas, corredores, portões, etc.), bem 

como pessoal de apoio (abertura e fechamento de locais de prova, segurança, 

limpeza, transporte, apoio de profissional médico para atendimento de 

candidatos, etc.) 

h) Contratação, orientação e pagamento de profissionais qualificados para 

elaboração de questões das provas e para responder questionamentos e 

recursos, eventualmente interpostos. 

i) Elaboração de provas objetivas com questões de múltipla escolha e respectivos 

gabaritos, nos quais o candidato deverá assinalar uma única alternativa, dentre 

as 05 (cinco) possíveis (A, B, C, D ou E) a serem formuladas em consonância 

com o conteúdo programático a ser explicitado no Edital de Abertura. 

j) A todos os cargos serão aplicadas exclusivamente provas escritas objetivas. 

k) Elaboração, diagramação, revisão pedagógica e linguística, bem como 

orientações aos candidatos constantes do caderno de provas, necessárias à 

sua realização e ao preenchimento dos gabaritos ou cartões de resposta. 

l) Elaboração de gabaritos ou cartões de resposta que deverão possuir espaço 

destinado à identificação datiloscópica, a qual será realizada durante a 

aplicação da prova escrita objetiva.  

m) Dimensionamento, distribuição e alocação de candidatos e fiscais em salas 

para a aplicação de provas escritas objetivas. 

n) A contratante disponibilizará quantas salas forem necessárias a aplicação das 

provas objetivas, de acordo com o número de inscritos. É de exclusiva 

responsabilidade da contratada averiguar, para fins de confirmação, as salas 

que se encontram em condições adequadas para alocação de candidatos, 

definir a quantidade de candidatos a serem alocados em cada sala, zelar pelo 
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pessoal, material e demais recursos envolvidos nas atividades inerentes 

à organização e realização do concurso, inclusive, aqueles relativos à abertura 

do espaço, preservação, segurança, realização de provas, limpeza e 

fechamento. 

o) As salas/locais de prova deverão ser ventiladas e possuir iluminação, banheiros 

próximos com acessibilidade, carteiras ou mesas e cadeiras, bem como 

infraestrutura adequada para a realização de um concurso público com 

dignidade e segurança. 

p) Ensalamento dos candidatos inscritos e divulgação prévia dos locais de prova, 

devendo observar condições de acessibilidade e atendimento das condições 

especiais deferidas nos locais de realização das provas. 

q) Aplicação e fiscalização da realização das provas objetivas. 

r) Correção das provas objetivas por meio de sistema eletrônico que possua 

segurança e precisão. 

s) Classificação dos candidatos. 

t) Divulgação com antecedência do(s) local(ais) de realização das provas pelo 

site e no Comprovante Definitivo de Inscrição para cada candidato. 

u) Divulgação dos gabaritos provisórios e gabaritos definitivos, após recursos, em 

meio eletrônico de acordo com o cronograma estabelecido. 

v) Disponibilização de página eletrônica para ampla divulgação de informações, 

gabaritos (provisórios e definitivos), resultados (provisórios e definitivos), 

convocações, avisos, classificações dos candidatos, bem como para 

interposição de recursos e demais atos e procedimentos. 

w) Análise, decisão e resposta de recursos, representações, impugnações e 

questionamentos, sob responsabilidade da contratada, em todas as etapas de 

realização do concurso. 

x) Encaminhamento ao CISNAP de dados, informações e relatórios, quando 

solicitados pela contratante. 

y) Canal de atendimento para os candidatos durante todo o concurso e também 

para atendimento do CISNAP.  
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10. Benefícios.  

Os resultados pretendidos com a realização do concurso público visam ao provimento 

de vagas criadas refletindo no fortalecimento de pessoal da Instituição. A nomeação 

desses novos servidores será de suma importância para o CISNAP, pois irão impactar 

diretamente no crescimento institucional, ao passo que as atribuições serão realizadas 

a contento e o Consórcio poderá prestar um serviço com mais agilidade, eficiência e 

qualidade, satisfazendo assim os anseios de toda a comunidade que necessita do seu 

trabalho. 

O CISNAP também se preocupa em atingir impactos ambientais positivos e, dessa 

forma, a contratada observará os critérios e práticas de sustentabilidade especificadas 

na Lei de Licitações.  

 

11. Declaração de Viabilidade.  

O Agente de Contratação, juntamente com a Equipe de Apoio declaram viável a 

presente possibilidade de contratação.  

O presente estudo preliminar e a experiência empírica anterior realizada evidenciaram 

que a realização de contratação de serviços técnicos específicos relativos à 

organização e execução de concursos públicos para cargos em vacância se revela 

viável tecnicamente.  

Registra-se, neste ponto, que a operacionalização do Concurso realizado em 2021, 

por meio deste mecanismo de contratação, evidenciou ainda que tais serviços 

atenderam de forma adequada às demandas formuladas e viabilizaram o 

recrutamento e seleção de candidatos capacitados para o exercício do cargo público.  

A adoção de tal procedimento trouxe maior segurança, imparcialidade, eficiência e 

economicidade e os riscos envolvidos mostraram-se administráveis a partir de 

mecanismos de fiscalização, controle e acompanhamento coletivo das ações da 

entidade contratada. 

Diante do exposto, salvo melhor juízo, declara-se ser viável a contratação da solução 

pretendida, cabendo às autoridades institucionais competentes a decisão quanto à 

contratação de serviços técnicos específicos relativos à organização e execução de 

concursos públicos que constituíram o escopo do presente estudo preliminar. 
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Kauê Fernando Pereira Quim 

Agente de Contratação 

 

 

Ana Angélica Chitero Pessoa 

Membro da Equipe de Apoio 

 

 

Rafaela Bizerra Iatecola 

Membro da Equipe de Apoio 
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ANEXO II 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. Objeto  

Contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços técnicos de 

elaboração (Edital, etc...), diagramação, impressão, logística, bem como todo e 

qualquer ato pertinente à organização e aplicação das provas para realização de 

Concurso Público e processo seletivo de provas objetivas e práticas e de provas e 

títulos a serem promovidos para o CISNAP e Municípios Consorciados, destinados ao 

provimento de vagas para diversos cargos e empregos públicos que compõem o 

quadro permanente e temporário, conforme especificações mínimas. 

 

ITEM ESCOLARIDADE DOS 

EMPREGOS 

PÚBLICOS/DESCRIÇÃO 

VALOR POR ITEM 

P/TAXA DE 

INSCRIÇÃO 

01 Ensino Fundamental/ 

Alfabetizado 

R$ 16,00 

02 Ensino Médio  R$ 22,00 

03 Ensino Superior R$ 25,00 

 

Todos os empregados públicos do CISNAP possuem direito a Auxílio-Alimentação, 

atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a alteração.  

 

a) Descrição da Prestação do Serviços:  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

1 - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECIALIZADA EM 

PLANEJAMENTO, 

SRV 01 
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ORGANIZAÇÃO E APLICAÇÃO DE 

CONCURSO PÚBLICO  

SERVIÇOS A SEREM 

REALIZADOS:  

- ELABORAÇÃO DE EDITAL DE 

ACORDO COM AS NORMAS 

CONSTITUCIONAIS E REGRAS 

ESTABELECIDAS PELA 

LEGISLAÇÃO MUNICIPAL 

PERTINENTE;  

- ELABORAÇÃO DE 

CRONOGRAMA GERAL;  

- ELABORAÇÃO DE PROGRAMAS 

DE ESTUDOS PARA TODOS OS 

TIPOS DE CARGOS;  

- PROCESSO DE RECEBIMENTO 

DAS INSCRIÇÕES EM SITE 

PRÓPRIO E/OU DA PREFEITURA 

(COM LINK DO SITE PRÓPRIO) E 

PROCESSO DE 

ARMAZENAMENTO DAS 

INSCRIÇÕES ATRAVÉS DE 

PROVEDOR PRÓPRIO;  

ELABORAÇÃO DOS EDITAIS 

DIVERSOS, COMO: 

HOMOLOGAÇÃO DE 

INSCRIÇÕES, CONVOCAÇÃO 

PARA AS PROVAS, DIVULGAÇÃO 

DE GABARITO, DIVULGAÇÃO DE 
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RESULTADO, RECURSOS E 

OUTROS;  

- SUPORTE TÉCNICO 

PEDAGÓGICO E 

ACOMPANHAMENTO DE TODO O 

PROCESSO, DESDE A 

ELABORAÇÃO DO EDITAL ATÉ 

RELATÓRIO FINAL;  

- ORGANIZAÇÃO DA LOGÍSTICA 

DESDE AS INSCRIÇÕES ATÉ 

APLICAÇÃO DAS PROVAS;  

- ELABORAÇÃO DAS PROVAS 

COM QUESTÕES OBJETIVAS 

CONTENDO QUATRO OU CINCO 

ALTERNATIVAS;  

- APLICAÇÃO DAS PROVAS COM 

FISCAIS CONTRATADOS PELA 

EMPRESA CONTRATADA;  

- DIVULGAÇÃO DO GABARITO 24 

HORAS APÓS A REALIZAÇÃO 

DAS PROVAS NOS SITE 

PRÓPRIO E NO DA PREFEITURA 

(COM LINK);  

- DIVULGAÇÃO ELETRÔNICA DO 

RESULTADO PELO SITE 

PRÓPRIO;  

- ANÁLISE E RESPOSTAS 

FUNDAMENTADAS EM 

EVENTUAIS RECURSOS OU 
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QUESTIONAMENTOS SOBRE 

QUESTÕES DAS PROVAS;  

- ASSESSORIA JURÍDICA 

DURANTE TODA A FASE  

DE REALIZAÇÃO DO PROCESSO 

SELETIVO;  

- ELABORAÇÃO DE RELATÓRIO 

FINAL ENCADERNADO EM CAPA 

DURA, RELATÓRIO DIGITAL E 

ELETRÔNICO, CONTENDO 

TODOS OS ATOS DA SELEÇÃO 

PÚBLICA, EXCETO 

PUBLICAÇÕES OFICIAIS E 

LOCAIS PARA REALIZAÇÃO DAS 

PROVAS.  

 

 

1.1 Empregos Públicos para cada nível de escolaridade que poderá ocorrer concurso 

e processo seletivo, podendo haver alterações durante a vigência do contrato: 

Cargo Quantidade 

de Vagas 

Padrão de 

Vencimento 

Carga 

Horária 

Semanal 

Escolaridade 

Exigida 

Previsão 

de início 

Agente de 

Licitações 

(Agente 

Administrativo) 

 

02 R$ 2.600,00 40h/s Ensino 

Superior 

Completo. 

Conhecimentos 

em informática. 

01 (uma) 

vaga de 

início 

imediato 

+ 

Cadastro 

de 

Reserva 
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Auxiliar 

Administrativo 

04 R$ 1.900,00 40h/s Ensino Médio 

Completo. 

Conhecimentos 

em Informática 

02 

(duas) 

vaga de 

início 

imediato 

+ 

Cadastro 

de 

Reserva 

Auxiliar de 

Serviços Gerais 

01 R$ 1.400,00 40h/s Ensino Básico 

Completo 

Cadastro 

de 

Reserva 

 

1.2. O(s) serviço(s) objeto desta contratação são caracterizados como comum(ns).  

1.3. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, podendo ser 

prorrogado nos termos da lei n° 14.133, de 2021.  

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em 

relação à vigência da contratação.  

Obs1: Para fins de parâmetro, as empresas interessadas poderão consultar as Leis e 

alterações posteriores, bem como qualquer outra que se entender pertinente e 

necessária; 

Obs2: Todos os empregados públicos do CISNAP possuem direito a Auxílio-

Alimentação, atualmente no valor de R$ 500,00 (Quinhentos Reais), sujeito a 

alteração.  

Obs3: O CISNAP se reserva o direito da criação de novos Empregos Públicos, durante 

a vigência do contrato o que deverá ser inserido na descrição dos empregos públicos.   

 

2. DA FUNDAMENTAÇÃO 

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se 

pormenorizada em tópico específico do Estudo Técnico Preliminar, presente nos 

autos.   
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2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações 

Anual do CISNAP, constante na Resolução nº 003/2023.  

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

3.1 A solução para a realização do concurso público para os cargos efetivos do 

CISNAP envolve uma série de etapas e atividades que garantem a eficiência, 

transparência e imparcialidade do processo seletivo.  

A seguir, descrevo os principais elementos da solução do concurso:  

3.1.1. Planejamento: A empresa contratada inicia o processo de planejamento, 

onde são definidos os objetivos do concurso, o número de vagas disponíveis, os 

cargos a serem preenchidos, os requisitos exigidos dos candidatos e as etapas do 

processo seletivo. Essa etapa também envolve a definição do cronograma, 

recursos necessários e a elaboração do edital, documento que contém todas as 

informações relevantes aos candidatos.  

3.1.2. Divulgação: A empresa responsável pelo concurso realiza a divulgação do 

edital de forma ampla e transparente. Isso pode ser feito por meio de publicações 

no diário oficial, e no site do CISNAP e da própria empresa, bem como em veículos 

de comunicação locais e em outros meios de divulgação adequados. A divulgação 

deve abranger informações sobre o período de inscrição, documentos 

necessários, taxas, forma de seleção, conteúdo programático das provas, entre 

outros detalhes relevantes.  

3.1.3. Inscrições: Durante o período estabelecido, os candidatos interessados 

realizam suas inscrições, seguindo os procedimentos e requisitos definidos no 

edital. A empresa contratada é responsável por receber as inscrições, verificar a 

documentação exigida, emitir comprovantes de inscrição e fornecer orientações 

aos candidatos, quando necessário.  

3.1.4. Treinamento: Qualificar e diligenciar equipes de trabalho com o compromisso 

de resguardar todo o bom e regular andamento do concurso, responsabilizando-

se por quaisquer eventos contrários ao edital, se comprometendo a solucionar 

adversidades que venham a ocorrer durante as etapas do concurso referente aos 

candidatos e a contratada.  
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3.1.5. Aplicação das provas: A empresa organiza e realiza as etapas de 

aplicação das provas, seguindo as diretrizes estabelecidas no edital. Isso deve 

incluir a definição dos locais de prova, distribuição dos candidatos, preparação das 

salas, controle de acesso, aplicação dos testes, provas práticas e títulos, 

fiscalização e registro dos resultados. Durante essa etapa, é importante garantir 

que todos os procedimentos sejam realizados de forma segura e sem qualquer tipo 

de favorecimento ou interferência externa. Devendo para tanto supervisionar os 

candidatos, evitando fraudes, cópias e conversas durante a realização das provas.  

3.1.6. Correção e avaliação: A empresa contratada realiza a correção das provas 

de acordo com critérios preestabelecidos. Esse processo deve ser conduzido de 

maneira sigilosa, garantindo a imparcialidade na avaliação dos candidatos. Após 

a correção, os resultados são registrados e verificados, assegurando a precisão e 

a confiabilidade das pontuações obtidas.  

3.1.7. Divulgação dos resultados: Após a finalização das etapas de correção e 

avaliação, a empresa divulga os resultados de forma clara e acessível aos 

candidatos. Pode ser disponibilizada uma lista de classificação geral e/ou 

individual, respeitando a privacidade dos candidatos. É importante que essa 

divulgação seja realizada dentro do prazo estabelecido e com a devida 

transparência.  

3.1.8. Entregar ao CISNAP logo após a aplicação das provas cópia das listas de 

presenças dos candidatos, o gabarito das provas, no mínimo 01 (um) exemplar 

dos cadernos de questões. Caso haja quebra de sigilo por parte da empresa 

contratada, será de responsabilidade da mesma a realização de nova prova no 

prazo máximo de 90 (noventa) dias e as despesas decorrentes da nova aplicação.  

3.1.9. Recursos e desempate: A empresa deve estabelecer um processo para 

receber recursos dos candidatos, caso desejem contestar resultados ou questionar 

a correção das provas. Além disso, se houver empate nas notas, critérios de 

desempate são aplicados, conforme definido no edital.  

3.1.10. Homologação: Após a análise dos recursos e a definição dos candidatos 

aprovados, a empresa contratada encaminha os resultados para a Secretaria 

Executiva do CISNAP, que realiza a homologação do concurso público.  
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3.1.11. Emitir relatórios e listas de acordo com as necessidades do 

CISNAP. 

3.1.12. É vedado a empresa contratada realizar subcontratação, total ou parcial, 

para elaboração ou correção de questões de provas de concursos públicos.  

3.1.13. É vedada a participação, como membro das Comissões de Concurso e 

Examinadora e fiscal de sala, de cônjuge ou parente de candidato, em linha reta 

ou colateral, por parentesco natural ou civil, até o terceiro grau, ou por adoção.  

3.1.14. Os membros das Comissões Examinadoras e fiscais de sala deverão firmar 

declaração no sentido de ter conhecimento da relação de candidatos e não possuir 

nenhum impedimento.  

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Não foram identificados impactos ambientais para esta contratação.  

4.2. A contratada deverá enviar a nota fiscal eletrônica por e-mail para a Secretaria 

Executiva providenciar o pagamento junto ao Setor de Contabilidade, evitando-se 

o uso de papel reciclado ou não, e minimizando impactos sobre os recursos 

naturais.  

4.3. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.  

4.4. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes 

da Lei nº 14.133/2021.   

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. Todas as despesas referentes a realização de provas de concurso/processo 

seletivo serão de responsabilidade da contratada, ficando estipulada a total 

inexistência de vínculo trabalhista entre as partes contratantes, excluindo as 

obrigações previdenciárias e os encargos sociais, não havendo entre a empresa e 

o CISNAP, qualquer tipo de relação de subordinação. 

5.2. A empresa deverá estar regular perante os órgãos competentes, como Receita 

Federal, INSS, FGTS, Trabalhista, Estado e Município para garantir a idoneidade 

da empresa e evitar problemas futuros. 
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5.3. A empresa deve declarar que tomará medidas de segurança 

eficazes para proteger os dados pessoais dos candidatos, garantindo a 

confidencialidade e o sigilo das informações durante todo o processo. 

5.4. Os valores das inscrições, que são em benefício da empresa contratada, 

devem ser depositados em conta única, vedados os depósitos diretos na conta da 

empresa organizadora e burla ao princípio da unidade de tesouraria.  

5.5. A empresa se obriga a cumprir os prazos estabelecidos pelo CISNAP em cada 

pedido de Concurso Público/Processo Seletivo.  

5.6. O Contrato terá o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos 

termos da Lei 14.133/2021. 

5.7. A prova objetiva será aplicada no local e horário a serem definidos entre o 

CISNAP e a empresa contratada, sem consulta de materiais didáticos. Seu critério 

será eliminatório e classificatório, desde que atingida a nota mínima de corte de 

60% de acertos, aplicados os critérios de desempate previstos em edital.  

 

6. MODELO DE GESTÃO 

6.1. O prazo para o licitante vencedor (es) assinarem o(s) contrato(s) será (ão) de 

até 05 (cinco) dias úteis, a contar do recebimento da notificação expedida pelo 

CISNAP.   

6.2. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte 

responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.  

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 

correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.  

6.4. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso 

de mensagem eletrônica para esse fim.  

6.5. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção 

de providências que devam ser cumpridas de imediato.  
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6.6. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão 

ou entidade poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião 

inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca 

das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para 

execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, quando 

houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre 

outros.  

6.7. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início 

da prestação dos serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em 

relação à execução do objeto contratado.  

6.8. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a 

manutenção do preposto da empresa.  

6.9. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de 

contrato do CISNAP (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).  

6.10. O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os 

melhores resultados para a Administração.  

6.11. O fiscal do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas 

as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for 

necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 

14.133, de 2021, art. 117, §1º).  

6.12. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá 

notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a 

correção.  

6.13. O fiscal do contrato informará ao gestor do contato e controle interno, em 

tempo hábil, a situação que demandar decisão ou adoção de medidas que 

ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e 

saneadoras, se for o caso.  

6.14. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas 

datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor 

do contrato.  
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6.15. O fiscal do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo 

hábil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva 

renovação ou à prorrogação contratual.  

6.16. O fiscal do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a 

formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer 

documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário.  

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato 

atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato 

para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência.  

 

7. DO PAGAMENTO 

7.1. A avaliação da execução do objeto será confirmada com o exemplar do jornal 

ou página de cada publicação entregue pela contratada à contratante.  

7.2. A empresa se obriga a concluir os serviços nos prazos estabelecidos pelo 

CISNAP, tendo 15 (quinze) dias úteis para elaboração do Edital de abertura do 

concurso e realização da primeira publicação.  

7.3. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, 

o fiscal do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, 

se for o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços 

realizados em consonância com os indicadores previstos, que poderá resultar no 

redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, registrando em 

relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato.  

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou 

substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem 

vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, 

cabendo à fiscalização não atestar a última e/ou única medição de serviços até 

que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser 

apontadas no Recebimento Provisório.  
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7.5. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando 

em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na 

proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades.  

7.6. A Contratante realizará a análise dos relatórios e de toda a documentação 

apresentada pela fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a 

liquidação e o pagamento da despesa, indicar as cláusulas contratuais pertinentes, 

solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções.  

7.7. A Contratante emitirá Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo 

dos serviços prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas;  

7.8. A remuneração da empresa se dará através do recolhimento das taxas de 

inscrição dos concursos realizados;  

7.9. O CISNAP tem o direito de apurar os valores auferidos em sede de inscrição 

junto às provas de seleção.  

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo 

contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no 

instrumento de cobrança.  

7.11. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil 

pela solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional 

pela perfeita execução do contrato.  

7.12. Para fins de liquidação, quando necessário, o setor competente deve verificar 

se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e 

essenciais do documento, tais como: 

a) O prazo de validade;  

b) A data da emissão;  

c) Os dados do contrato e do órgão contratante;  

d) O período respectivo de execução do contrato;  

e) O valor a pagar; e  

f) Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.  

7.13. Quando necessário, havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou 

circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o 
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contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo 

após a comprovação da regularização da situação, sem ônus à contratante;  

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao 

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos 

sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 

14.133/2021.  

7.15. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para:  

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital;  

b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do 

órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências 

impeditivas indiretas.  

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, 

será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo 

poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante.  

7.17. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da 

regularidade fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à 

existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 

pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.  

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas 

necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo 

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.  

7.19. Quando necessário, havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos 

serão realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o 

contratado não regularize sua situação junto ao SICAF.  

7.20. Quando necessário, o pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias da 

Emissão da Nota Fiscal correspondente.  

7.21. Quando necessário, o pagamento será realizado através de ordem bancária, 

para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.  
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7.22. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como 

emitida a ordem bancária para pagamento.  

7.23. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável.  

7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais 

estabelecidos na legislação vigente.  

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos 

e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 

condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que 

faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.  

7.26. Não será admitido o pagamento antecipado para este objeto.  

 

8. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do 

critério de julgamento pelo MENOR PREÇO.  

8.2. O regime de execução do contrato será empreitada por preço unitário. 

8.3. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:  

 

HABILITAÇÃO JURÍDICA 

8.4. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força 

de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

8.5. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;  
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8.7. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou 

sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - 

EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público 

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 

acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;  

8.8. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no 

Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade 

federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será 

considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de 

março de 2020.  

8.9. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores;  

8.10. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz.  

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata 

o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971.  

8.12. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 

alterações ou da consolidação respectiva. 

 

HABILITAÇÃO FISCAL E TRABALHISTA 

8.13. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro 

de Pessoas Físicas, conforme o caso;  

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal 

do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a 

todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas 
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administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos 

termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da 

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.  

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

8.16. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho. 

8.17. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao 

domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 

com o objeto contratual.  

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital e Estadual do domicílio 

ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre. 

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos 

Municipal/Distrital/Estadual relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal 

condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu 

domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.  

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda 

auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 

123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes 

estadual e municipal.  

8.21. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor 

- Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);  

8.22. Certidão de Não-Apenado expedido pelo Tribunal de Contas do Estado da Sede 

da Empresa.  

 

QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

8.23. Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e 

das condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da licitação;  

8.24. A declaração acima poderá ser substituída por declaração formal assinada pelo 

responsável técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condições e 

peculiaridades da contratação.  
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8.25. Comprovação de aptidão para execução de serviço de 

complexidade tecnológica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta 

contratação, ou com o item pertinente. A empresa deve apresentar experiência prévia 

na realização de concursos públicos similares, preferencialmente comprovada por 

meio de contratos anteriores, certificados ou referências de outros órgãos públicos; 

para tanto, deverá apresentar ao menos 02 (dois) atestados de capacidade técnica 

que contenham todas as etapas do concurso, desde a elaboração do edital até a 

divulgação dos resultados. Isso inclui a equipe de profissionais especializados e a 

infraestrutura adequada para lidar com a logística do processo.  

8.25.1 Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a 

apresentação e o somatório de diferentes atestados executados de forma 

concomitante.  

8.25.2. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da 

matriz ou da filial da empresa licitante.  

8.25.3. O licitante disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação 

da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, 

cópia do contrato que deu suporte à contratação, endereço atual da contratante e local 

em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.  

8.26. Não será admitida a participação de cooperativas.  

 

9. ESTIMATIVA DE VALOR 

9.1. O custo estimado anual da contratação é através de Registro de Preços.  

 

10.  DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. Para atender as despesas decorrentes desta licitação serão utilizadas verbas de 

Custeio e Manutenção do CISNAP, mediante Orçamento aprovado para o Exercício 

de 2024.  

 
 

 

Jéssica Munhoz Manzano Oliveira Ribeiro 

Secretária Executiva do CISNAP 
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ANEXO III 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, 

EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 

PARA FRUIÇÃO DOS BENEFÍCIOS DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/2006 

 

Ref. Pregão Eletrônico (SRP) nº 001/2024  

Processo nº 007/2024 

 

___________________________________(razão social licitante), com sede 

(endereço completo), inscrita no CNPJ sob o n.º____________________________ , 

por meio de seu representante legal, o(a) __________________________, (nome e 

dados pessoais) DECLARA, para os fins do disposto na Lei Complementar n.º 

123/2006, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da lei, que esta 

Empresa, na presente data, enquadra-se como: 

 

( ) MICROEMPRESA, conforme inciso I do artigo 3.º da Lei Complementar n.º 123, de 

14/12/2006; 

 

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso II do artigo 3.º da Lei 

Complementar n.º 123, de 14/12/2006. 

 

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL. 

 

Declara, ainda, que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 

4.º do artigo 3.º da Lei Complementar n.º 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 

Local e data, 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO IV 

FICHA CADASTRAL 

 

DADOS DA EMPRESA: (dados para fins de cadastramento no sistema de Licitações 

deste município e eventual envio de correspondência, ou fazer constar em eventual 

instrumento contratual que vier a ser firmado): 

 

Razão Social:  

CNPJ n.º:  

Endereço: CEP n.º:  

Telefone(s): 

E-mails: 

 

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL: (dados para assinatura de eventual 

instrumento contratual ou ata de registro de preços e/ou qualquer outra comunicação 

que vier a ser estabelecida): 

 

Nome completo:  

RG n.º: 

CPF n.º: 

Cargo/Função Ocupado na empresa: 

Telefone(s):  

E-mails: 

 

Por ser expressão de verdade, firmo a presente ciente de seus efeitos legais. 

 

Local e data, 

 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO V 

MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA 

 

Ref. Pregão Eletrônico (SRP) nº 001/2024 

Processo nº 007/2024 

 

 

Objeto: ________________________ 

_____________________(Nome), portador do RG º ................ e CPF nº ..........., 

representante legal da empresa ..........................., estabelecida à 

Rua................................ nº ....., .......................(Bairro), na cidade de ........................, 

Estado de ........................., telefone ...................., e-mail ..................., inscrita no 

CNPJ nº .................., interessada em participar no Pregão Eletrônico nº ______/2024, 

do Consórcio Intermunicipal de Serviços da Nova Alta Paulista – CISNAP, DECLARA 

que: 

 

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.º 14.133/21, 

que não empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso 

ou insalubre e não empregamos menores de 16 (dezesseis) anos. Ressalva ainda, 

que, caso empregue menores na condição de aprendiz (a partir de 14 anos, deverá 

informar tal situação no mesmo documento). 

2) Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa não foi declarada inidônea para 

licitar ou contratar com a Administração Pública e que até a presente data inexistem 

fatos impeditivos para sua habilitação no presente processo, ciente da obrigatoriedade 

de declarar ocorrências posteriores. 

3) Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificações do 

objeto e os termos constantes neste Edital e seu(s) ANEXOS, e que, concordamos 

com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possuímos todas as 

condições para atender e cumprir todas as exigências de fornecimento ali contidas, 
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inclusive com relação a documentação, que está sendo apresentada 

para fins de habilitação. 

4) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos 

procedimentos licitatórios, instaurados por este Consórcio Público, que o(a) 

responsável legal da empresa é o(a) Sr.(a)................................................, Portador(a) 

do RG sob nº ................................................. e CPF nº..............................................., 

cuja função/cargo é..................................(sócio administrador/procurador/diretor/etc), 

responsável pela assinatura da Ata de Registro de Preços/Contrato. 

5) Declaramos para os devidos fins que não possuímos nenhum sócio, ligado ao 

Presidente, Vice-Presidente, Secretaria Executiva, por matrimônio ou parentesco, 

afim ou consanguíneo, até o segundo grau, ou por adoção, bem como também não 

possuímos em nosso quadro social, nenhum Empregado Público do CISNAP. 

6) Declaramos de que a empresa não contratará empregados com incompatibilidade 

com as autoridades contratantes ou ocupantes de cargos de direção ou de 

assessoramento até o terceiro grau, na forma da Súmula Vinculante nº 13, do STF 

(Supremo Tribunal Federal). 

7) Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com 

deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras 

normas específicas. 

8) Declaramos que as propostas econômicas compreendem a integralidade dos 

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. 

9) Declaramos que a empresa atende aos requisitos de habilitação e que o declarante 

responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei. 

10) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicação futura 

referente e este processo licitatório, bem como em caso de eventual contratação, 

concordo que o Contrato seja encaminhado para o seguinte endereço: 

E-mail: ______________________ 

Telefone: ( ) ________________________ 

mailto:cisnapdracena@gmail.com


C I S N A P 
CONSÓRCIO INTERMUNICIPAL DE SERVIÇOS   

DA NOVA ALTAPAULISTA 

CNPJ 02.655.907/0001-14 
          Rua Monte Castelo, n º 1868 – Telefone (18) 3821-3266  

E-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br  
Dracena/SP 

 

Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar 

pedido de alteração junto ao CISNAP, sob pena de ser considerado como intimado 

nos dados anteriormente fornecidos. 

 

Nomeamos e constituímos o senhor(a)........................................., portador(a) do 

CPF/MF sob n.º..................................., para ser o(a) responsável pela execução do 

contrato, referente ao Pregão Eletrônico Nº ______e todos os atos necessários ao 

cumprimento das obrigações contidas no instrumento convocatório, seus Anexos e no 

Contrato. .............................................................................., ........, 

................................... de 202__. 

 

 

 

Local e data, 

 

 

 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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ANEXO VI 

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº XX/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 001/2024 – PROCESSO Nº 007/2024 

 

 

Aos ___ dias do mês de ______ do ano de dois mil e vinte e três, 

de um lado o CISNAP – Consórcio Intermunicipal de Serviços da Nova Alta 

Paulista, CNPJ nº 02.655.907/0001-14, localizado à Rua Monte Castelo, nº 1868, 

Centro, no município de Dracena, Estado de São Paulo, CEP 17900-000, tel. (18) 

3821-3266, e-mail: secretariaexecutiva@cisnap.sp.gov.br, representado neste ato 

por: ANDRÉ KOZAN LEMOS – Presidente, brasileiro, casado, bancário, inscrito no 

CPF/MF sob o nº 271.551.138-83, e portador da Cédula de Identidade RG nº 

25.191.963-8 – SSP/SP, e a(s) empresa(s) abaixo relacionada(s), representada(s) na 

forma de seu(s) estatuto(s) social(is), em ordem de preferência por classificação, 

doravante denominada(s) DETENTORA(S), resolvem firmar o presente ajuste para 

Registro de Preços, nos termos das Leis nº 14.133/2021, bem como do edital de 

Pregão nos autos do processo em epígrafe, mediante condições e cláusulas a seguir 

estabelecidas. 

 

DETENTORA: 

Denominação: .............................................. 

Endereço: ..................................................... 

CNPJ: ........................................................... 

Representante Legal: ................................... 

CPF: ............................................................. 

 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 

1.1 Constitui-se o objeto desta Ata: Registro de Preços para a contratação futura e 

parcelada de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços técnicos de 
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elaboração (Edital, etc...), diagramação, impressão, logística, bem como 

todo e qualquer ato pertinente à organização e aplicação das provas para realização 

de Concurso Público e processo seletivo de provas objetivas e práticas e de provas e 

títulos a serem promovidos para o próprio CISNAP ou em benefício dos Municípios 

Consorciados, destinados ao provimento de vagas para diversos cargos e empregos 

públicos que compõem o quadro permanente e temporário, conforme especificações 

contidas no Termo de Referência – Anexo I. 

 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 

2.1. O prazo de vigência desta Ata de Registro de Preços é de 12 meses contados a 

partir de __ de _____________ de 202__ a __ de __________ de 202_, podendo ser 

prorrogado por igual período nos termos da Lei 14.133/21. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DOS PRAZOS, DAS CONDIÇÕES E LOCAL DE 

ENTREGA: 

3.1. A empresa deverá realizar os serviços conforme exigências da Secretaria 

Executiva, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referência e demais 

anexos do edital da licitação.  

3.2. Caso a qualidade do produto/serviço não corresponda às exigências da presente 

licitação, o objeto será devolvido, e deverá ser substituído de forma imediata pelo 

fornecedor, sendo aceita pela Administração uma única substituição, sem qualquer 

ônus para a Prefeitura, independentemente da aplicação das penalidades cabíveis; 

3.3. Os atrasos nas execuções dos serviços poderão ser fato para cancelamento da 

Ata de Registro por parte da CISNAP, podendo a mesma aplicar as sanções previstas 

em edital e nos termos da Lei nº 14.133/2021; 

3.4. Durante a vigência da Ata, os preços registrados serão fixos e irreajustáveis, de 

acordo com o posicionamento do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo.  

3.5. Mesmo comprovada à ocorrência de fato superveniente e/ou as hipóteses 

previstas, a Administração, se julgar conveniente, poderá optar por cancelar a Ata e 

iniciar outro processo licitatório. 
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3.6. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Preços, a 

Administração não será obrigada a firmar as contratações que deles poderão advir, 

facultando-se a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, sendo 

assegurado ao beneficiário do registro preferência de fornecimento em igualdade de 

condições. 

 

CLÁUSULA QUARTA – DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

4.1. Ficam os seguintes preços registrados para fins de contratação: 

 

ITEM ESCOLARIDADE VALOR DA TAXA DE INSCRIÇÃO 

1.  Ensino Fundamental/ 

Alfabetizado 

 

2.  Ensino Médio  

3.  Ensino Superior  

 

4.2 O pagamento será realizado pelo próprio candidato, não cabendo ao CISNAP ou 

Município contratante, responder por qualquer ônus em função da realização dos 

concursos públicos e/ou dos processos seletivos.  

4.3. O pagamento será feito à Contratada pelo próprio candidato, não respondendo, 

nem mesmo a título de solidariedade a Contratante. 

 

CLÁUSULA QUINTA– DA VINCULAÇÃO 

5.1. Vinculam-se às exigências desta Ata de Registro de Preços todas as Cláusulas e 

condições previstas no Edital do Pregão Eletrônico n° 001/2024 – Processo n° 

007/2024, bem como proposta vencedora. 

 

 

Fica eleito o foro da cidade de Dracena/SP, para dirimir as dúvidas oriundas da 

presente Ata de Registro de Preços, com exclusão de qualquer outro, por mais 

privilegiado que seja. E, por se acharem justos e compromissados, assinam as partes 
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o presente instrumento em ___ (_____) vias de igual teor, na presença 

das testemunhas abaixo. 

 

 

Dracena/SP, ____ de ___________________ de 2024. 

 

_______________________ 

Contratante 

 

_________________ 

Contratada 

 

_______________ 

Fiscal 

 

 

TESTEMUNHAS: 

1. _____________________________________ 

 

2. _____________________________________ 
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TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO (CONTRATOS) 

(REDAÇÃO DADA PELA RESOLUÇÃO Nº 11/2021) 

CONTRATANTE: 

CONTRATADO: 

CONTRATO Nº (DE ORIGEM): 

OBJETO: 

 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua 

execução contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas 

do Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das 

manifestações de interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento 

no Sistema de Processo Eletrônico, em consonância com o estabelecido na 

Resolução nº 01/2011 do TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que 

vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário 

Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do 

Estado de São Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, 

de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos 

processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante e interessados estão 

cadastradas no módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, 

nos termos previstos no Artigo 2º das Instruções nº 01/2020, conforme 

“Declaração(ões) de Atualização Cadastral” anexa (s); 

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre 

atualizados. 

 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e 

consequente publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, 

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 

LOCAL e DATA: 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome: 

Cargo: 

CPF: 

Assinatura: 

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA 

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome: 

Cargo: 

CPF: 

Assinatura: 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pelo contratante: 

Nome: 

Cargo: 

CPF: 

Assinatura: 

Pela contratada: 

Nome: 

Cargo: 

CPF: 

Assinatura: 
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ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome: 

Cargo: 

CPF: 

Assinatura:  

 

GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

Nome: 

Cargo: 

CPF: 

Assinatura: ____________________________ 

 

(*) - O Termo de Ciência e Notificação e/ou Cadastro do(s) Responsável(is) deve 

identificar as pessoas físicas que tenham concorrido para a prática do ato jurídico, na 

condição de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsáveis por 

ações de acompanhamento, monitoramento e avaliação; de responsáveis por 

processos licitatórios; de responsáveis por prestações de contas; de responsáveis 

com atribuições previstas em atos legais ou administrativos e de interessados 

relacionados a processos de competência deste Tribunal. Na hipótese de prestações 

de contas, caso o signatário do parecer conclusivo seja distinto daqueles já arrolados 

como subscritores do Termo de Ciência e Notificação, será ele objeto de notificação 

específica. (inciso acrescido pela Resolução nº 11/2021) 
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